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1 Allgemeine Hinweise

1.1 Der ALF-Support

So erreichen Sie die ALF AG:

Telefon-Hotline: 07131/9065-65 oder -66

E-Mail Support: support@alfag.de

Support-Fax: 07131/9065-56

Postanschrift: LiebigstraBe 23, 74211 Leingarten
E-Mail Vertrieb: vertrieb@alfag.de

Internet: www.alfag.de

Sie erreichen den ALF-Support bzw. die Hotline zu diesen Zeiten:

Montag - Freitag: 9.00 Uhr bis 12.00 Uhr
Montag, Dienstag, Donnerstag: 14.00 Uhr bis 16.00 Uhr

In E-Mail und Fax kennzeichnen Sie bitte deutlich den Ansprechpartner und die Telefon-
nummer, damit wir uns schnell mit lhnen in Verbindung setzen kénnen.

1.2 Softwarevoraussetzungen

ALF-BAS ist lauffahig ab Windows XP (auf Serverbetriebssystemen ab Windows Server 2003).

1.3 Installation

ALF-BAS wird je nach erworbener Lizenz an einem Arbeitsplatz oder im Netzwerk installiert.
1.3.1 Grundlegende Vorgehensweise

Legen Sie die ALF-BAS CD ein. Wenn die Einstellungen auf lhrem PC es zulassen, wird das In-
stallationsprogramm ca. 10 Sekunden nach dem Einlegen der CD automatisch gestartet. Ansonsten
starten Sie bitte die Datei setup.exe. Entsprechend der erworbenen Lizenz finden Sie erlauternde
Hinweise zur Installation. Folgen Sie bitte den Anweisungen des Installationsprogramms.

1.3.2Installation auf einem Arbeitsplatz
Die Installation auf einem Arbeitsplatz flihren Sie aus, wenn Sie eine Einplatzlizenz der Software

ALF-BAS erworben haben. Diese Installation ist auch bei netzwerkfahigen Institutslizenzen auf
einer beliebigen Anzahl von Arbeitsplatzen im lizenzierten Institut méglich.
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1.3.3Installation auf einem Netzwerk

Die Installation auf einem Netzlaufwerk filhren Sie durch, wenn Sie eine Netzwerklizenz oder
netzwerkfahige Institutslizenz der Software ALF-BAS erworben haben.

Die Installation in ein Netzwerkverzeichnis ist unbedingt der Verteilung auf Einzelarbeits-
platzen vorzuziehen, da sie eine zentrale Datenpflege erméglicht.

Wir empfehlen, das Programmverzeichnis und das Datenverzeichnis auf das Netzlaufwerk zu
installieren. So mussen Updates nur einmal in dieses Verzeichnis installiert werden. AuRerdem
sind Parametereinstellungen, die Sie einer Gruppe zuweisen, sofort an allen Platzen gliltig.

1.3.4 Netzwerk-Installation im Umfeld der FIDUCIA

Die Software ALF-BAS besitzt die jeweils aktuelle Freigabe der sicherheitstechnischen Prifung
der FIDUCIA IT AG und darf somit ohne Einschréankung auf den Arbeitsplatzen installiert
werden.

Die Netzwerkversion erfordert eine Installation auf ein Netzlaufwerk. Das Softwarepaket wird auf
dem Netzlaufwerk nur "abgelegt", aber nicht auf dem Server ausgefiihrt. Das Programm wird
ausschlieBllich auf dem Client-Arbeitsplatz gestartet, also lokal ausgefihrt. Dies entspricht somit
den Installationsvorgaben der FIDUCIA & GAD IT AG. Die Installation in ein Netzwerkverzeichnis
ist auch im Umfeld der FIDUCIA & GAD IT AG unbedingt den anderen Installationsarten vorzu-
Ziehen.

1.3.5Installation unter Citrix oder Terminalserver

Die Installation der Software unter Citrix ist sehr einfach, es gibt nur 2 Punkte zu beachten:

® [nstallieren Sie unbedingt die Netzwerkversion, nicht die Einzelplatzversion. Der Einsatz
einer Einzelplatzlizenz ist auf dem Citrix-Server nicht gestattet!

® Fihren Sie jetzt einmalig das Clientsetup aus dem Unterverzeichnis "clientsetup" des
Programmverzeichnisses direkt auf dem Server aus.

Nun kénnen Sie die VerknlUpfungen flr den Programmestart der Benutzer einrichten.

1.4 ALF-BAS starten & beenden

Sie starten ALF-BAS mit Doppelklick auf das Icon ALF-BAS (in der Programmgruppe ALF-
Software). Das Startfenster erscheint bei jedem Programmstart:

W.ahlen Sle Ihren EInStleg In ALE BAS mit ALF-BAS Kontenabstimmung Version 3.00
Klick auf eines der orangenen Kasten:

e Ubersicht: startet ALF-BAS und 6ffnet
die Ubersicht der Kontenpaare

® Neu: startet ALF-BAS und offnet die
Auswahl ,Neues Kontenpaar erstellen®

® Fortsetzen: startet ALF-BAS und ladt
das zuletzt bearbeitete Kontenpaar

Hersteller: ALF AG, Leingarten, www.alfag.de
Aktuelle Lizenz: Einzelplatzlizenz

Kundennummer: 1
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Die Felder ,Beratername“ und Passwort [x
werden eingeblendet. Wahlen Sie einen ALF-BAS Kontenabstimmung Version 3.00
der eingetragenen Berater aus der Liste.

Erfassen Sie das Passwort des

gewahlten Beraters und klicken Sie auf

<OK>.

Beratername [Administrator -8
Die Einzelheiten zur Erfassung neuer Fassuort !
Berater finden Sie unter dem Menupunkt (O ] [ Abbrechen |

,Optionen” - ,Benutzerverwaltung®.

Hersteller: ALF AG. Leingarten, www.alfag.de
Aktuelle Lizenz: Einzelplatzlizenz
Kundennummer: 1

Arbeiten Sie mit SSO (Single Sign On),
wird das Startfenster nicht eingeblendet.

Ersttart: Starten Sie als Administrator zum ersten Mal ALF-BAS, benutzen Sie das Ausliefe-
rungspasswort ,ALF“. Danach sollten Sie unbedingt neue Einstellungen in der Beraterverwal-
tung vornehme n, wie beispielsweise ein neues Passwort eingeben, Berater anlegen oder Para-
meter Ihren Wiinschen gemaf andern.

ALF-BAS beenden: Sie beenden ALF-BAS wahlweise Uber:

® das rote Kreuz ganz rechts oben oder
® das rote Kreuz ganz links im Schnell-Menu

L ALF-8AS Kontensbstimmung Version 310 (RD) =
| scnelnahl | | 3 —

1.5 ALF-BAS Basis — was kann’s?

Die Basis-Version ALF-BAS wurde flr die schnelle und komfortable Abgleichung Ihrer Konten
entwickelt.

ALF-BAS verwaltet fur die Kontenabstimmung beliebig viele Kontenpaare und beliebig viele
Kontenbewegungen je Konto und gleicht die erfassten oder eingelesenen Kontenumsatze
automatisch ab.

Mit dem integrierten manuellen Abgleich haben Sie die Mdglichkeit, durch einfaches Anklicken
mit der Maus Umséatze, die sich in der Summe ausgleichen, zu |6schen. Der gesamte Abgleich
kann auf Wunsch durch Protokolle und Listen festgehalten werden.

Diverse Parametereinstellungen und eine umfangreiche Zugriffs- und Rechteverwaltung
unterstitzen die individuelle und sichere Arbeit mit ALF-BAS Kontenabstimmung.

ALF-BAS Basis beinhaltet:

automatischer und manueller Abgleich der Kontenbuchungen
Automatischer Abgleich iber Betrag, Buchungsdatum und Valuta
Jahresabschlusskonto ist als Kopie flir jedes Kontenpaar moglich
Abgleichprotokoll fur jede automatische und manuelle Léschung
Liste mehrdeutiger Buchungen, Liste der offenen Buchungsposten
Kontenhistorie aller Bearbeitungen inkl. Abgleiche

Dazu kénnen Sie beliebige Ergdnzungsmodule kombinieren, die im Folgenden erklart werden.
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1.6 Erganzende ALF-BAS Module

Wichtige Voraussetzung fir den Einsatz jedes Erganzungsmoduls ist die aktuelle Programm-
version ALF-BAS Basis, wie sie nur mit dem Abschluss einer Wartungsvereinbarung gewahr-
leistet ist.

Derzeit sind die Module verflgbar, die in der folgenden Tabelle beschrieben werden:

Modul B holt Umsatzdaten fir gewahlten Zeitraum (TARGET?Z2, *.sta, *.swi, *.txt)
Bundesbank ® importiert Daten der Bundesbank aus VR-Bankenportal der DZ-Bank

Modul C ® |mport von Kontenumsatzen im Format CAMT.053 (als *.xml oder *.C53)
CAMT ® wahlweise Import in das Konto oder Gegenkonto sowie Einleseprotokoll
Modul D ® Erfassung von Dispositionsdatum und angenommenen Tagessalden
Disposition ® Ermittlung Dispositionssaldo & erwarteter Tagessaldo fir Etatplanung
Modul E e Import Umsatzdaten uber EBICS (mit Chipkarte oder Sicherheitsdatei)
EBICS ® wahlweise Import in Konto oder Gegenkonto moglich, Einleseprotokoll
Modul H ® Import Umsatzdaten Gber HBCI (chipTAN, optische TAN, pushTAN,...)
HBCI ® wahlweise Import in Konto oder Gegenkonto méglich, Einleseprotokoll
Modul | ® Import fur Konto oder Gegenkonto im ASCII- oder CSV-Format
Import ® Saldenanzeige vor endgultiger Ubernahme, wahlweise Einleseprotokoll
® Abgleich zusatzlich Uber Buchungstext und Verwendungszweck maoglich
Modul K ® interne Verrechnungskonten und Abgleichlisten nachtraglich erstellen
Komfort ® Sammelimport flir mehrere Konten sowie Gruppierung von Buchungen
® Ausgabe aller Listen im pdf-, jpg-, bmp-Format und Versand per E-Mail
Modul M ® |mport fur Konto oder Gegenkonto im MT940- oder Profi-Cash-Format
MT940 ® Saldenanzeige vor endgultiger Ubernahme, wahlweise Einleseprotokoll
Modul O ® holt die Umsatzdaten flir einen gewahlten Zeitraum Uber das Internet
Online ® importiert DZ-Bank-Umsatze aus dem VR-Bankenportal der DZ-Bank
Modul V ® holt die Umsatzdaten fur einen gewahlten Zeitraum Uber das Internet
Viewing ® importiert Daten aus Fiducia/GAD Online-Viewing in das ALF-BAS Konto

Haben Sie Fragen? So erreichen Sie den ALF-Vertrieb:

Telefon-Vertrieb 07131/9065-35
E-Mail Vertrieb vertrieb@alfag.de
Postanschrift LiebigstraBe 23, 74211 Leingarten

Umfangreiche Infos dazu finden Sie auch auf der ALF-Homepage: www.alfag.de/bas
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2 Erste Schritte

Hier haben wir die wichtigsten Grundlagen auf wenigen Seiten zusammengefasst.

2.1 Neues Kontenpaar anlegen

Neues Kontenpaar erstellen ot
@ Standardkontenpaar
Internes Werechnungskonto Buchungen nur in Konta
zustandiger Berater |.-’-‘n.dministrator - |
Fflichteingaben Pflichteingaben
K.ontoart | IBAM - | F.ontoart Kaontanummer + BLZ hd
Land | DE-Deutschland [|BAN 22 Stellen, 8 Stellen ELZ, 105 - | K.antanummmer 937ER4321 Bankleitzahl 12734FR78
IBAM DEB10123456701 23456789 EIC
Inhaber Fuster Inhaber Beispiel
Kontaname Inkern F.ontoname Exterm
Anzeigename  Muster inkemn Anzeigename  Beispiel exten
Anfangzsaldo 0,00 E EUR | @ Sal Hahen Anfangzsaldo 0.00 ELIR Haben
Optionale Eingaben Optionale Eingaben
Kontorummer 12345678 Bankleitzahl 1234567 Land DE-Deutschland (IBAN 22 Stellen, 8 Stellen BLZ. 105
TARGET2 IBAN DE41076543210937654 BIC
TARGET2
[ oK | | bbrechen |

= Uber ,Neu“ legen Sie ein neues Kontenpaar an. Um ein Kontenpaar anzulegen, miissen
mindestens IBAN oder Kontonummer und Bankleitzahl der beiden Konten erfasst werden.

=
7]
2 %

Erfassen Sie Kontonummer und Bankleitzahl, bildet ALF-BAS automatisch die IBAN. Sie kon-
nen auch BIC und TARGET2 erfassen (fur Modul Bundesbank). Wahlen Sie zuerst die Kontoart:

e Kontonummer + BLZ: Standard-Einstellung und bisher meist genutzte Kontoart
® |BAN: reines SEPA-Konto (Bewegungen enthalten IBAN, eventuell BIC, keine Kontonummer)
® TARGETZ2: fur TARGET2-Umsatzdaten bei der Bundesbank

Die Kontoart kann im Menu ,Konto“ unter ,Kontodaten andern geandert werden. Optionale und
Pflichtfelder andern sich je nach Kontoart. Entscheidend flir die korrekte Auswahl der Kontoart
ist der Importvorgang. Bei den meisten Konten bleibt es vorerst bei der Kontoart ,Kontonummer
+ BLZ", da die einzulesenden Bewegungen die Kontonummer als Hauptmerkmal beinhalten.

. . - . . . . ] Adrainistrator
Fir jedes Konto kénnen Sie einen Anzeigenamen vergeben. Der einge- 8 - _
tragene Anzeigename wird im Treeview angezeigt (Pfeil). So sind auch R R e
IBAN-Konten im Treeview Ubersichtlich darstellbar. inten 123/ intem 123

Der Anfangssaldo ist mit Null vorbelegt. Erfassen Sie hier den letzten Abgleichsaldo ohne offene
Posten. Da die Summe der beiden Anfangssalden Null ergeben muss, wird der negative An-
fangssaldo des Kontos automatisch ins Gegenkonto gebucht.

Nach Anlegen des Kontenpaares erfassen Sie die aktuellen offenen Posten. Der Gesamtsaldo
ergibt sich aus den offenen Posten und dem Anfangssaldo. Wurde korrekt erfasst, entsprechen
die Gesamtsalden den tatsachlichen Salden.
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2.2 Mogliche Vorgehensweisen zur Erfassung
bestehender Umsatzdaten

Beispiel1: Sie legen das Kontopaar an und tragen als Anfangssaldo 0 ein. Danach erfassen Sie
alle Umsatze des Kontos aus dem Kontoauszug. Der Gesamtsaldo des Kontos muss dann
identisch sein mit dem Saldo auf dem Kontoauszug. Beim Gegenkonto gehen Sie genauso vor.
Jetzt ist das Konto fur den ersten Abgleich bereit.

Beispiel 2: Sie mdéchten die ausgeglichenen Buchungen nicht mehr erfassen. Deshalb legen
Sie das Kontenpaar an und tragen beim Anfangssaldo den Saldo der bereits ausgeglichen
Umsatze ein. Danach erfassen Sie alle Umsatze des Kontos, die noch nicht ausgeglichen sind.
Haben Sie den korrekten Abgleichsaldo eingetragen, entspricht der Gesamtsaldo dem Saldo auf
dem Kontoauszug. Beim Gegenkonto gehen Sie genauso vor. Jetzt ist das Konto fur den ersten
Abgleich bereit.

Beispiel 3: Sie méchten die ausgeglichenen Buchungen nicht mehr erfassen und kennen auch
den letzten Abgleichsaldo nicht. Legen Sie das Kontopaar an und erfassen Sie als Anfangs-
saldo 0. Danach erfassen Sie alle Umsatze des Kontos, die noch nicht ausgeglichen sind. Beim
Gegenkonto gehen Sie genauso vor. Der Gesamtsaldo entspricht nicht dem Saldo auf dem
Kontoauszug. Die Differenz zwischen Gesamtsaldo ALF-BAS und Gesamtsaldo Kontoauszug
ist der Abgleichsaldo. Im Menlpunkt ,Konto“ und ,Kontendaten andern“ erfassen Sie dann den
errechneten Abgleichsaldo. Jetzt sind Gesamtsaldo und Kontoauszug identisch und das Konto
fur den ersten Abgleich bereit.

2.3 Umsatze einlesen

Mit den ALF-BAS Zusatzmodulen missen Sie die offenen Posten nicht von Hand erfassen.

Modul B - Bundesbank: Bundesbankumsatze via Internet von DZ-Bank (flir Gegenkonto)

Modul C - CAMT: importiert Umsatze im CAMT.053-Format (in Konto & Gegenkonto)
Modul E - EBICS: importiert Umsatze tber EBICS (Chipkarte oder Sicherheitsdatei)
Modul H - HBCI: importiert Umsatze uber HBCI (chipTAN, optische TAN, pushTAN)
Modul I - Import: importiert Umsatze im CSV-, Textformat (fir Konto & Gegenkonto)
Modul M - MT940: importiert Umsatze im MT940-Format (fir Konto & Gegenkonto)
Modul O - Online: importiert Umsatze via Internet von DZ-Bank (fur Gegenkonto)

Modul V - Viewing: importiert Umsatze aus Fiducia Online-Viewing (fur Konto)
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3 Konto und Gegenkonto

In ALF-BAS haben Sie die Mdglichkeit, Kontenpaare (Konto und Gegenkonto) oder interne
Verrechnungskonten mit oder ohne Gegenkonto anzulegen.

Ein Standardkontenpaar besteht im Normalfall aus einem internen Konto und einem externen
Gegenkonto. Diese Konstellation ist in der ALF-BAS Basis-Version enthalten.

Mit dem Modul K — Komfort legen Sie interne Verrechnungskonten an. Dabei legen Sie fest, ob
alle Buchungen in einem einzigen Konto gefiihrt werden oder ob Sie ein internes Konto sowie
ein internes Gegenkonto fuhren.

3.1 Neues Kontenpaar anlegen

MNeues Kontenpaar erstellen L&J
@ Standardkontenpaar
Internes Werrechnungskonto Buchungen nur in Konto
zustandiger Berater |.-’-‘n.dministrat0r - |
Pflichteingaben Pflichteingaben
Kontoart | 1B&M - | F.ontoart Kontonummmer + LS -
Land | DE-Deutschland [IBAN 22 Stellen, 8 Stellen BLZ, 105 « | Fontonummer | 987654321 Bankleitzahl 12345678
IBAN DEB10123456701 23456789 BIC
Irhaber Fuister Inhaber Beispiel
K.ontoname Interr F.ontoname Extem
Anzeigename  Muster inbemn Anzeigename  Beispiel exten
Anfangssaldo 0,00 E EUR | @ Sol Haben Anfangzsaldo 0.00 ELIR Haben
Optionale Eingaben Optionale Eingaben
Kontorummer 12345678 Bankleitzahl 1234567 Land DE-Deutschland [IBAN 22 Stellen, 8 Stellen BLZ, 105
TARGETZ IBAN DE410765432109376542 BIC
TARGETZ
oK | | Abbrechen

“* Uber ,Neu“ legen Sie ein neues Kontenpaar an. Um ein Kontenpaar anzulegen, miissen
"= mindestens IBAN oder Kontonummer und Bankleitzahl der beiden Konten erfasst werden.

Erfassen Sie Kontonummer und Bankleitzahl, bildet ALF-BAS automatisch die IBAN. Sie kon-
nen auch BIC und TARGET?2 erfassen (fur Modul Bundesbank). Wahlen Sie zuerst die Kontoart:

e Kontonummer + BLZ: Standard-Einstellung und bisher meist genutzte Kontoart
® |BAN: reines SEPA-Konto (Bewegungen enthalten IBAN, eventuell BIC, keine Kontonummer)
® TARGETZ2: fur TARGET2-Umsatzdaten bei der Bundesbank

Die Kontoart kann im Menu ,Konto“ unter ,Kontodaten andern geandert werden. Optionale und
Pflichtfelder andern sich je nach Auswahl der Kontoart. Entscheidend flir die korrekte Auswahl
der Kontoart ist der Importvorgang.

Bei den meisten Konten bleibt es vorerst bei der bisherigen Kontoart ,Kontonummer + BLZ", da
die einzulesenden Bewegungen die Kontonummer als kennzeichnendes Merkmal beinhalten.
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& seriisia ' Fur jedes Konto kdnnen Sie einen Anzeigenamen vergeben.
= .oz mesn DI eingetragene ,Anzeigename” wird im Treeview angezeigt. Damit wird
wenosmen 1o d€WaNrleistet, dass auch IBAN-Konten im Treeview Ubersichtlich dargestellt
werden konnen.

Der Anfangssaldo ist mit Null vorbelegt. Erfassen Sie hier bitte den letzten Abgleichsaldo ohne
offene Posten. Da die Summe der beiden Anfangssalden Null ergeben muss, wird der negative
Anfangssaldo des Kontos automatisch ins Gegenkonto gebucht.

Nach dem Anlegen des Kontenpaares erfassen Sie die aktuellen offenen Posten. Der Gesamt-
saldo ergibt sich aus den offenen Posten und dem Anfangssaldo. Wurde korrekt erfasst,
entsprechen die Gesamtsalden den tatsachlichen Salden.

3.2 Kontenpaar bearbeiten

In diesem Kapitel lesen Sie, wie Sie die Grunddaten eines Kontenpaares bearbeiten.
3.2.1 Kontendaten andern

Uber das Menii ,Datei“ und ,Kontendaten &ndern, konnen Sie die Kontoangaben sowie den
Abgleichsaldo des Kontos bzw. Gegenkontos andern. Die Anderung ist nur gestattet, wenn der
Benutzer das entsprechende Recht in der Benutzerverwaltung besitzt.

Den Abgleichsaldo sowie die Soll- bzw. Haben-Angabe andern Sie, vorausgesetzt, Sie haben
das entsprechende Zugriffsrecht. Dies kann notwendig werden, wenn z. B. versehentlich
Umsatze manuell geldéscht wurden und dadurch der Abgleichsaldo durch die Ldschung
verandert wurde. Bitte beachten Sie jedoch, dass sich eine Anderung des Abgleichsaldos
auch auf den Gesamtsaldo auswirkt.

Sobald der Dialog mit ,OK" verlassen wird, werden die neuen Kontendaten gespeichert und die
Salden evtl. aktualisiert. ,Abbrechen” verlasst den Dialog ohne die Kontendaten zu verandern.
3.2.2Speichern
Mit diesem Icon wird das gerade gedffnete Kontenpaar gespeichert. Das Kontenpaar
speichem bleibt aber weiterhin zur Bearbeitung gedffnet.

In der Benutzerverwaltung (Optionen/Benutzerverwaltung) haben Sie zusatzlich die Mdglichkeit,
den Speichervorgang bei einem Seitenwechsel, bei einem Kontenabgleich bzw. beim Schlief3en
eines Kontenpaares zu automatisieren.

3.2.3Loschen

Ein nicht mehr benétigtes Kontenpaar 16schen Sie Gber das Meni ,Datei“ und dann ,Ldéschen®.

Im Fenster ,Kontenpaar I6schen® werden alle bestehenden Kontenpaare Ubersichtlich in einer
Liste gefuhrt. Uber die Optionsfelder oben im Fenster wahlen Sie zwischen den ,laufenden®
Kontenpaaren und den Jahresabschlusskonten.

Wabhlen Sie in der Liste das Kontenpaar, das Sie I6schen mdchten. Zur Unterstitzung erhalten
Sie im unteren Teil des Dialogs zu dem gewahlten Kontenpaar einige Informationen Uber
Kontobezeichnung, Gesamt- und Abgleichsaldo.

Ein Betatigen des ,OK“Buttons |6scht das markierte Kontenpaar, wenn Sie in der Sicher-
heitsabfrage ,Ja“ anklicken. ,Schlielten” verlasst den Dialog ohne ein Konto zu I6schen.
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3.3 Uberblick

Um den ,Uberblick* eines Kontos zu offnen, wahlen Sie im Treeview das Kontenpaar und
klicken auf die Ordnerlasche ,Uberblick®. Jetzt sehen Sie die Eckdaten des Kontenpaars.

Kontoart

Bankleitzahl
Inhzber

Kontoname

IBAN

BIC
TARGET2
whrung
Umsatze

Letzter Import

Sollpesten
Habenposten

Zusatzinfo

Kontonummer/BLZ

11223344
Testbank

Testkeonto

DET70112233440123456783

EUR
19
17.02.2005

825523
18051083

Geszamtsaldo Konto/Gegenkonto: 486.235,00 5
Das Kontenpaar wurde zuletzt abgeglichen am: nicht bekannt

Knntn] Gegenknntnl Ahglelch] H\slnrle} Eamerkumgl Info Euchungstag.-’\u"a\utal

Gegenkonto

»

Kontoart
Kontonum
Bankleitzahl
Inhaber
Kentoname

\NZ:

IBAN
BIC
TARGETZ

m

wiahrung
Umstze

Letzter Import

Ges

Sollposten
Habenposten

mer

Kontonummer/BLZ

998 877 66
Testbank
Testgegenkonto

m

666.749.83
825523

Hier sehen Sie fur Konto und Gegenkonto das letzte Importdatum sowie die aktuellen Salden.
Dieses Fenster dient als Ubersicht. Die Angaben ergeben sich aus den Daten der folgenden
Ordnerlaschen. Unten sehen Sie das aktuelle Verzeichnis des gewahlten Kontenpaares.

3.4 Konto

Mit einem Klick auf die Ordnerlasche ,Konto“ sehen Sie die offenen Umsatze des Kontos. Unter
der Tabelle kdnnen neue Umsatze erfasst oder bestehende geandert geldscht werden.

Uberblick  Konto | Gegerkanta | Abalsich | Histarie | Bemerkung | Info Buchungstag/auts |

=4 Spalten Q) Suchen
Gesamtsalda 17225560 H Akluell erfassler Saldo 000
arkierter Saldo £.000,00 E [ Zielsaldo erfassen ]
Buch.Datumn Waluta P At Betrag Buchungstext Venwendungszweck =
05.10.2015 06.10.2015 0 1111 H o /00000/00/ GUTSCHRIFT
05.10.25 06.10.2015 0 40000 H  /00000/00/ GUTSCHRIFT
05.10.2015 0E.10.25 1} 200,00 5 400000700/ BELASTUNG
05.10.2015 06.10.2015 0 85,23 5 /00310/02/ BELASTUNG
05.10.2015 06.10.2015 0 3200000 H 222222 Test
05.10.2015 06.10.2015 0 3200000 H 222222 Test2
05.10.25 06.10.2015 0 1200000 H  1234a Test
05.10.2015 0E.10.2M5 1} 1200000 H 1234b Test E
05.10.2015 0610.2015 0 1200000 H 12340 Test
05.10.2015 06.10.2015 0 500000 H 34544 Beispiel
05.10.2015 06.10.2015 0 1000000 H o Test 123456
05.10.2M5 06.10.2015 0 1000000 H o Test2 123456
05.10.2015 0E.10.205 1} 888800 H 2354354 Buchung syz
05.10.2015 0610.2015 0 440000 H  ES7EF7 Buchung xyz
05.10.2015 0B.10.2015 0 363636 H 46466464 Buchung xyz
05.10.2015 06.10.2015 0 6969 H  SESEEGES Buchung xyz B
05.10.2015 06.10.2015 0 3600936 H - 466567668 Buchung xyz
o o an oo e e - = anncos e | " .
Buchungsdatum Waluta Frimanota Betrag Soll’Haben
[ 05.10.2015 =1 06.10.2015 =1 [0} 2.000,00 [
Buchungstest /00000/00/
Wenwendungszweck, BELASTUNG
Umgatz hinzufligen ] [ Umsatz Andem ] I Umszatz Entfernen l Felder legren
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(Zielsaldo erfassen | 3.4.1Zielsaldo erfassen

Hier konnen Sie einen zu erfassenden Zielzaldo eintragen. Wurden

alle Umsatze erfasst, muss der Zielsaldo bei karrekter Erfassung Hull 1] Als Hilfsmittel zur Erfassung kann vorab ein
betragen. Anzonsten wird der feblerhalte Betrag ausgewiezen. . .. .
— aoeren | || Zielsaldo definiert werden, der dann bei

Zielsalda Solposten T R T — korrekter Erfassung auf Null stehen sollte.
Zielsaldo Habenposter: £.000.00 Lok | Klicken Sie daflir <Zielsaldo erfassen...>.
Zielzaldo loschen

_ Ein Zielsaldo kann Uber den Button ,Ziel-
Belato Gesart: () oo saldo I6schen* wieder geldscht werden.

Der Zielsaldo ist als zusatzliche Hilfe zur Erfassung gedacht. Der Zielsaldo beinhaltet die
Summe aller zu erfassenden Umsatze des Kontos bzw. Gegenkontos. Der Zielsaldo kann in
Soll- und Haben-Posten aufgesplittet werden. Wahrend der Erfassung andert sich dieser Ziel-
saldo entsprechend. Wurden schliefdlich alle Umsatze erfasst, muss der Zielsaldo Null betragen.
Ansonsten wird der fehlerhafte Betrag ausgewiesen. Dies erleichtert die Fehlersuche.

3.4.2Neuen Umsatz erstellen
Fir die Erfassung eines neuen Umsatzes, sollten Sie zuerst den Button ,Felder leeren® klicken,
damit die Eingabefelder geleert werden. Erfassen Sie dann die Daten des neuen Umsatzes. Mit

<Umsatz hinzufligen> wird der Umsatz in die Tabelle Gbernommen und gespeichert.

3.4.3Umsatz bearbeiten

Buchungsdatum Waluta Primanota Betrag Soll/Haben

[ 05.10.2015 s 0B.10.2015 e R [ 000,00 Sal =
Buchungstest /000004007
Wenmendungszweck. BELASTUNG

| Umsatz hinzufiigen | | Umsatz &ndemn { | Umsatz Entfemen | ‘ Felder leeren ‘

Haben__Sie einen Umsatz markiert, werden die Daten in die Erfassungsfelder unten Upernom-
men. Andern Sie die Daten des Umsatzes und klicken Sie auf den Button ,Umsatz Andern®.
Méchten Sie die markierte Buchung I6schen, klicken Sie auf ,Umsatz Entfernen®.

Das Erfassen bzw. Editieren der Umsatze kann in der Benutzerverwaltung (Optionen /Benutzer-
verwaltung) durch entsprechende Rechte und Parameter gestattet oder beschrankt werden. So
kann dort z. B. die Erfassung und Anderung von Buchungstext und Verwendungszweck
gesperrt und von Valuta und Primanota bei jeder Buchung gefordert werden.

3.4.4 Tabellenspalten verwalten

EH Spalten - .. L
=P Uber dieses lcon o6ffnen Sie in den | Seelten vemalten - -
Fenstern Konto, Gegenkonto und Abgleich die e L i
Verwaltung der Tabellenspalten. Standadsnetohing nisde horsolon kicken S o dep Bufen Srandady

Die Einstellung kann fiir die Tabelen der Kontenseite und die Tabellen der Gegenkontoseite

worgenommen werden. Die getroffens Auswahl ist guiltig fur die Konten- und die Abgleichseite.
Links sehen Sie alle zur Verfugung stehenden
Spalten, rechts alle gewahlten Spalten in der [ Reioe et i [k - I
aktuellen Reihenfolge.

zur Werfligung stehende Spalten aktuelle Feihenfolge ﬂ
Buchungsdatum Buchungsdatum
H H H H H A Waluta Yaluta
Mit den Pfeiltasten ist die Reihenfolge ander- || 7 i S 3|
bar Umsatz Umsatz
) Sol/Haben Soll/Haben
Buchungstext Buchungstest
. . .- Wenwendungszweck Werwendungszweck
<Standard> setzt die Standardeintrage zu- Bemmakung Bemetkung
rack.
Ubernehmen | Standard | Abbrechen




ALF AG, Leingarten, Handbuch ALF-BAS KONTENABSTIMMUNG _

3.4.5Umséatze suchen

Q Suchen (jper gas Lupe-Icon 6ffnen Sie einen Dialog, mit welchem Sie die Konten- bzw.
Abgleichlisten nach einem Wert durchsuchen. , .
Suchen @
Umsatze kénnen auf der Konten-, Gegenkonten-
und Abgleichseite gesucht werden. Suchen i Korto
Suchen in: Betrag '] [ Abbrechen ]
Befinden Sie sich auf der Abgleichseite, wahlen :
Sie, ob die Suche in beiden Konten, im Konto || Suwhennah 65,00 [
oder nur im Gegenkonto erfolgen soll.
Suche vom Kontenanfang beginnen

Im Ordner Konto oder Gegenkonto ist diese P [ alle auswahien IJ
Combobox bereits vorbelegt und nicht anderbar. =

In ,Suchen in“ wahlen Sie das Feld, das in der entsprechenden Liste durchsucht werden soll,
bspw. Buchungsdatum, Valuta, Betrag, etc. Das zuletzt eingestellte Feld wird gespeichert. Je

nach Feldwahl andert sich das unter der Combobox befindliche Eingabefeld.

In ,Suche nach® erfassen Sie den Wert, nach dem gesucht werden soll. Buchungs- bzw.
Valutadaten kénnen Uber den Kalender, Betrage Uber den Taschenrechner eingetragen werden.

~Suche vom Kontenanfang beginnen® gibt an, ob die Suche bei nochmaligem Betatigen des
»ouchen“-Buttons fortgefiihrt wird oder wieder am Anfang der Liste(n) beginnt.

3.5 Gegenkonto

Mit einem Klick auf die Ordnerlasche ,,Gegenkonto“ sehen Sie die Umsatze des Gegenkontos.
Hier werden alle offenen Posten des Gegenkontos angezeigt.

Uberbhck] Konto  Gegenkonto Abg\el:h] H\slurlel Bemerkung] Info Bu:hungslagNalula]

Gegenkonto-Nr. int654321 Testgegenkonto == Spalten Q, Suchen
Gesamtzaldo £58.434,60 3 Aktuell efasster Saldo oo
Markierter Saldo £.900.00 8 [ Zigkaldo erfassen... ]

Buch.D atum Waluta PNASAL Betrag Buchungstest Werwendungzaweck.
05.10.2015 0B.10.2015 ] M1 5 00000400/ BELASTUNG
06.10.20M5 05.10.2015 0 40000 5 /00000/00/ BELASTUNG
05.10.2015 0B.10.2015 ] 800000 H  /00000A00/ GUTSCHRIFT
06.10.20M5 0B.10.2015 0 823 H  /0030A02/ GUTSCHRIFT
05.10.2015 0B.10.2015 ] 20000 H  /D0000/0O/ GUTSCHRIFT
05.10.2015 06.10.2015 234567 BEelastung Test
05.10.2015 0B.10.2015 ] BA00000 5 @ 222222 Belastung Test
06.10.20M5 0B.10.2015 0 3600000 5 BEE999333 Belastung Test
05.10.2015 0B.10.2015 ] 2600000 5 B3IIE272 Gutschiift Test
06.10.20M5 0B.10.2015 0 600000 5 E76B823 Gutschiift Test
05.10.2015 0B.10.2015 ] 2000000 5 G7GFETEVE Gutschiift Test
05.10.2M5 0E.10.2015 0 EOE7FO00 5 132435465 Standard
05.10.2015 0E.10.2015 ] 46333300 5 23-345456 Jahresrechnung 1234456
05.10.2M5 0E.10.2015 0 211,34 5§ 5E5HEEG Kostenanteil syz
05.10.2015 0E.10.2015 ] b2Bd 5 123456 Beispiel
05.10.2M5 0E.10.2015 0 G4E3 5 6943z Test
< m 3
Buchungsdatum Waluta Primanata Betrag Soll/Haben
TR B : st B
Buchungstext 1234567
Werwendungszweck Belastung Test
Umsatz hinzufiigen ] [ Umsatz Andern ] [ Umsatz Entfernen ] I Felder leeren

Die Funktionen (Zielsaldo, Buchung bearbeiten, Umsatze suchen etc.) entsprechen denen des
Kontos und werden hier deshalb nicht noch einmal erlautert.
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3.6 Mogliche Vorgehensweisen zur Erfassung
bestehender Umsatzdaten

Beispiel1: Sie legen das Kontopaar an und tragen als Anfangssaldo O ein. Danach erfassen Sie
alle Umsatze des Kontos aus dem Kontoauszug. Der Gesamtsaldo des Kontos muss dann
identisch sein mit dem Saldo auf dem Kontoauszug. Beim Gegenkonto gehen Sie genauso vor.
Jetzt ist das Konto fur den ersten Abgleich bereit.

Beispiel 2: Sie mdchten die ausgeglichenen Buchungen nicht mehr erfassen. Deshalb legen
Sie das Kontenpaar an und erfassen als Anfangssaldo den Saldo der bereits ausgeglichen Um-
satze. Danach erfassen Sie alle Umsatze des Kontos, die noch nicht ausgeglichen sind. Haben
Sie den korrekten Abgleichsaldo erfasst, entspricht der Gesamtsaldo dem Saldo auf dem Konto-
auszug. Gehen Sie beim Gegenkonto genauso vor. Das Konto ist fir den ersten Abgleich bereit.

Beispiel 3: Sie mdchten die ausgeglichenen Buchungen nicht mehr erfassen und kennen auch
den letzten Abgleichsaldo nicht. Legen Sie das Kontopaar an und erfassen Sie Anfangssaldo 0.
Danach erfassen Sie alle Umsatze des Kontos, die noch nicht ausgeglichen sind. Beim Gegen-
konto gehen Sie genauso vor. Der Gesamtsaldo entspricht nicht dem Saldo auf dem Kontoaus-
zug. Die Differenz zwischen Gesamtsaldo ALF-BAS und Kontoauszug ist der Abgleichsaldo. Im
Menlpunkt ,Konto“ und ,Kontendaten andern erfassen Sie den errechneten Abgleichsaldo.
Jetzt sind Gesamtsaldo und Kontoauszug identisch, das Konto flir den ersten Abgleich bereit.

3.7 Umsatze einlesen

Mit den ALF-BAS Zusatzmodulen missen Sie die offenen Posten nicht von Hand erfassen.

Zum Einlesen lhrer Umsatze werden weitere Zusatzmodule angeboten:

Modul B - Bundesbank: Bundesbankumsatze via Internet von DZ-Bank (flir Gegenkonto)

Modul C - CAMT: importiert Umsatze im CAMT.053-Format (in Konto & Gegenkonto)
Modul E - EBICS: importiert Umsatze tber EBICS (Chipkarte oder Sicherheitsdatei)
Modul H - HBCI: importiert Umsatze uber HBCI (chipTAN, optische TAN, pushTAN)
Modul I - Import: importiert Umsatze im CSV-, Textformat (fir Konto & Gegenkonto)
Modul M - MT940: importiert Umsatze im MT940-Format (fir Konto & Gegenkonto)
Modul O - Online: importiert Umsatze via Internet von DZ-Bank (fur Gegenkonto)

Modul V - Viewing: importiert Umsatze aus Fiducia Online-Viewing (fur Konto)
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Uberblick] Konto] Gegenkonto | Abgleich  Histarie | Bemerkung | Info BuchungstagNaIuta]

F.onto angelegt am 17 .02, 2005 von Administrator

Umsatze eingelesen aus Intem, T=T am 17.02,2005 von Administrator
Umzatze Konto: 2.622,44 Sall 0,00 Haben
Urnizatze Gegenkonto: 0,00 Soll 2.622,44 Haben

Umzatze eingelezen aus Intern.poc am 17.02.2005 von Administrator
Umnsatze Konto: 8. 766,34 Soll 0,00 Haben
Umsatze Gegenkonto: 0,00 Soll 8.766,34 Haben

[ EMai an ALF | [ Histoie inZwischenablage | | Historie drucken |

3.8 Historie

In der Historie sehen Sie den kompletten
Bearbeitungsablauf zum Kontenpaar, also
wann und von wem einzelne Arbeits-
schritte durchgefihrt wurden. Sie kénnen
die Historie an ALF mailen, in die Zwi-
schenablage kopieren und drucken.

Uberblick] Konto] Gegenkonto Abgleich] Historie  Bemerkung | Info BuchungstagNaIuta]

Freier Tex

3.9 Bemerkung

Im Ordner ,Bemerkung“ speichern Sie
eigene Bemerkungen zum Kontenpaar
(z. B. Ansprechpartner fiir das externe
Konto). Bemerkungen werden in der
Kontoulbersicht mit ausgegeben.

Sie konnen ,Notizen aus einer Datei laden® oder ,Notizen aus der Zwischenablage® Uber-
nehmen. Uber ,Bemerkung drucken® werden die Notizen gedruckt.

3.10Info Buchungstag/Valuta

Das Fenster ,Buchungsdatum/Valuta“ zeigt fir alle eingelesenen Datenbestande, an welchen
Terminen fur welche Einleseform Buchungsdaten (B) und Valutadaten (V) vorhanden sind.

Termine, zu denen keine Umsétze importiert sind, werden rot dargestellt. Mit dieser Ubersicht
sehen Sie schnell, ob alle Datenbestande eingelesen bzw. welche Tage vergessen wurden.

Uherh\ick] Knnml Gegenkanto Ahgla\ch] Histnrie] Bemerkung  Info Buchungstag/aluta

Hier zehen Sie die Buchungstage und Yaluten, zu denen Umsétze impartiert wurden. Bitte beachten Sie, dass auch an nicht einheitichen Feiertagen Buchungen erfalgen kinnen. B=Buchungstag, V=Valuta

Konto

Dratum mar. Azl Mi340 Profi L5y
= Oktober 2015

Mi 7.0,

DiBA0. ¥

Mo 5.10. B

Sod10.

5a3.10.. Tag der deutschen Einheit

Fra2ino

Do1.10

Erfassen Sie unter der Tabelle ein Datum und klicken
,Datum suchen®, wird auf dieses Datum positioniert.

Gegenkanta

igw man. Aszcil 1340 Profi L5y View

Datum suchen

ir

| 1010205 =
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4 Abgleich

Nachdem Sie lhre Daten in die entsprechenden Konten in ALF-BAS eingepflegt haben, haben
Sie verschiedene Mdglichkeiten, einen Abgleich dieser Konten zu starten. In den nachfolgenden
Kapiteln werden die Abgleichformen ausflhrlich beschrieben:

= Automatischer Abgleich: (Léschen aller eindeutigen betrags- und evtl. valutagleichen
Umsatze)

= Manueller Abgleich: (Léschen aller markierten Umsatze, sofern markierter Saldo gleich
hoch)

= Interner Abgleich: (Priifung auf Betrag und Valuta)

Nach jedem Abgleich, egal ob automatisch oder manuell durchgefihrt, erstellt ALF-BAS auf
Wunsch ein Abgleichprotokoll. Dieses Protokoll beinhaltet alle Umsatze, die geléscht wurden.
In den Parametereinstellungen bestimmen Sie Art und Umfang des Abgleichs.

4.1 Abgleichseite

Um die Abgleichseite zu 6ffnen, wahlen Sie im Treeview das Kontenpaar und klicken auf die
Ordnerlasche ,Abgleich“. Im Ordner ,Abgleich“ fihren Sie den Abgleich des Kontenpaares
durch. Hauptbestandteil der Seite sind die beiden Abgleichlisten, in der alle momentan offenen
Posten aufgeflhrt sind.

WICHTIG: Haben Sie einen Abgleich durchgefiihrt, konnen die geléschten Posten nicht
wieder hergestellt werden.

Ubelb\ick} Kanto] Gegenkonto _Abgleich H\slorie] Eemelkung] Info BuchumgstagNaluta]

| Spalten C, Suchen | Spalten C, Suchen
Gesamtsaldo: 172,255,860 H Gesamtsalda: 658.434 60 5
Abgleichsaldo: 0,00 Abgleichsaldo: 0,00
Markierter Saldo: 0,00 tarkierter 5 aldo: 0,00
Kontendifferenz mark. Saldo: ono Kontendifferenz mark. Saldo: ono
Buch. Datum Waluta P A-Art Betrag - Buch. Datum Waluta P A-Art Betrag
O 05.10.15 06.10.15 ] 11111 H /0000 O 05.10.15 06.10.15 1] 11111 5 /0000040
O 05.10.15 06.10.15 0 40000 H /0000 O 05.10.15 05.10.15 0 40000 5 /00000/C
O 05.10.15 06.10.15 ] 20000 5 /A000C O 05.10.15 06.10.15 1] 800000 H /00000
O 05.10.15 06.10.15 0 800000 5 /0000 O 05.10.15 06.10.15 0 6523 H /0031040
O 05.10.15 06.10.15 ] 5523 5 /0031 | 05.10.15 06.10.15 1] 20000 H /0000040
O 05.10.15 06.10.15 0 3200000 H 222 O 05.10.15 06.10.15 0 E.50000 5 1234567
O 05.10.15 06.10.15 ] 3200000 H 2222 | 05.10.15 06.10.15 1] 6400000 S 222222
O 05.10.15 06.10.15 0 1200000 H 1234 O 05.10.15 06.10.15 0 36.00000 5 BEESIIX
O 05.10.15 06.10.15 ] 1200000 H 12341 | 05.10.15 06.10.15 1] 2500000 5 B333E2F
O 05.10.15 06.10.15 0 1200000 H 1234 O 05.10.15 06.10.15 0 500000 5 E763839
O 05.10.15 06.10.15 ] 500000 H 3454 | 05.10.15 06.10.15 1] 2000000 5 G7E7EFE
O 05.10.15 06.10.15 0 1000000 H Test O 05.10.15 06.10.15 0 BRETFO0 5 1324354
O 05.10.15 06.10.15 ] 1000000 H Test2 | 05.10.15 06.10.15 1] 45333300 5 23-3454F
O 05.10.15 06.10.15 0 088800 H 23547 O 05.10.15 06.10.15 0 211,34 5 BEGGE
O 05.10.15 06.10.15 ] 440000 H B575) | 05.10.15 06.10.15 1] 5269 5 123456
O 05.10.15 06.10.15 0 3E363E H 46461 O 05.10.15 06.10.15 0 E469 5 E54321
O 05.10.15 06.10.15 ] ES69 H GEGEE
O 05.10.15 06.10.15 0 36.00936 H  46ESH i
i ——amanie - 2 ameal oo Lo . - .
| Gesamtanzeige | | Gruppierung | | Markigrungen | | Gesamtanzeige | | Gruppierung | | Markierungen |
[ Autamatischer &bgleich ] Manueler Abgleich | Interner Abgleich |

Uber den Abgleichlisten werden zur Information noch einmal Gesamt- und Abgleichsaldo
aufgefuhrt. Zusatzlich sehen Sie noch den markierten Saldo je Konto und die Kontendifferenz
des markierten Saldos. Diese werden zum manuellen Kontenabgleich bendtigt. Die Salden und
Umsatze der beiden Konten werden nach dem Abgleich aktualisiert.
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4.1.1 Gesamtanzeige

Der Button ,Gesamtanzeige® ist nur mit Modul K — Komfort verfligbar.

4.1.2 Alle Markierungen setzen

Der Button ,Markierungen" 6ffnet diesen Dialog. [ markierungen setzen/entfernen [
Hier setzen oder entfernen Sie im Fenster
+Abgleich® die Markierung aller Umsatze einer

oder beider Abgleichlisten. Alle Markierngen ) setzen @ entfemen
Mochten Sie die Markierung nur bei einem (7] im Kontobereich
Umsatz setzen bzw. entfernen, klicken Sie [¥] im Gegenkontabereich

diesen einfach an. ,
[7] Gruppenmarkierung entfermen

Wahlen Sie ,alle Markierungen setzen® im
Kontobereich und Gegenkontobereich  und [ oK | [ abbrechen
klicken ,OK" werden alle offenen Posten mit
einem Hakchen markiert.

4.1.3Warnung Saldendifferenz

Ubelick Konto | Gegenkonto | Abglsich | Historie | Bemerkung | Info Buchungstagaluta |

g

Matkierter Saldo 0.00
) ) ) Saldeniibersicht Kontenpaar: 12345677/12345678 [
Gibt es eine Saldendiffe- — — ———
. Bei der Uberpriifung der Salden wurde eine Differenz festgestell. Yergleichen Sie bitte die Salden des -
renz, sehen Sie mehrfach k.ontenpaares mit den 5 alden [hrer Kontoausziige und filkren Sie anzchiiefend eine 5 aldenkomektur durch. r
Warnungen. So arbeitet ALF-BAS:
Beim Erfazsen und Loschen von Umsatzen, beim Import und beim Abgleich werden die Betrdge der Umsatze 2u
H H den Salden [Gezamtzaldo, Sollposten, Habenposten und Abaleichsalda] im Kontenpaar addier: baw, subtrabiert.
N_aCh dem SpelChern er_d Diesze Salden zind auf der Uberblickseite zu sehen und werden bei jedem Arbeitzzchritt aktualiziert. -
dlesels Kontro"fenSter mlt F.onto 12345677 Gegenkonto 12345678
Details zu Konto und Ge- Gesamtsaldo:
. “Wert Kontenpaar 9.500,00 5 999189949 H
genkonto geOﬁ:net' Fantrallzurmnie 950000 5 £.900.00 5
Differenz 0,00 999879949 H
Sollposter:
“Wert Kontenpaar 950000 5 £.900.00 5
Fantrallzumme 9.500,00 5 £.900.00 5
Differenz 0.0 0.an
Habenposten:
“Wert K.ontenpaar 0o 9593379949 H
Kontrollsumme 0,00 0,00
Differenz 0.00 993873949 H
Abgleichsaldo:
“wert Kontenpaar 000 0.aon
Kaontrallsumme 0.0 0.00
Differenz 0,00 0.
Speichemn l [ Abbrechen
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4.2 Automatischer Abgleich

Im automatischen Abgleich werden alle eindeutigen, betrags- und eventuell valutagleichen Bu-
chungen automatisch vom Programm geldscht.

= Sie starten den automatischen Abgleich in der Ordnerlasche ,Abgleich® mit Klick auf

“¥  den Button ,Automatischer Abgleich“ oder im Start-Menii ,Abgleich®, ,Automatisch®.
Automatisch

In ,Optionen® wahlen Sie, wie mehrdeutige Buchungen behandelt werden:

= mehrdeutige Buchungen nicht beachten
= mehrdeutige Buchungen markieren
= mehrdeutige Buchungen 1:1 [6schen

Automatischer Abgleich Kontenpaar L&r
Uber ,mehrdeutige Buchungen markieren®, Optionen
sucht ALF-BAS nach Buchungen, die sich im @ mehrdeutige Buchungen nicht beachten
Betrag ausgleichen. Zusatzlich ist in den mahrdeutige Buchungen markiren

mehrdeutige Buchungen 1:1 lozchen

Parametern die Prifung auf Valuta
(Wertstellungsdatum) wahlbar.

Ahbgleich Intemn
M|t ,,1:1 IéSChen“ erd jedes betragS- Und war Abgleich Kontozeite intern abglsichen
vaIutengIeiche Umsatzpaar, Unabhéngig von vor Abgleich Gegenkontoseite intemn abgleichen
der Eindeutigkeit geléscht. Eine 1:1-Léschung Zusitziche Prifungen
mehrdeutiger Buchungen ist nur gestattet, Valuta
wenn der Benutzer dieses Zu-griffsrecht Buchungstext
besitzt. Werwendungszweck

Pratak.oll

Mehrdeutige Buchungen: Darunter versteht 7] Abaieichpratokall ausgsben

man offene Posten, die nicht eindeutig

@ Druckvorzschau zeigen

zuzuordnen sind. Z. B., wenn im Konto 1.000 direkt auf den Drucker ausgeben

EUR |m SO” Und |m Gegenkonto Zweimal Buchungstest ' enwendungszweck ausgeben

1000 EUR |m Haben Vorhanden Sind. Abgleichprotokoll inklusive Liste der Offenen Posten

Der interne Abgleich ist nur mit Modul K — [ OK | [ Abbrechen |

Komfort moglich.

Im Bereich ,zuséatzliche Priifungen” wahlen Sie Valuta oder Buchungstext bzw. Verwendungs-
zweck (nur mit Modul K), um die Anzahl der mehrdeutigen Buchungen zu verringern.

Stornierungen werden beim automatischen Abgleich nicht geldscht. In diesem Fall befinden
sich die Buchung und die Stornierung auf der gleichen Kontenseite. Flihren Sie dort einen
manuellen Abgleich durch. Beim internen Abgleich auf der betreffenden Kontenseite werden
diese Buchungen selbstverstandlich auch geldscht.

Die Ausgabe von Buchungstext und Verwendungszweck sowie des Abgleichprotokolls inklusive
der Liste der offenen Posten sind nur mit Modul K - Komfort méglich.

Sie geben ein ,Abgleichprotokoll“ entweder als Druckvorschau oder direkt auf den Drucker
aus, indem Sie das Feld ,Abgleichprotokoll ausgeben® markieren und eines der Optionsfelder
wahlen. In den Parametern ist auch eine automatisierte PDF-Erstellung wahlbar.

Abgleichprotokoll: Nach jedem Abgleich, egal ob automatisch oder manuell durchgeflihrt,
erstellt ALF-BAS auf Wunsch ein Abgleichprotokoll. Dieses Protokoll beinhaltet alle Umsatze,
die geloscht wurden. Im Kopf stehen die Angaben zu Konto bzw. Gegenkonto sowie der
Abgleichsaldo dieser Loschung.
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ALF-BAS Kontenabstimmung
Automatische Lischung
Kontenpaar 12345677 /12345678

Automatische Loschung

IBAM:
Kontonummer:
Bankleitzahl:
TARGETZ:
Bezeichnung:
Kaontoinhaber

Gesamtsaldo:
Soliposten:
Habenposten:
Abgleichsaldo:

Abgleichsumme:

Buchdstumn “aluta

11.09.2013

11.09.2013

DEEBT123456780012345677
12345677

12345678
DEMARKPHAVKDE22X0CK

11.009.49800 5
11.002.598 00
0,00

5900005

5900005

PNV-art Betrag(EUR)
2 6.900,00 5

IBAM:
Kantonummer:
Bankleitzahl:
TARGETZ:
Bezeichnung:
Kontoinhaber

Gesamtsaldo:
Soliposten:
Habenposten:
Abgleichssldo:

Abgleichsumme:

Buchdatum Valuts
15.02.2004

06.02.2004

PMNA-art

ALF AG
Liebigstr. 23
74211 Leingarten

DES0123456780012345678
0012345578

12345678
DEMARKPHAVKDEZ 1300

11.009.438,00H
0,00
11.002.598,00

6.900,00H

6.900,00H

Betrag(EUR)
2 6.900,00 H

4.3 Manueller Abgleich

Mehrdeutige Buchungen, die im automatischen Abgleich nicht geléscht wurden, missen
manuell abgeglichen werden.

Fir den manuellen Abgleich markieren Sie im Fenster ,Abgleich® die sich ausgleichenden Be-
wegungen, die mit dem manuellen Abgleich geléscht werden sollen.

[berblick | Korto | Gegerkantn  Ablsich | Histarie: | Bemerkung | Info Buchumgstagahita |

=L Spaken O Suchen Gegenkonto-Nr. int654321 1 Spalten Q) Suchen
Gesamtsaldo: 172.25560 H Gesamtsaldo: B52.494,60 S
Ahgleichsaldo: 000 Abgleichsaldo: 0.00
tdarkierter Saldo: 64.111.11 H Markierter Saldo: B4 11111 5
Kontendifferenz mark. S aldo: oo Fontendifferenz mark. Saldo: 0.0o
Buch. Datum Valuta PHA Al Betrag Buch. Datum WValuta PMAS ik Betrag
05.10.15 0B.10.15 I H 051015 061015 0
O 05.10.15 0E.10.15 0 40000 H /00000/C O 051015 051015 0 400,00 S /00000/C
O 051015 0E10.15 ] 20000 5 /00000/C O 051015 061015 0 800000 H A00000/C
[m} 05.10.15 0B.10.15 1] 800000 5 /00000AC [} 051015 061015 0 55,23 H /0031040
O 05.10.15 06.10.15 0 5523 5 /003104 O 051015 06.10.15 0 200,00 H /00000/C
e e o] (o] mws | mion | o o00] s |
O 05.10.15 0E.10.15 0 1200000 H 1234a O 051015 06.10.15 0 3600000 S5 EEE99TI
O 051015 0E10.15 ] 1200000 H 1234b O 051015 061015 0 2600000 S E333627
O 05.10.15 0B.10.15 1] 1200000 H 1234c O 051015 061015 0 A00000 5 E7ES283
O 051015 0E10.15 ] 500000 H 34544 O 051015 06.10.15 0 2000000 S SPEFEVE
] 05.10.15 0E10.15 0 1000000 H  Test O 051015 061015 0 BRE7ZO00 & 1324354
O 05.10.15 061015 1] 1000000 H  Test2 | 051015 06.10.15 0 45333300 5 23-34545
O 05.10.15 0E10.15 0 880000 H 2354354 O 051015 06.10.15 0 21134 5 SES-ES
O 05.10.15 0E10.15 1] 440000 H B57577 O 081015 061015 0 G263 & 123486
O 05.10.15 0E.10.15 0 363636 H 4646646 O 051015 06.10.15 0 6469 5 654321
O 051015 0E10.15 ] EJEY H GESEEEE!
[m} 05.10.15 0B.10.15 1] 300336 H  4EERE7EE
O 05.10.15 06.10.15 0 199631 H 46564
< [ | LS 4| | +
[ Gesamtanzeige ] [ Gruppierung ] [ Markierungen ] [ Gesamtanzeige ] [ Gruppierung ] [ Markierungen ]

Automatischer Abgleich

) [

anueller Abgleich ]

Hierzu haben Sie drei Mdglichkeiten:

= Markierung setzen ,von Hand“ mit der Maus
= (ber den Menilpunkt ,Umsatze suchen* oder
* im automatischen Abgleich (Hakchen setzen bei ,mehrdeutige Buchungen markieren)

[ Intemer Abglsich ]
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= Im manuellen Abgleich miissen die mar- | Manuelier Abgleich kontenpaar [
.~ kierten Salden in Konto und Gegenkonto Optionen
Manuell Ubereinstimmen, erst dann erd der (@ mehrdeutios Buchungen nicht beachten

Button ,Manueller Abgleich” aktiviert. mehidewige Buchiungen markieren

mehrdeutige Buchungen 1:1 laschen
Klicken Sie den Button ,Manueller Abgleich®, wird
dieser Dialog gedffnet. Optionen und zusatzliche || Abasehintem I
PrUfungen Sind manue” niCht mog“Ch ) Der [ vor Abaleich Kortossite intern abaleichen
interne Abgleich ist nur mit Modul K — Komfort

[ vor Abgleich Gegenkontoseite intern abgleichen

Zuzatzliche Prifungen

maoglich. . l
Sie geben ein ,Abgleichprotokoll“ entweder als iuchu":steﬂt ) .
Druckvorschau oder direkt auf den Drucker aus, - i’T” B

. . . “ rotokol

|nden_1 Sie das F_eld ,,Abglelchprotokoll au"sgeben sbholeichprotokol ausgeben

markieren und eines der Optionsfelder wahlen. In @ Druckvorschau zeigen

den Parametern ist auch eine automatisierte ") ditekt auf den Drucker ausgeben

PDF-Er-Ste"Ung Wahlbar [T] Buchungstextenwendungszweck. ausgeben

[] &bgleichprotokoll inklusive Liste der Offenen Posten

Die Ausgabe von Buchungstext, Verwendungs-

. . . QK Abbrech
zweck und Abgleichprotokoll inklusive der offenen [ ) | —
Posten sind nur mit Modul K - Komfort moglich.
ALF-BAS Kontenabstimmung ALF AG
Manuelle Loschung Liebigstr. 23
Kontenpaar IBANZ | BLZ4 74211 Leingarten
Manuelle Léschung
IBAM: DE&T123455720000000002 IBAM: DE331234557 80000000004
Kontonummer: 2 Kontonummer: 4
Bankleitzahl: 12345678 Bankleitzahl: 12345678
Bezeichnung: IBAM Testkonto Bezeichnung: Kaontonummer Testkonio
Kontoinhaber ABC Kontoinhaber DEF
Gesamtsalkdo: 85.47855 5 Gesamtsalkdo: 60.00000H
Saollposten: 35.473.55 Saollposten: 0.00
Habenposten: 0.00 Habenposten: 10.000,00
Abgleichsaldo: 50.00000 5  Abgleichsaldo: 50.000,00 H
Abgleichsumme: 4000000 5 Abgleichsumme: 40.000,00 H
Buchdatum ‘“aluta PMMN-art Betrag(EUR) Buchdatum ‘“aluta PMMN-art Betrag(EUR)
19.08.2014 13.08.2014 123 10.000,00 5 19.08.2014 19.08.2014 123 5.000,00H
19.08.2014 13.08.2014 TE3 20.00000 5 19.08.2014 19.08.2014 123 5.000,00H
19.08.2014 19.08.2014 TE3 16.000,00 H
19.08.2014 19.08.2014 TE3 14.000,00H

Bestatigen Sie ,OK®, wird das Abgleichprotokoll ,Manuelle L6schung“ ausgegeben.
4.3.1 Gruppierung

Die Gruppierung vereinfacht den manuellen Abgleich. Fur die Gruppierung benétigen Sie das
Modul K — Komfort.

4.4 Interner Abgleich

Der interne Abgleich ist Bestandteil des Moduls K — Komfort. Innerhalb eines Kontos, z. B. im
Gegenkonto, gleichen Sie die Buchungen mittels des internen Abgleichs ab.
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5 Auswerten

Schnellwahl >

;Smrt .ﬁ.uswerter; Module Zusatze Extras Gp%n Hilfe
=V == = = —V

—-1| == = == ¥ 3 |== ——

Offene Offene Posten Mehrdeutige  Mehrdeutige  Letzter Letzter | KontenObersicht Offene Posten  Offene Posten

Posten mit VW2 Buchungen Buchg. mit VWZ Import Abgleich Gezamt Gesamt mit VINE
Listen fiir ein Kontenpaar Listen fir mehrere Konten

In der ALF-BAS Basis-Version stehen die Auswertungen Kontenlbersicht, Offene-Posten-Liste
und Liste der mehrdeutigen Buchungen zur Verfligung.

Nach jedem Abgleich wird auferdem ein Abgleichprotokoll (der automatischen oder manuellen
Léschung) ausgegeben. Das Modul K — Komfort bietet viele weitere Auswertungen.

5.1 Druckvorschau

Vor jeder Ausgabe wahlen Sie, ob die Druckvorschau angezeigt werden soll oder der Druck
sofort gestartet wird. Die Druckvorschau zeigt die Ausgabe am Bildschirm.

Alktuelle Seite 1 von 2

Start Ausgabe als Bilddatei Ausgabe als E-Mail versenden

> A = A

O (D 0 X

Nachste Letzte Drucken  PDF Eine | Zwel Auto Auto Fenster
Seite Seite Seite | Seiten Grofe Schliefen
Seitenauswahl Ausgabe Ansicht Zoom Schliefien

Die ersten vier Icons blattern eine Seite vor oder zurlick oder an den Anfang bzw. das Ende der
Ausgabe. Ein Ausdruck wird Uber das Drucker-lcon gestartet. Wahlweise kann die Ausgabe in
eine PDF-Datei erfolgen. Die Ansicht ist zwischen einseitig und mehrseitig wahlbar.

Im Bereich ,Zoom* verandern Sie die Anzeigegrélie Uber den Schieberegler oder mit Klick auf
»2Auto GroRRe“, um eine komplette Seite anzuzeigen. Das rote Kreuz schlie3t die Druckvorschau
ohne Ausgabe.

Start Ausgabe als Bilddatei Ausgabe als E-M;
Fir die Funktionen der Ordnerlasche ,,Ausgabe als
Bilddatei“ (Ausgabe als JPG, BMP, PNG, GIF, TIFF;
Kopie der aktuellen Seite in die Zwischenablage)
bendtigen Sie das Modul K — Komfort.

Fir die Ausgabe einer verschlisselten PDF
und fir die Funktionen der Ordnerlasche
»+Ausgabe als E-Mail versenden® (E-Mail
Anhang als PDF, auch verschlisselt oder als Funitionen nur
JPG, BMP, PNG, GIF, TIFF) benétigen Sie das
Modul K - Komfort.

Start Ausgabe als Bilddatei Ausgabe als E-Mail versenden

t



ALF AG, Leingarten, Handbuch ALF-BAS KONTENABSTIMMUNG

5.2 K

Wahlen Sie im Meni ,Auswerten” die ,KontenuUbersicht".

Kontentbersicht Zuerst |egen Sie fest, ob die Daten

fur Konto und / oder Gegenkonto ausgegeben
werden sollen, ob die Druckvorschau angezeigt
werden soll oder der Druck sofort gestartet wird.

In der Kontenlbersicht werden alle Kontenpaare
ausgegeben, die sich im Kontendateiverzeichnis
des aktuellen Benutzers befinden. Die Konten-
Ubersicht listet die Konten mit den Eckdaten auf.
Zusatzlich ausgegeben werden das Datum des
letzten Abgleichs und die Kontenbemerkungen.

ALF-BAS Kontenabstimmung
Konteniibersicht

Kontenlibersicht

Fonto 123
IBAM: DE21123456720000000123
Bankleitzahl: 12345678
Bezeichnung Intermes Testhonio
Kaontoinhaber 12345678
Wahrung EUR
Anzahl Umsatze 8
Letzter Datenimport 17.02.2005
Gesamtsaldo
Soliposten
Habenposten
Abgleichsaldo

Saldo Konto/Gegenkonio
Letzter Abgleich
Letzter Benutzer

ontenubersicht

F ~
Druck Kontentbersicht ﬁ
Kontoauswahl
Kanta Gegenkonta
Optionen
@ Druckvorschau zeigen
1 direkt auf den Diucker ausgeben
| |
| 0K || Abbrechen
ALF AG
Liebigstr. 23
74211 Leingarten
Gegenkonio 123
DE21123455780000000123
12345678
Intemes Testgegenkonio
12345678
EUR
a
17.02.2005
11.188,78 5 11.388,78 H
11.188,78 5 2,00
Q.00 11.388,78 H
Q.00 2,00
200,00H
Administrator

Wahlen Sie im Menl ,Auswerten” die
Liste ,Offene Posten®. Legen Sie fest,
ob die Druckvorschau angezeigt oder
der Druck sofort gestartet werden soll.

Offene
Paosten

In der Liste der offenen Posten sehen Sie die
offenen Posten des gewahlten Kontenpaa-res.
Es werden alle Soll- und Haben-Posten des
gedffn eten Kontenpaares ausgegeben. Dazu
sehen Sie im Kopf Eckdaten zu Konto und
Gegenkonto sowie die aktuellen Salden.

Mit Modul K — Komfort haben Sie die Mdog-
lichkeit, die Liste ,Offene-Posten“ nach ver-
schiedenen Kriterien zu sortieren. Mit Modul K
ist zusatzlich die Ausgabe der Liste ,Offene
Posten mit Verwendungszweck® maglich.

5.3 Offene-Posten-Liste

-

Liste der offenen Posten

===

Optionen
@ Druckyvorzchau zeigen

) direkt auf den Drucker a

Sortierung

@ Sortierung wie Fontotabells

C W aluta
_ Buchungsdatum
_ Betrag aufsteigend

) Betrag absteigend

uzgeben

0k

] [ Abbrachen
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ALF-BAS Kontenabstimmung
Liste der offenen Posten
Kontenpaar IBANZ | BLZ4

Liste der offenen Posten

ALF AG
Liebigstr. 23
74211 Leingarten

IBAM: DE&T123456780000000002 IBAM: DEZ231234558720000000004
Fontonummer: 2 Fontonummer: 4
Bankleitzahl: 12345678 Bankleitzahl: 12345678
Bezeichnung: IBAN Testkonto Bezeichnung: Kontonummer Testkonio
Fontoinhaber ABC Fontoinhaber DEF
Gesamtsaldo: BE4T7BAE S5 Gesamtsaldo: 60.00000H
Soliposten: 35.478.565 Sollposten: 0.00
Habenposten: 0,00 Habenposten: 10.000,00
Saldo Offene Posten: 35478585 5 Saldo Offene Posten: 10.000,00H
Abgleichsaldo: 50.00000 5  Abglkichsaldo: 50.00000H
letzter Abgleich: 19.08.2014 letzter Abgleich: 19.08.2014
letzter Impaort: letzter Impaort:
Buchdatum ‘Valuts PMMN-art Betrag(EUR) Buchdatum “aluts PMMN-art Betrag(EUR)
18.08.2014 18.08.2014 242424 1.818,565 19.08.2014 19.08.2014 456 G.000,00H
18.08.2014 18.08.2014 32635385 1.660,005 19.08.2014 19.08.2014 456 4.000,00H
18.08.2014 183.08.2014 34343 12.000,00 5
19.08.2014 19.08.2014 456 20.00000 5
5.4 Liste aller mehrdeutigen Buchungen
__ Wahlen Sle im Menu ,,AUSWGrten“ die Liste aller mehrdeutigen Betrage Iﬁ
= Liste ,Mehrdeutige Buchungen®. Wahlen _
. . . QOptiohen
Mehrdeutioe  Sie, ob die Druckvorschau angezeigt oder _ _
. @ Druckworschau zeigen
Buchnungen  der Druck sofort gestartet wird.

Die Liste der mehrdeutigen Buchungen zeigt die
mehrdeutigen Buchungen, die nach einem automa- || |

tischen Abgleich noch vorhanden sind.

() direkt auf den Drucker ausgeben

Ok

][ Abbrechen ]

k

D. h. es werden alle Umsatze ausgewiesen, die nicht direkt zuzuordnen sind. Eine Prifung

erfolgt entsprechend der Parametereinstellung.

Mit Modul K — Komfort ist zusatzlich die Ausgabe der Liste ,Mehrdeutige Buchungen mit Ver-

wendungszweck® maoglich.

ALF-BAS Kontenabstimmung
Liste aller mehrdeutigen Betrage
Kontenpaar IBANZ | BLZ4

Liste aller mehrdeutigen Betrige

IBAM: DEET123455780000000002
Kaontonummer: 2

Bankleitzahl: 12345678

Bezeichnung: IBAM Testkonto

Kontoinhaber ABC

Gesamtsaldo: BE4TEBE 5
Soliposten: 35 47855
Habenposten: 0,00
Saldo Offene Posten: 35.4T8HE 5
Abgleichsaldo: 50.00000 5
letzter Abgleich: 19.08.2014
letzter Import:

Buchdatumn “aluta PHM-art Betrag(EUR)
18.08.2014 18.08.2014 34343 12.000,00 5
19.08.2014 19.08.2014 456 20000005

ALF AG
Liebigstr. 23
74211 Leingarten

IBAM: DE33123456780000000004
Kaontonummer: 4
Bankleitzahl: 12345678
Bezeichnung: Fontonummer Testkono
Kontoinhaber DEF
Gesamtsaldo: 124.000,00 H
Sollposten: 0,00
Habenposten: T4.000,00
Saldo Offene Posten: 7400000 H
Abgleichsaldo: 50.00000H
letzter Abgleich: 19.08.2014
letzter Imnport:

Buchdatum “aluta PMN-art Betrag(EUR)
19.08.2014 2000000 H
19.08.2014 12.000,00H
19.08.2014 12.000,00H
19.08.2014 20.00000H
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6 Module

Im MenUpunkt ,Module“ sehen Sie, welche Module Sie aktuell einsetzen (griiner Haken).

AuRerdem koénnen Sie einzelne Module 40 Tage kostenfrei testen. Um die Testphase fir ein
Modul zu starten, klicken Sie auf das Modul, dass Sie testen mochten, z. B. Modul Bundesbank:

Schnellwahl *

Start Auswerten Module Zusatze Extras Optionen Hilfe
. s 2 - =
v wwwewy Q0
Modull Modul Modul Modul Modul  Modul Modul Erganzende
Disposition Komfort Import MT940 Online Viewing || Bundesbank || Software
Vorhandende Module Testmodul... || Software
“ =
Testfreischaltung I,&J

Sie sehen eine Info
zum Test sowie zum
Modul.

Sehr geehrter Kunde,
hier haben Sie die Moglichkeit, das zuzatzlich gewahite Programmmodul Bundesbank, fuir
ALF-BAS kostenlos und absolut unverbindlich zu testen. Alles was Sie dazu tun miizzen, ist
Umfangreichere dieses Fenster mit "Test starten” 20 verlassen.

. s Daz zuzatzliche Testmodul steht danach allen Benutzern fur den Zeitraum von 40 Tagen zur
Infos ﬂr,]den Sie uber Yerfligung. Da keinerlei D aten bezudlich [hrer Testreizchaltung an die ALF AG Lbermittelt
den Link auf der werden, kionnen Sie am Ende des Testzeiraums wollkommen frei entscheiden, ob Sie dieses
ALF-Homepage. Modul enwerben mochten.
Hierdurch haben Sie die Moglichkeit, zsich zelbst ein Bild Liber die Leistungsfahighk.eit der
Das Modul wird zum zuzatzlichen todule im Echtbetrieb mit hren Daten zu machen,

Test aktiviert.

Weitere Infos zum Modul

ALF-BAS wird

automatisch Draz Modul B impartiert die Target2-Bundesbankumsatze automatizch oder

beendet. marell fur einen gevahlten Zeitraum aus demYR-B ankenportal der
DZ-Bark. Die Bewegungen werden z. B. in daz Gegenkonto Ubermammen.
' ahlweize wird ein Einlezeprotokoll ausgegeben.

Beim nachsten Start
steht das Testmodul
zur Verfligung. [ T est starten ] | Abbrechen

Arbeiten Sie mit einer Netzwerk- oder Institutslizenz, steht das Testmodul im Testzeitraum allen
Anwendern zur Verfligung.

Jedes fur ALF-BAS angebotete Modul darf einmalig 40 Tage kostenfrei getestet werden.
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7 Zusatze

Start Auswerten Module Zusatze Extras Optionen Im Menupunkt ,,ZUSétZG“ finden Sie

, i _ _ diese zusatzliche Funktionen zum
I = 4 Informationen Alle Aktionen i \

| 31 1/ A o =y Kontenpaar: Jahresabschlusskonto

R . ¢ Informationen nur Impor . .
Jahresabschlusskonto Informationen ) ) Disposition, erSte"ens verschiedene Informationen
erstellen algemein % Informatienen nur Abgleiche | emmlanung ynd die Disposition/Etatplanung.

Kontenpaar Modul D

7.1 Jahresabschluss

Um die Problematik der Nachtragsbuchungen zum Jahresende zu vereinfachen, kann Uber
LZusatze® und ,Jahresabschlusskonto erstellen eine Kopie des aktiven Kontenpaares als
Jahresabschlusskonto erstellt werden. Das Fenster ,Jahresabschlusskonto® wird gedffnet.

Erfassen Sie das Jahr des Jahresab- [ Jahresabschiusskonto [
schlusses. Falls Sie hier kein Konto-
abSCh|USSjahr eingeben, wird das auto- |dm die Problematik der Machtragzsbuchungen zum Jahresende zu ver-

. . . . einfachen, kann hier eine Kopie des akliven Eontenpaares als Jahres-
matisch ermittelte AbSChlUSS]ahI' Uber- abzchluzzkonto erstellt werden. Dieses kann dann wie gewohint zur

nommen. Bearbeitung geoffret werden. Des weiteren ist ez moglich, Buchungen
im Gegenkonto zu sperren.

Méchten Sie ,Buchungen im Gegenkon- Bic die Bilansi _

o . . = iz die Bilanzierung des vergangenen Jahres abgeschlozzen ist, erffazzen
to sperren, markieren Sie das Kastchen. Sie Buchungen des ‘alten’ Jahres bitte in beiden Kontenpaaren.
In diesem Fall darf nur im Kontenbereich
,Umsatze“ erfasst, geandert oder ge-
I6scht werden. Der Abgleich ist selbst-

Jahresabschlusskonto

. . . Ahzchiussiahr fir 12345678 / BR7A7I799 205
verstandlich in Konto und Gegenkonto '
mogllch Buchunagen im Gegenkonto nicht mehr zulazsen [Speren) [
Klicken Sie dann auf ,Erstellen®.
” [ Erstellen ] I Abbrechen

Sie werden nochmals gefragt, ob Sie ein Jahresab-
schlusskonto anlegen mdchten.

Bestéatigen Sie mit ,Ja“, dann wird das Jahresabschluss-
konto erstellt. Sie finden dieses links in der Verzeich-
nisstruktur, unterhalb der Kontennummer des Konten- | 31| Abschluss 2015
paars. -—D -

Die Bearbeitung der Jahresabschlusskonten erfolgt analog zu den 'laufenden’ Kontenpaaren.
Nach dem Offnen des Kontenpaars erfassen Sie wie gewohnt lhre Umséatze und fiihren den
Abgleich durch. Eine Prifung, ob der erfasste Umsatz im Jahresabschlusskonto gebucht
werden darf, ist nicht mdglich.

Fir die Dauer der Bilanzierung erfassen Sie die Umsatze, die ,beide“ Kontenpaare betreffen, im
laufenden sowie im Jahresabschlusskontenpaar.
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Sie loschen das Jahresabschlusskonto, indem Sie es im Treeview markieren und den Button
+Abschlusskonto |6schen” klicken.

7.2 Kurzinfo zum Konto

swerten Module Zusatze Extras
In den Zusatzen werden verschiedene Informationen zum i)  si/Informationen Ale Aktionen
Kontenpaar angeboten. 41 Informationen nur Importe
Informationen

Allgemein &/ Informationen nur Abgleiche

Kontenpaar

Letzter Abgleich am:

Letzte Anderung am:

07102015  [Administratar)

rInfoﬂberdie gedfinete Kontendatei &11 7_2_1 Informationen A"gemein
Kot ;Ei:g;gg‘;gj:?;;g Hier sehen Sie allgemeinen Informa-
Gegenkonto: . .
o 12 02 2008 tionen zum Kontenpaar, z. B. die

Daten des letzten Imports und des
letzten Abgleichs. Diese Infor-

e ——— 17.02.2005 mationen werden auch angezeigt,
Importdatei Konto: Testpoe wenn Sle |m TreeVieW mlt der
Letzter Import Gegenkonto am: 17.02.2005 rechten Maustaste auf daS
Importdatel Gegenkonte: Test.poo Kontenpaar inCken.
Umnisatze Konta: 14
Umzatze Gegenkonto: 16
7.2.2Informationen Alle Aktionen
Ckonicinionmation ok ANE e le5/| Diese Informationen zeigen

die zuletzt durchgefiihrten
Aktionen zum Kontenpaar.

In der Tabelle sehen Sie die zuletzt durchgefithiten Aktionen.

Aktiot Konta Gegenkanto -
Konto geandert am 07102015

Salda wor Yorgang 172,255,680 H E58.494.60 S
‘“Yargang Soll 0.00 0.00
‘Yargang Haben 0.00 0.aa

Saldo nach Waorgang 172255 60 H ERB.494 B0 5

Saldo Sall §.255.23 EEE. 749,83

Saldo Haben 18051083 2.285.22
Abgleichsaldo 0.00 0.aa

manuell erfasst am 06.10.2015

Salda vor Yorgang 170.259,29 H E58.494.60 S
‘Yorgang Soll 0.00 0.aa
YWargang Haben 1.996,31 0,00
Salda nach %organg 172,255,680 H E58.494.60 S
Saldo Sall 8.255,23 EEE.749.83
Saldo Haben 18051083 8.255,23
Abgleichzalda 0,00 0,00

0K
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7.2.3 Informationen nur Importe

Hier sehen Sie die zuletzt durchgefihrten Importe zum Kontenpaar.

P

Auswahl Liste letzter Importe

==

Imparte

Import vom 06.10.2015
Importart

Arzahl Umnsatze

Saldo war Impart

aelesen Sall

gelesen Haben

Saldo eingelesen

Saldo nach Import

erfasst durch Administrator

Import vom 06.10.2015
Importart

Arzahl Umnsatze

Saldo war Impart

aelesen Sall

gelesen Haben

Saldo eingelesen

Saldo nach Import

In der Tabelle sehen Sie die zuletzt durchgefubrten Importe.

k.onto

tdanuell erfazst
1

170.259.29
0,00

1.936.31
1.936.31
172,285 B0

tdanuell erfazst
1

134.249.93
0,00
36.009,36
36.009.36
170.259.29

Ok

I T

T

Gegenkonto -

m

0
E58.454 60 S

0.00

0.00

0.00
E58.434 .60 S

0
E58.454 60 S
0.00
0.00
0.00
E58.434 .60 S 2

7.2.4Informationen nur Abgleiche

Das Fenster zeigt Informationen zu den zuletzt durchgefiihrten Abgleichen zum Kontenpaar.

7.3 Disposition und Etatplanung

Fir die Disposition und Etatplanung benétigen Sie das Modul D — Disposition.
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8 Extras

Im Mendpunkt ,Extras® sind Start Auswerten Module Zusatze Extras Optionen Hilfe
verschiedene Funktionen zu- E 3 g 31 Tascherrechner
sammengefasst. 07 : - R =t alender

Icon Legende || Datensicherung Datenricksicherung Datenreorganisation i
3# Wahrung umrechnen

s ~
= E5 =
peende = Icon Legende Daten Fusitze
é..; Berater
= Kortenpaar
= = Internes Yerrechnungskonto
"IT Jahresabschiusskonten
Lj Beratervenmaltiung
Gruppe in Berater in Beratervenwaltung 8 1 I L d
%Vorlage Parameter [ co n e g e n e

[g\iorlage Fechte

% Berater in Berat It . « . . . .
B Im Meni ,Extras“ befindet sich eine Legende zu allen im
Enecme Programm verwendeten Icons.

8.2 Datensicherung

Uber ,,EXtraS“, ,,DatenS|Che' rDatensicherung ﬁ1
rung“ sichern Sie lhre Kon-
tendateien.

Bitte beachten Sie. es kionnen nur einzelne Kontenpaare gesichert werden.

Dabei werden die Dateien
auf ein anderes Medium oder || . _

Ve rZelChnlS k0p|ert C:\ProgramD atatALF-SoftwarehaLF-BAS 324K onten Durchsuchen

Wir empfehlen, die Datensi-
cherung von Zeit zu Zeit
durchzufiihren, falls die Da-
tenhaltung bei Ihnen nicht auf
einem Netzlaufwerk liegt und

Sichern auf:

C:A\ProgramD ata*ALF-SoftwarehALF-BAS 325D asi Durchsuchen

D ateien auf Ziekverzeichnis ohhe YW amung Uberschreiben

U ber d ie a utom atisch e h aus- Zielverzeichniz alz Standard in Zugriffsvenwaltung libemehmen
interne Datensicherung er-
folgt.

< zurick [ weiter > ] | Beenden |

%

Im Bereich ,Sichern von® stellen Sie Uber die ,Durchsuchen®-Buttons das Kontendateiver-
zeichnis sowie in ,Sichern auf® das Datensicherungsverzeichnis ein. Vorbelegt sind beide Ein-
trage mit Ihren Angaben in der Benutzerverwaltung.

Existiert die Kontendatei bereits auf dem Zielverzeichnis, erfolgt eine Abfrage, in der Sie ent-
scheiden, ob die Datei Uberschrieben werden soll. Wahlweise kdnnen Sie auch das entspre-
chende Feld ,Dateien auf Zielverzeichnis ohne Warnung Uberschreiben anklicken.

Zusatzlich haben Sie bei der Datensicherung die Mdglichkeit, das neu eingestellte Datensiche-
rungsverzeichnis in die Zugriffsverwaltung zu Gbernehmen, damit dieses beim nachsten Aufruf
der Datensicherung automatisch eingetragen wird. Markieren Sie dazu das Feld ,Zielverzeichnis
als Standard in Zugriffsverwaltung dbernehmen®.
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Klicken Sie auf ,Weiter‘. Fehlen An-
gaben (z. B. Verzeichnisse), kann der
Button nicht angewahlt werden.

Der nachste Dialog zeigt dann eine
Liste, aus der Sie die zu sichernden
Kontenpaare auswahlen.

Datensicherung

Bitte wihlen Sie das zu sichernde Kontenpaar aus

Gegenkonto
38765431
intE54321
intern 123

B-extern

Fonto
123456783
ext1 23456
intern 123

M-irtern

Klicken Sie auf ,Starten‘, um die || =% e
. 1234562 21234560
Datensicherung zu erstellen.
@ "laufends' Kontenpaare Jshresabechlusskontenpaare
Kontonummer:
Bezeichrung:
Gesantsaldo:
Abgleichsaldo:
< Zuriick Starten
8.3 Datenrucksicherung
Uber ,Extras“, ,Datenriicksiche- [opstenrucksicherung =)

rung” restaurieren Sie Ihre Konten-
dateien aus einer zuvor erstellten
Datensicherung.

Im Bereich ,Rlcksichern von*
stellen Sie Uber die ,Durchsuchen®-
Buttons das Kontendateiverzeich-
nis sowie Uber ,Ricksichern auf*
das Verzeichnis ein, in dem die
ruckzusichernden Daten liegen.

Vorbelegt sind beide Eintrage mit
Ihren Angaben in der Benutzer-
verwaltung.

Bitte: beachten Sie, es kidnnen nur einzelne Kontenpaare zuriickgesichert werden. Kontenpaare, die mit dem Autobackup
gesichert wurden, kionnen mit dieser Funktion nicht zurlickgesichert werden.

Riickzichem von:

C:WProgramDatahal F-Softwarehdl F-BAS 324D asi Durchsuchen
Riicksichem auf:
C:\ProgramDatahal F-Softwarehal F-BAS 324K onten Durchsuchen

< auriick wieiter > EBeenden

) |

Der nachste Dialog zeigt dann eine
wahlen. Wahlen Sie die gewilinschten

Liste, aus der Sie die zu restaurierenden Kontenpaare
Dateien und klicken Sie auf ,Starten®.

8.4 Datenreorganisation

Die Datenreorganisation Uberprift alle Kontendateien im eingestellten Kontendateiverzeichnis
des angemeldeten Benutzers und erstellt eine neue Indexdatei.

Eine Datenreorganisation kann bei Problemen nach dem Ldschen von Kontendateien sinnvoll
sein. Falls Sie der Meinung sind, dass die Kontendateien beschadigt sind, fihren Sie bitte vor
der Weiterbearbeitung eine Datenreorganisation durch.

Bei weiteren Fragen bzw. Problemen wenden Sie sich bitte an unseren ALF-Support.



ALF AG, Leingarten, Handbuch ALF-BAS KONTENABSTIMMUNG _

8.5 Taschenrechner

Bei Bedarf kann aus dem Menl ,Extras ein Taschenrechner aufgerufen werden. Dieser
Rechner kann alternativ auch in den Eingabefeldern, in denen ein Betrag erfasst werden muss,
Uber das Taschenrechner-Icon aufgerufen werden.

In vielen Feldern ist eine Ut_)_ernahme des Ergebnisses mdéglich. Ist eine Ubernahme nicht
madglich bzw. sinnvoll, ist der ,Ubernehmen®-Button gesperrt.

8.6 Kalender

Uber ,Extras“ und ,Kalender‘ starten Sie bei Bedarf den Kalender. Dieser Kalender kann
alternativ auch in den Eingabefeldern, in denen ein Datum erfasst werden muss, Uber das
Kalender-Icon aufgerufen werden.

In vielen Feldern ist auch eine Ubernahme maéglich. Ist eine Ubernahme nicht mdglich bzw.
sinnvoll, ist der ,Ubernehmen®-Button gesperrt

Méchten Sie Monat oder Jahr der Kalenderanzeige verandern, klicken Sie auf die kleinen Pfeile
oben im Kalenderkopf.

8.7 Wahrung umrechnen

Uber den Meniipunkt ,Extras“, ,Wahrung umrechnen“ andern Sie die Wa&hrungsbezeichnung
des Kontenpaares und rechnen diese um.

In der Combobox ,Wahrungsbezeichnung“ wahlen Sie den ISO-Code der gewiinschten neuen
Wahrung. Darunter wahlen Sie ,nur Wahrungsbezeichnung des Kontenpaares andern“ oder
zusatzlich auch die ,Betrage des Kontenpaares umrechnen®.

Die Umrechnung ist nur mdglich, wenn Sie das Recht dafur haben (siehe Benutzerwaltung).
Wenn Sie diese Option gewahlt haben, geben Sie darunter den Umrechnungsfaktor ein.

Die gewahlte Aktion starten Sie [ wahwung umrechnen .

Uber den B“utto.n ”Anderp bZW' Sie machten die Wahrung des aktuell in ELR [Euro] gefihrten Kontenpaares auf gine
,,Umrechnen . Die alte Wahru ngs- andere ‘Wahrung umstellen. Sie kdnnen entweder nur die ' Shrungzbezeichnung

. . .- . abdndern oder alle Betrage (S alden und offene Posten) mit dem angegebenen Faktor
bezeIChnung erd Ubera” durCh dle umnrechnen. Bitte beachten Sie, dass es dabei, bedingt durch den Urirechnungsfaktor, zu
neue ersetzt. Rundungsdifferenzen kommen kann. Andem Sie die IBAN in "Fontendaten andemn'.

. Falls die gewlinschte W ahrung nicht aufgefiibrt ist, konnen Sie vorlibergehend EX0 [fur
Bei der Umrechnung werden alle || ycien) verwenden. Setzen Sie sich bitte mit dem ALF-Support (Tel. 07131 /3085-65 od

offenen Posten sowie alle Salden || #8linVerindung.
mit dem eingegebenen Faktor mul-
tipliziert. Die Rundung erfolgt kauf-
mannisch auf zwei Nachkomma-

stellen. gewlinzchte neue W ahiungsbezeichnung:

Bitte beachten Sie, dass es, bedingt |USD iAmerikarische Dol v

durch den Umrechnungsfaktor, ZU @ Mur ' dhrungzbezeichnung des Kontenpaars andern
Rundungsdifferenzen kommen Betrage des Kantenpaar urrechnen

kann. Durch diese Rundungsdiffe- Urnrechnungsfaktor:

renzen kann es passieren, dass es 1 USD entspricht 0511292 EUR
bei einer erneuten Umrechnung zu

geringfligig anderen Betragen kom- [ dndem | [ abbeshen | | o

men kann.
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9 Optionen

In den ,Optionen“ verwalten Sie die Firmen-
Start Import Auswerten Module Extras Optionen Stammdaten Und dle Benutzerdaten Und
(_‘5 _55;;';5 wechseln den Benutzer.

Yot
Berater / Benutzer | Firmenstammdaten
Parameter wechseln

Verwaltung Stammdaten

9.1 Benutzerverwaltung

Im Menupunkt ,Optionen®, ,Benutzerverwaltung“ erfassen, andern oder I6schen Sie sowohl die
Administrator- als auch lhre Beraterdaten und stellen die Parameter ein.

9.1.1 Globale Einstellungen

ALF-BAS Benutzerverwaltung Lé]
oG i Globale Einstellungen
== GRUPPE: Administiatoren Prosy E-Mall] Auto-Backup ] Log-Dateien ] Allgemem]
Eﬂ\-’ollage-F‘arameter Proxy Server
@Volla.ng.e-ﬁechte | T - |
- Q.&dmlnlstrator
%Parameter Proxyserver IP oder DNS
&) Rechte [
= EGHUPF‘E: Gruppe der Berater )
EVollage-F‘arameter Port des Proxyservers: |q
@Vollage-ﬁechte
- QMusterherater Automatische Suche der Einstellungen
% Parameter
= Rechte Authentifizierung
Proxyserver erfordert Authentifizierung
Daten bei jedem Zugriff abfragen
Benutzername:
Kennwort:
Anzahl Gruppen : 2 Anzahl Benutzer : 2 | [bemehmen | | Abbrechen |
b

In den globalen Einstellungen erfassen Sie Angaben zu |hrem Proxy-Server sowie zu lhrem
eigenen SMTP-Server.Die hellgrau unterlegten Felder werden nur bei der Auswahl SOCKS5
oder HTTP (Fiducia Umfeld) aktiviert.

Wahlen Sie einen Proxy-Server aus, sind die Eingabe der Proxyserver-IP oder der DNS sowie
die Eingabe des Ports des Proxyservers notwendig. Uber den Button ,,Automatische Suche
der Einstellungen“ haben Sie die Mdglichkeit, die Proxyserver-Einstellung des MS Internet
Explorers zu Ubernehmen. Im Bereich ,,Authentifizierung“ geben Sie an, ob der Proxy Server
eine Authentifizierung erfordert und ob die Daten bei jedem Zugriff abgefragt werden sollen.

Erst wenn Sie das Kastchen ,Proxy Server erfordert Authentifizierung® anklicken, kénnen Sie
einen Benutzernamen und ein Kennwort angeben. Moéchten Sie diese Zugangsdaten bei
jedem Zugriff abfragen, markieren Sie das entsprechende Kastchen.
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Im E-Mail-Fenster wahlen Sie die Art des Ver-
sands lhrer E-Mails. Wahlen Sie das Optionsfeld
,versand iiber eigenen SMTP-Server” sind die
Eingabe der Server-IP sowie des ent-
sprechenden Ports erforderlich.

Ob Sie einen Benutzernamen und ein Pass-
wort verwenden mochten, bestimmen Sie,
indem Sie das Markierungsfeld anklicken.
Geben Sie dann entsprechend den Benutzer-
namen und das Passwort an.

Im Fenster ,Auto-Backup® wird Ihre ALF-BAS-
Datenbank taglich im Verzeichnis ,Autobackup®
gesichert. Das Verzeichnis befindet sich unter-
halb des ALF-BAS Installationsverzeichnisses
(unterhalb des bei der Installation angegebenen
Datenpfads). Wir empfehlen 5 Generationen.

Wenn Sie das Kastchen ,Automatisches Backup
aktivieren“ klicken, wird die Funktion taglich aus-
gefuhrt. Geben Sie zusatzlich an, wie viele Tage
dieses Backup jeweils aufbewahrt werden soll.

Prawy  E-Mail Auto-Backup] LDg-Dateien] Allgemein

@) Versand (ber Standard Email-Programm
") Wersand uber eigenen SMTP-Server

Server.

Port: 0 Standard: 25

["] Benutzername und Passwort verwenden
Benutzername:

Passwort:

Globale Einstellungen

F'lmcy] E-tdail Log-Dateien | Allgemein

Beim automatizchen Backup wird taglich beim ersten Stark von
ALF-BAS Kontenabstimmung die gesamte Datenbank im Yerzeichnis
“tutobackup” geszichert. D az Verzeichniz befindet sich unterhalb des
Installationsverzeichnisses von ALF-BAS baw. unterhalb des bei der
Installation angegebenen D atenpfades.

Bitte beachten Sie, dass dies eine regelmazsige manuelle D atenzicherung
nicht ersetzen soll.

Automatisches Backup aktivieren

Anzahl der Generationen [T age] die aufbewahrt werden sollen

Der Autobackup-Manager sichert automatisch erstellte Backups zurick. Wenn Sie ein
Autobackup ricksichern mdchten, funktioniert das sehr elegant mit dem Autobackup-Manager.
Dieser wird standardmaRig installiert im Verzeichnis ,ALF-Software®.

ALF-Software
K3 ALF-BAS BackupManager

= S|

ALF ALF Autobackup Manager

— i:h1

Bitte wahlen Sie ein Datum aus, zu dem Sie die
Ricksichenung durchfihren mochten.

AlF ALF Autobackup Manager

HINWEIS: Der Tag der Sicherung stelt immer das
erste Offnen des Programms vom Tag dar.

Beispiel: am Abend des ..06.02 sind alle Daten komekt.
Wahlen Sie daher die Riicksicherung .07.02" aus.

Information

Dieses Tool hilft lhnen eine Datennicksicherung der
automatischen Datensicherung durchzuflhren.

Das Passwort teilt hnen |hr Administrator oder der
ALF-Support geme mit.

Anmeldung

Passwort:

Login

Loggen Sie sich ein (Bild
links). Das Passwort trilt

e
lhnen gern del_' ALF- E;}EEEEE
Support mit. Sie ent- baoyonta

scheiden dann selbst,
welche Mitarbeiter das
Passwort erhalten.

Wahlen Sie das Backup,
das zurlck gesichert
werden soll und starten
Sie die Rucksicherung
(Bild rechts).

BAS-Backupliste

02.07.2019
01.07.2019
28.06.2019
27.06.2019
07.06.2019
06.06.2019
04.06.2019
03.06.2019
17.05.2019

Riicksicherung starten
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Erhohte Sicherheit durch Priifung der Kontenzahl

ALF-BAS prift, ob seit dem letzten Start der Software weniger Konten vorhanden sind. Das
versehentliche Léschen von Konten kdnnte z. B. durch einen Stromausfall oder handisch
passiert sein. Sind weniger Konten vorhanden, warnt ALF-BAS beim Start, dass die
Konten/Kontenpaare fehlen. Der Stand sollte dann von den Verantwortlichen uberprift und
gegebenenfalls ein Backup riickgesichert werden.

Wurden die Daten bewusst 7. .. = x - —
geldscht, und das Fehlen der

Dateien ISt in ord nu ng! Eitte ignotieren Sie diese Meldung richt !

klicken Sie bitte ,Konten- g:a?:\fﬁedneTKaognetg mnonr:;aeggaal:::?nnfots[q:m?;?cghm gﬁs;mroaten fehlen, ALF-BAS hat festgestell, dass ssit dem letzten
dateninformationen  aktuali-

sieren, damit diese Konten || [ stssmmere "

nicht weiter geprift werden
und diese Meldung nicht
mehr erscheint.

ACHTUNG | Kontendaten kannen im Datenverzeichnis 'Konten' fehlen.

Ein Grund fur das Fehlen dieser Dateien [Kontendaten) kinnte eine manuelle Loschung der Dateien sein oder eine nicht komekt
durchgefuhite Riicksicherung, Es kann aber auch technisches Problem varliegen, wie z.B. langsame Verbindung zum Server etc,
Informieren Sie deshalb ihren Administrator,
‘Wenn Sie sicher sind, dass alles in Ordrung ist, kidnnen Sie durch klicken auf den Button

"Kor jateninformationen akiualisieren” den aktuellen Stand skiualiesieren. Diese Aktualisi 3 kann nur vom Berater mit
I Admin-Rechten durchgefiihit werden.

Bei Fragen setzen Sie sich bitte mit dem ALF-Suppaort [07131/3065-65/ support{®aliag.de] in Verbindung.

Kontendateninformationen aktualiziersn |

Wichtig ist eine regelmafige Sicherung, z. B. Uber die Auto-Backup-Funktion. Nur damit kénnen
versehentlich geléschte Daten noch gerettet werden.

Wenn das Datei-Logging aktiviert ist, werden Globale Einstellingen
ausgewahite Programmfunktionen mitprotokol- ol el aucsedee
liert. Diese werden in der Datei "log.txt" im

Datenverzeichnis abgelegt. Den Log-Level legen o enn o o et o e Dt
Sle |n del' AUSWathOX feSt "C:A\ProgramD atabALF-Software\ALF-BAS 324 ag tet" abgelegt.

Allgemein

D'a das Logging die Ausfibrungsgeschwindighkeit von ALF-BAS
beeintrachtigt, zollten Sie diese Furktion nur auf Anweisung des

Da das Logging die Ausfiihrungsgeschwindigkeit ALF Supports skdiveren.
von ALF-BAS beeintrachtigt, sollten Sie diese
Funktion nur auf Anweisung des ALF-Supports
aktivieren.

[ Datei-Logging aktivieren

Log-Level rormnal - I

Die Abklrzung SSO steht fir Single Sign-On. Globale Einstellungen _
Bei aktiviertem Single Sign-On (Hakchen ge- Pl Etail suotacun | LogDateien
setzt) wird der Nutzer mit dem Windowsanmel- Singl g0 (350
denamen (z. B. GENO User-ID) des Nutzers
automatisch gegenliber ALF-BAS authentifiziert. FallsSingl Sigs O kvt i, i des Berutee as et

Der Anmeldedialog erd Uberspru ngen_ ‘windowsanmeldung ausgelesen und der Anmeldedialog von ALF-BAS

iiberzprungen. Der Benutzer gelangt also ohne zuztzliche
Authentifizierung in ALF-BAS.

Single Sign-On aktivieren

Den SSO-Namen geben Sie in den Benutzer-
daten des entsprechenden Benutzers an. Der
SSO-Name muss eindeutig sein.

Mit einem Klick auf ,,Ubernehmen“ werden |Ihre Angaben gespeichert, Sie verlassen automa-
tisch die ALF-BAS Verwaltung und kehren zu lhrer urspriinglichen Bildschirmansicht zurlick.
Mochten Sie weitere Einstellungen in anderen Ordnerlaschen der Parameterverwaltung durch-
fuhren, klicken Sie erst ,Ubernehmen, wenn alle Anderungen durchgefiihrt sind.
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9.1.2 Gruppen verwalten

ALF-BAS Benutzerverwaltung ﬁ

i Globale Einstellungen Benutzerverwaltung - Ubersicht

[=='B enutzervenvaltung

== GRUPPE: Admiristratoren

(B orlage-Parameter Musterberater Berater Gruppe der Berater

Benutzername Worname MNachname Beschreibung Gruppe
Admiristrator LEN b uzter Admin Adminiztrataren

[g\-"orlage-ﬂechte
- gﬂdministrator
% Parameter
& Rechte
= [E,GF!UF'F'E: Gruppe der Berater
EVorlage-F‘arameter
B Warlage-Rechte
- gMusterberater
% Paranneter
&) Rechts

[ Meue Gruppe anlegen ]

[ Alle Berater [inkl. Rechte] expartieren ]

Snzahl Gruppen ; 2 @nzahl Benutzer : 2 [ Ubemehmen ] [ Abbrechen ]

L 4

StandardmaRig sind in der ausgelieferten Version bereits ein Administrator und Musterberater
angelegt.

Die angelegten Benutzer sind den Gruppen ,Administratoren“ und ,Berater zugeordnet®. Das
ermdglicht die Anderung von Parametern fir jeweils alle der Gruppe zugeordneten Berater.
Andern Sie in den Vorlage-Parametern oder Vorlage-Rechten erhalten automatisch alle der
Gruppe zugeordneten Berater diese Einstellungen.

MRS Neue Gruppe anlegen: Wenn Sie 428 Globale Einstellungen

[ vorage-Parameter  links oben im Bearbeitungspools das @ Benutzervenvaltung
& varlage-Rechte lcon [ZJBenutzerverwalung  markieren, = =y GRUPPE: Administratoren
erscheint unterhalb des Bearbei- [ vorlage-Parameter
tungspools der Button ,,Neue Gruppe anlegen®. Klicken Sie & orlage-Rechte
diesen an. = 42, Administrator
%Parameter
Ein neuer Unterpunkt wird in der Verzeichnisstruktur ange- || Rechte
zeigt. Erfassen Sie rechts im Fenster einen Gruppennamen = = GRUFPE: Gruppe der Berater
und eine Beschreibung. Der Gruppenname wird links in die [ Worlage-Parameter
Verzeichnisstruktur ibernommen, sobald Sie die Gruppe dort & Waorlage-Rechte
nochmals anklicken. = 2 Musterberater
%F‘arameter
Sie lI6schen eine Gruppe, indem Sie diese links in der Ver- & Rechte
zeichnisstruktur markieren und unten den Button ,Gruppe = GRUPFE: Meue Guppe h
I6schen® anklicken. Wenn Sie eine Gruppe mit allen ihr [ Worlage-Parameter
zugeordneten Benutzern I6schen mdchten, klicken Sie auf [ Vorlage-Riechte

den Button ,Ja“. Mit ,Nein“ brechen Sie diesen Vorgang ab.
9.1.3 GRUPPE: Berater

Alle Einstellungen, die Sie in der GRUPPE: Berater andern und abspeichern, haben auch nur
in dieser Gruppe Wirkung. Mehr dazu lesen Sie bitte im folgenden Kapitel.
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9.1.3.1 Erfassungs- und Parametersperren

-

ALF-BAS Benutzerverwaltung P9

408 Globals Einstellungen FParameter fur BENUTZER: Musterberater
\Benutzervenaaltung
==y GRUPPE: Administratoren
EVorlage-F‘arameler

Allgemem] Erfassung | Auswertung] Verzeichnisse] Importl

Bezeichnung FS|ES|Abaleich
& Vorlage-Rechte - - -
= Q!—‘«dmini&tratnr tebrdeutige Buchungen | tehrdeutige Buchungen nicht beachten - |
% Parameter Abgleichpratokaoll ausgeben v
I@ Rechte Abgleichprotokoll in PDF-Format speichern | keine POF-Liste erstellen - |

- [E,GFHUF'F'E: Gruppe der Berater
EIVDrIage-F'arameter

(& Vorlage-Fechte
= gMusterberater zusatzliche Prilfung WViwZweck

& Paromete "
@ Hechte

Administratoren kénnen fir die gesamte GRUPPE: Benutzer oder auch flr einzelne Benutzer
Erfassungs- und/oder Parametersperren vergeben.

zusatzliche Priifung Waluta

zusatzliche Prifung Buchungstest

Da Administratoren standardmafig alle Rechte haben, existieren die Sperren nur flir Benutzer.
Die Parameter- sowie auch die Erfassungssperren sind als Markierungsfelder in den beiden
Spalten ES und PS in allen der GRUPPE: Benutzer untergliederten Punkten aufgeflihrt.

Erfassungssperren / ES:
Mit dieser Auswahl nehmen Sie dem Berater die Berechtigung den jeweiligen Wert im
Erfassungsfenster zu andern.

Parametersperre / PS:
Mit dieser Auswahl nehmen Sie dem Berater die Berechtigung den jeweiligen Parameterwert in
den Parametern zu andern.

9.1.3.2 Vorlage-Parameter

Die Parametereinstellungen werden arbeitsplatzbezogen gespeichert. Dies bedeutet, jeder
Arbeitsplatz kann eigene Einstellungen besitzen (z. B. bei netzwerkfahiger Institutslizenz).

In den Vorlage-Parametern der GRUPPE: Administratoren werden Grundeinstellungen fur
Erfassungen und Funktionen vorbelegt. Alle in den Parametern vorgegebenen Werte und
Einstellungen werden in jedem leeren Erfassungsfenster als Grundwerte vorgegeben. Diese
vorgegebenen Werte gestalten die Erfassung schneller und einfacher. Selbstverstandlich
kénnen Sie alle Uber die Parameter vorgegebenen Werte wahrend der Erfassung beliebig
uberschreiben.

Andern Sie eine Einstellung in den Parametern, werden Sie mit Klick auf den ,Ubernehmen*-
Button rechts unten in der Bildschirmansicht immer gefragt, ob Sie diese Anderungen auf alle
Benutzer in der Gruppe (hier: Gruppe: Administratoren) anwenden méchten. Ein Klick auf ,Ja“
speichert und Ubernimmt diese Anderungen bei allen Administratoren, die dieser Gruppe
zugeordnet sind. Mit ,Nein“ werden nur die Vorlage-Parameter der GRUPPE geandert, nicht
aber die Einstellungen der dieser Gruppe zugeordneten Administratoren.

Wann immer Sie die BAS-Verwaltung verlassen, 6ffnet sich dieser Dialog nochmals.
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ALF-BAS Benutzerverwaltung li_E-J
408 Globale Einstellungen Yorlage - Parameter fur Gruppe: Gruppe der Berater
Benutzeremyaltun .
%[E@'HUPF'E' Admiistratnren Algemein | Erfassung| Abgleich| Auswertung | Verzeichrisse| Impart]
EVUrlage-Palamela Bezeichnung PS | &llgemeine Einstellungen
& Yorlage-Rechte — —
=1 3 Administrator Beim Offnen des Fontos sofort wechseln auf Ordnerlasche | Uberblick M
ﬁ;j Paramneter Meu erstelltes Konto sofort Gffnen Il
@ Fechte Jahrezabschlusskonten anzeigen J

= [ElﬁF‘UPPE: Gruppe der Berater Automatizch Speichern bei Seitermwechzel

"orlage-Parameter

[g\-"orlage-ﬂechte Automatizch Speichern bei Kontoabgleich
=1 3 Musterherater Automatizch Speichern beim Schiiefen
% Farameter Programmende; 'Beenden-Abfrage zeigen v
@ Rechte Programmende: bei Anderungen auf Speichem hinweizen v
Automatizcher POF-Druck auf den POF-Drucker ausgeben -
Infofenster zunicksetzen Zuricksetzen

PS = Parameterzpene

Mit diezer Auswahl nehmen Sie dem Benutzer die Berechtigung den jeweiligen Parameterpunkt zu andem.

ES = Erfaszungssperne

Mit diezer Auswahl nehmen Sie dem Benutzer die Berechtigung den jeweiligen wert im Erfassungsfenster 2u
andern.

Anzahl Gruppen : 2 lnzahl Benutzer : 2 | Ubernehmen | | Abbrechen |

h

In der Ordnerlasche ,,Allgemein® wahlen Sie Einstellungen allgemeiner Programmfunktionen.

Unter ,Beim Offnen des Kontos sofort wechseln auf Ordnerlasche” wahlen Sie, welche Ord-
nerlasche beim Offnen des Kontos angezeigt werden soll (z. B. Uberblick oder Abgleich). In
.Neu erstelltes Konto sofort 6ffnen“ wahlen Sie, ob ein Konto/Kontenpaar, das Sie neu
erstellt haben, zunachst lediglich in der Verzeichnisstruktur links sichtbar ist, oder ob dieses
Konto gleich gedffnet werden soll, so dass Sie direkt damit arbeiten kdnnen. In ,Jahres-
abschlusskonto anzeigen“ bestimmen Sie, ob das Jahresabschlusskonto im Treeview
unterhalb des Kontenpaares sichtbar ist oder nicht. Markieren Sie dieses Feld nicht, 6ffnen Sie
das Abschlusskonto mit Doppelklick auf das Kontenpaar.

In den Markierungsfeldern ,Automatisch Speichern bei Seitenwechsel, Kontoabgleich und
beim SchlieBen® geben Sie durch Setzen eines Hakchens an, dass das Programm automatisch
diese Speicherungen durchfihrt. Markieren Sie ,Beenden“-Abfrage zeigen®, werden Sie vor
Beenden des Programms nochmals gefragt, ob Sie das Programm tatsachlich beenden
mochten. Ebenso werden Sie nochmals gefragt, ob Sie Anderungen tatsachlich speichern
mdchten, wenn Sie die Zeile ,bei Anderungen auf Speichern hinweisen“ markiert haben.

Automatischer PDF-Druck: Fir Einleseprotokolle, Abgleichprotokolle und die Sicherung von
Auswertungen kann in den nachsten Ordnerlaschen ein automatischer PDF-Druck gewahlt
werden. Hier legen Sie fest, ob diese Auswertungen automatisch als PDF gespeichert oder auf
den PDF-Drucker ausgegeben werden sollen.

Wenn Sie alle Infofenster im Programm, die Sie jemals deaktiviert haben, wieder einschalten
mochten, erreichen Sie dies Uber den Button ,zurlicksetzen® in der Zeile ,Infofenster zu-
riicksetzen® (bspw. das Infofenster, das erscheint, wenn Sie ALF-BAS das erste Mal starten).

Mit einem Klick auf ,,Ubernehmen® werden Ihre Angaben gespeichert, Sie verlassen automa-
tisch die ALF-BAS Verwaltung und kehren zu lhrer urspriinglichen Bildschirmansicht zurick.
Méchten Sie weitere Einstellungen in anderen Ordnerlaschen der Parameterverwaltung durch-
fuhren, klicken Sie erst ,Ubernehmen®, wenn alle Anderungen durchgefiihrt sind.
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Im Reiter ,Erfassung” definieren Sie Vorgaben zur Erfassung von Buchungen im weiteren
Sinne. Diese wirken sich grétenteils in den Reitern ,Konto®, ,Gegenkonto und ,Abgleich” aus.

Parameter fir BENUTZER: Administrator

.-“-‘-.I:ugleichl .ﬁ.uswertungl Verzeichnissel Impurt]

Bezeichnung Erfazzungzdaten

Betragsfeld nach Umsatz hinzufligen IBetragsfeId auf 0 zetzen [Standard] - |
K.omma alz Trennzeichen | K.omma muss eingegeben werden - |
Rehenfalge der Spalten IF'rimanu:utaN-.-’-\.rt nach Yaluta [Standard] - |
Feturn wie Tab behandeln | Return-T aste bewegt Curzor weiter - |
Startfeld nach Umszatz hinzufugen' IFEI::I ‘Buchungzdatum' [Standard] - |
Zielzaldo |Zielsalu:||:| vorab erfassbar A |
Yaluta muss erfasst werden Fl

Primanota muss erfazst werden [l

Buchungztext kann erffasst werden il

Yenwendungzaweck kann erfazst werden [l

In der Zeile “Betragsfeld nach Umsatz hinzufiigen” wahlen Sie aus der Combobox entweder
.Betragsfeld auf 0 setzen (Standard)“ oder ,letzter Betrag bleibt eingetragen®. Diese Eingabe
wirkt sich bei der Erfassung von Buchungen aus (Reiter Konto und Gegenkonto). In diesem Fall
wurde ,Betragsfeld auf 0 setzen gewahlt. Nach Eingabe der Buchung im Reiter Konto bzw.
Gegenkonto und Klick auf ,Umsatz hinzufigen® springt das Feld Betrag wieder auf 0,00 zurick.

Fir die Erfassung von Buchungen koénnen Sie hier einstellen, ob ein ,,Komma als
Trennzeichen® eingegeben werden muss oder die ,Nachkommastellen fest vorgegeben® sind.

In der Zeile ,Reihenfolge der Spalten® bestimmen Sie die Reihenfolge der Spalten in den
Reitern ,Konto“, ,Gegenkonto” und ,Abgleich*.

Soll die ,Return-Taste den Cursor weiter bewegen® von einem Feld in das nachste, wahlen Sie
dies entsprechend in der Zeile ,Return wie Tab behandeln®. Soll die Return-Taste keine Tab-
Funktion erhalten, dann wahlen Sie ,Return-Taste wird nicht beachtet”.

In der Zeile ,Startfeld nach ‘Umsatz hinzufiigen“ springt der Cursor im Reiter ,Konto“ oder
».Gegenkonto® je nach Einstellung entweder auf das Buchungsdatum oder das Betragsfeld.

Wahlen Sie ,Zielsaldo vorab erfassen” in der Zeile ,Zielsaldo*, wird der Button ,Zielsaldo erfas-
sen” im Reiter Konto und Gegenkonto angezeigt und der Zielsaldo kann eingegeben werden.
Geben Sie in der Zeile ,Zielsaldo“ an ,Zielsaldoerfassung nicht zulassen®, dann wird der
entsprechende Button gar nicht erst angezeigt.

In den letzten vier Markierungsfeldern geben Sie durch Setzen eines Hakchens an, dass bei der
Erfassung von Buchungen die Valuta und die Primanota erforderlich sind. Soll dies nicht der
Fall sein, markieren Sie die Kastchen nicht.

Die Markierung der manuellen Erfassung des Buchungstexts und Verwendungszwecks hat
nur mit Modul K — Komfort Auswirkung. Ist das Hakchen gesetzt, kbnnen manuell im Ordner
.Konto“ bzw. ,Gegenkonto“ der Buchungstext sowie der Verwendungszweck erfasst werden.

Mit einem Klick auf ,,Ubernehmen“ werden Ihre Angaben gespeichert, Sie verlassen automa-
tisch die ALF-BAS Verwaltung und kehren zu lhrer urspringlichen Bildschirmansicht zurick.
Méchten Sie weitere Einstellungen in anderen Ordnerlaschen der Parameterverwaltung durch-
fuhren, klicken Sie erst ,Ubernehmen®, wenn alle Anderungen durchgefiihrt sind.
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Yorlage - Farameter fur Gruppe: Gruppe der Berater

.-’-'-.Ilgemein] Erfassung ﬁbgllEiDhl.ﬁ.uswertung] Uerzeichnisse] Impn:nrt]

Bezeichnung PS5 ES| Abgleich

kehrdeutige Buchungen HRE [Mehrdeutige Buchungen nicht beachten - |
Abqgleichprotokaoll auzgeben 0 [ &

Abgleichprotokoll in PDF-Format zpeichern IF [ Ikeine PDF-Liste erstelen v]
zuszatzhiche Prufung Y aluta 0 E [

zuzatzliche Prifung Buchungztest I [ [

zuzatzliche Prifung WwLweck [

iese Angaben kdnnen Sie voreinstellen und missen diese dann nicht jedes Mal beim Abgleich
wieder von neuem eingeben. Sie sindaber, falls keine Erfassungssperre gesetzt wird, jederzeit
vom Anwender &nderbar.

In der Zeile ,Mehrdeutige Buchungen® wahlen Sie aus ,mehrdeutige Buchungen nicht
beachten®, Mehrdeutige Buchungen markieren“ oder ,Mehrdeutige Buchungen 1:1 I6schen®.

Mochten Sie bei jedem Abgleich ein “Abgleichprotokoll ausgeben”, dann markieren Sie das
Kastchen in der entsprechenden Zeile.

Das Abgleichprotokoll kann nach jedem (automatischen oder manuellen Abgleich) automatisch
als PDF gespeichert werden. Das Verzeichnis daflr wahlen Sie in der Ordnerlasche ,Ver-
zeichnisse®.

Die zusatzliche Prifung Uber Valuta, Buchungstext, Verwendungszweck ist nur mit Modul K —
Komfort méglich.

Mit einem Klick auf ,,Ubernehmen“ werden Ihre Angaben gespeichert, Sie verlassen automa-
tisch die ALF-BAS Verwaltung und kehren zu lhrer urspringlichen Bildschirmansicht zurick.
Mdochten Sie weitere Einstellungen in anderen Ordnerlaschen der Parameterverwaltung durch-
fuhren, klicken Sie erst ,Ubernehmen®, wenn alle Anderungen durchgefihrt sind.

Yorlage - Parameter fur Gruppe: Gruppe der Berater

.-’-'-.Ilgemeinl Erfassungl Abgleich Verzeichnisse] Impu:urt]

Bezeichnung PS|ES| Auzwertung-Yorbelegunaen

Druckyaorachau I [ IDruckarschau ZEIJEN v]
Drucken-Dialog =l [Drucken-DiaIDg ZEIJEN "I
Avzwertungen zur Sicherung als PDF-D ateien speichern [ Ikeine FOF-Dateien erstellen v]
Buchungstext und Vemnwendungzzweck I [ [Listen Standard v]

In der Ordnerlasche ,,Auswertung® legen Sie die Parametereinstellungen zu den Ausgabe-
optionen fest.

Diese Angaben kénnen Sie voreinstellen und missen diese dann nicht jedes Mal beim Abgleich
wieder von neuem eingeben. Sie sindaber, falls keine Erfassungssperre gesetzt wird, jederzeit
vom Anwender &nderbar.

In der Zeile “Druckvorschau” wahlen Sie aus “Druckvorschau zeigen” oder ,direkt auf den
Drucker ausgeben®.

Der ,Drucken-Dialog“ kann bei der Ausgabe auf den Drucker Ubersprungen oder angezeigt
werden, je nach Parametereinstellung.
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In der Zeile ,Auswertungen zur Sicherung als PDF speichern® geben Sie an, ob eine PDF-
Datei bei jeder Auswertung angelegt wird oder nur wenn keine Druckvorschau gewahlt wurde.
Oder Sie geben an ,Keine PDF erstellen®.

Die Vorgaben in Zeile Buchungstext und Verwendungszweck sind nur mit Modul K — Komfort
moglich.

Mit einem Klick auf ,,Ubernehmen“ werden Ihre Angaben gespeichert, Sie verlassen automa-
tisch die ALF-BAS Verwaltung und kehren zu lhrer urspriinglichen Bildschirmansicht zurck.
Mdochten Sie weitere Einstellungen in anderen Ordnerlaschen der Parameterverwaltung durch-
fuhren, klicken Sie erst ,Ubernehmen®, wenn alle Anderungen durchgefiihrt sind.

Yorlage - Parameter fir Gruppe: Gruppe der Berater

Iripart l

Durchauchen...

Bezeichnung FS|ES

Kontendateien ] [ C:MProgramD atabALF-S oftware' [ Durchsuchen... ]

Datenzicherung ] [ C:wProgrami atabALF-5 oftware'y [ Durchzuchen... ]

Importdateien ][] C:MProgramD atabaLF-5 oftware's [ Durchzuchen... ]

PDF-Listen ' Durchzucher... ]
|

Bilder-Auswertung

Im Ordner ,Verzeichnisse“ bestimmen Sie die Ordner fur die Kontendateien, die Daten-
sicherung, die Importdateien sowie fur die PDF-Listen. Geben Sie in der entsprechenden Zeile
das Verzeichnis an, in dem die gewunschten Dateien abgelegt werden sollen. Klicken Sie dazu
rechts auf den ,Durchsuchen®-Button.

Das Verzeichnis ,,Kontendateien“ listet alle Kontenpaar-Dateien auf. Das Verzeichnis ist bei
Auslieferung des Programms standardmafig als Ordner ,Konto®“ im Datenverzeichnis gelistet.

Die Datensicherung erfolgt am besten in den Ordner ,Dasi“, der ebenfalls im Datenverzeichnis
bei Auslieferung von ALF-BAS bereits angelegt ist. Sie kénnen jedoch auch einen beliebigen
anderen Ordner zur Datensicherung angeben.

Die Importdateien legen Sie im Ordner ,Import* an. Auch hier kénnen Sie jedoch einen
beliebigen anderen Ordner angeben. Die erstellten PDF-Dateien der Auswertungen legen Sie
am besten im Ordner ,Listen“ im Datenverzeichnis von ALF-BAS an. Sie kénnen ein beliebiges
anderes Verzeichnis angeben. Es handelt sich lediglich um Vorschlage.

Mit einem Klick auf ,,Ubernehmen“ werden Ihre Angaben gespeichert, Sie verlassen automa-
tisch die ALF-BAS Verwaltung und kehren zu lhrer urspriinglichen Bildschirmansicht zurtick.
Méchten Sie weitere Einstellungen in anderen Ordnerlaschen der Parameterverwaltung durch-
fihren, klicken Sie erst ,Ubernehmen®, wenn alle Anderungen durchgeflhrt sind.



ALF AG, Leingarten, Handbuch ALF-BAS KONTENABSTIMMUNG _

Yorlage - Parameter fir Gruppe: Gruppe der Berater

Bezeichrung F5| ES | Importeinztellungen

Irmpartparameter [l IF'arameter aus Benutzereinst v]

D aten werden imparkiert fur Tl [ IK-::ntu:u - |

Einlezefarmat F.onto WRE |.-’-'-.SEII [.kxt] YJ

Trennzeichen Kaonto R |; "|

Irmpartdatei K.onta I [ | Dwrchzuchen...
Auswahl Kontonurnmer = = IKnntDnummer v|

Einlezeformat Gegenkonto ERE I.-'i‘-.SEII [kait] vJ

Trennzeichen Gegenkontao ol [ |; "|

Importdatei Gegenkonto HRE | Durchzuchen...
Avzwahl Kontonunmmer M [ [Ku:nntn:nnummer v]

Abfrage vor Jbermahme ERE ISicherheitsabfrage ZEIJEN v|

Einlezeprotokoll ausgeben M [

Irmpartpratakoll in POF-Format speichern [ [ ] |keine PDF-Liste erstellen vJ

Bei einem Datenimport werden die Buchungen fir das Konto und Gegenkonto, wenn vor-
handen, mit einem Import eingelesen. ALF-BAS bietet die Moglichkeit, verschiedene Import-
einstellungen in den Parametern vorzubelegen, so dass diese nicht bei jedem Import von
neuem eingegeben werden mussen.

In der Zeile “Importparameter” geben Sie an, ob die ,Parameter des letzten Imports“ als Vor-
einstellung bei Import dienen sollen oder ob die ,Parameter aus der Benutzereinstellung®, also
die Angaben, die Sie hier in den Parametern machen, iGbernommen werden sollen.

Ob der Import der Daten fir das Konto, das Gegenkonto oder flir beide Konten durchgefihrt
werden soll, bestimmen Sie in der Zeile ,Daten werden importiert fiir.

In den Zeilen ,Einleseformat Konto“ und ,Einleseformat Gegenkonto“ geben Sie das
Datenformat der zu importierenden Dateien ein. Handelt es sich um ein Konto ohne
Gegenkonto, geben Sie nur bei ,Einleseformat Konto“ das Datenformat an. Je nachdem,
welches Datenformat Sie angegeben haben, andert sich die Combobox in der nachsten Zeile.
Machen Sie Angaben entsprechend der Auswahl in der Combobox.

In den Zeilen ,Importdatei Konto“ und ,Importdatei Gegenkonto“ geben Sie das Verzeichnis
an, in dem Sie die Importdatei(en) abgelegt haben. Klicken Sie rechts auf den ,Durchsuchen®-
Button. Es o6ffnet sich der Dialog ,Importdatei*.

Markieren Sie das Kastchen ,Einleseprotokoll ausgeben®, dann wird bei jedem Import auto-
matisch ein Einleseprotokoll erstellt. Das Kastchen ist automatisch markiert im Fenster
,Umsatze Ubernehmen® beim Datenimport.

Mit einem Klick auf ,,Ubernehmen* werden lhre Angaben gespeichert, Sie verlassen automa-
tisch die ALF-BAS Verwaltung und kehren zu lhrer urspringlichen Bildschirmansicht zurick.
Méchten Sie weitere Einstellungen in anderen Ordnerlaschen der Parameterverwaltung durch-
fihren, klicken Sie erst ,Ubernehmen®, wenn alle Anderungen durchgefihrt sind.
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9.1.3.3 Vorlage-Rechte

In den ,Vorlage-Rechten® der ,GRUPPE: Berater” konnen Sie als Administrator eintragen,
welche Rechte ein Benutzer hat. Die Vorlage-Rechte lediglich als beispielhafte Ubersicht.

ALF-BAS Benutzerverwaltung P
4 Globale Einstellungen B
2 Benutzervenwaliung Yorlage - Rechte fir Gruppe: Gruppe der Berater
== GRUPPE: Administratoren
EVorIage-F’arameter
[ﬁ\-‘orlage-ﬁechte | darf Kontenpaare won anderen Benutzern bearbeiten
= Q.ﬁdministratm N .
% Parametar | darf Kontenpaare anlegen/andem/ldzchen
[l Rechte | darf Umnzatze importieren
= [E,GHLIPPE: Gruppe der Berater | darf Umzatze erfazzsensandem/loschen
|5 Vorlage-Parameter 7| dailf £bgleichsaldo dndem
=iV orlage-Rechts V| darf Kontenpaare autornatisch abaleichen
= :g%li;:::::::: | darf Kontenpaare manuell abgleichen
@ Rechte | darf Mehrdeutige Buchungen 1:1 [Gzchen
| darf Kontenpaare intern abgleichen [Komfortmodul]
darf Auswertungen alz Email verschicken [Fomfortmodul]

Méchten Sie diese Rechte an einzelne Benutzer vergeben, dann andern Sie diese im Unter-
punkt ,Rechte“ des entsprechenden Benutzers.

9.1.3.4 Benutzer anlegen

So legen Sie einen neuen Benutzer an: Markieren Sie links im Bear- |##Global Einstellngen

S\ Benutzervenmaltung

beitungspool ,,GRUPPE: Gruppe der Berater®. Unterhalb des Pools | srupre: administatoren

klicken Sie auf den Button ,Neuen Benutzer anlegen®. Ein neuer [V orlage-Parameter
Unterpunkt ,Neuer Benutzer® wird im Pool angezeigt. Erfassen Sie | g:;ﬁ;ﬁ;ﬁte
rechts im Fenster die Daten des Benutzers. Der Benutzername wird 3 Parameter
links in den Pool Gbernommen, sobald Sie den Benutzer dort noch- [ Rechte

B2 GRLUFPPE: Gruppe der Berater
EVorIage-F‘alameter
& Vorlage-Rechte

Im Bereich Filiale kdnnen Sie dem Berater eine Gruppe und/oder = @ Musterberater
™ . . ' o . « . « 158 Pararneter

Filiale, die Sie zuvor im Menu ,Optionen®, ,Firmenstammdaten“ an-

gelegt haben, zuordnen.

mals anklicken.

Um Unbefugten den Zugriff zu verweigern, geben Sie aus Sicher- : “euz“aenufe’:”'egené
. . . . g . ruppe loschen
heitsgrinden ein Kennwort ein und bestatigen dieses nochmals. -

Sie loschen einen Benutzer, indem Sie diesen links in der Verzeichnisstruktur markieren und
dann auf den Button ,Benutzer I6schen” unterhalb der Verzeichnisstruktur klicken.

Mit Klick auf den ,,Ubernehmen® - Button unten rechts im Bild werden Ihre Angaben ge-
speichert und Sie verlassen automatisch die ALF-BAS Verwaltung. Méchten Sie jedoch weitere
Einstellungen bzw. Anderungen in anderen Ordnerlaschen der Parameterverwaltung
durchfiihren, klicken Sie den ,Ubernehmen“-Button erst, wenn Sie samtliche Anderungen
durchgefiihrt haben. Alle Anderungen werden dann auf einmal gespeichert.

Die Parameter, die einem einzelnen Berater untergeordnet sind, entsprechen im Aufbau und in
der Funktionsweise den Vorlage-Parametern in der ,GRUPPE: Berater®.
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Im Unterpunkt ,Rechte” eines Beraters werden dessen generelle Rechte zu verschiedenen
Programmfunktionen angezeigt bzw. eingetragen. Der Administrator legt den Umfang dieser
Rechte fest. Der Benutzer selbst kann in diesem Bereich nichts andern.

9.1.4 GRUPPE: Administratoren
Administratoren sind standardmalig alle Rechte vorbehalten.

Alle Einstellungen, die Sie in der GRUPPE: Administratoren dndern und abspeichern, haben
auch nur in dieser Gruppe Wirkung.

Moéchten Sie Parameter auf Berater anwenden, missen Sie die Einstellungen entweder in der
GRUPPE: Berater in den Vorlage-Parametern oder Vorlage-Rechten vornehmen (alle der
Gruppe zugeordneten Berater erhalten dann diese Einstellungen) oder bei einem einzelnen
Berater in dessen Parametern oder Rechten (nur dieser einzelne Berater erhdlt dann die
ausgesuchten Rechte und Parameter).

Als Administrator kdnnen Sie Uber Erfassungs- und Parametersperren zudem die Rechte der
Berater einschranken.

Die Parameter, die einem einzelnen Administrator untergeordnet sind, entsprechen im Aufbau
und in der Funktionsweise den Vorlage-Parametern in der ,GRUPPE: Berater*.

Andern Sie Einstellungen in den Parametern eines Administrators, betrifft diese Anderung nur
diesen einen Administrator

In der VorIage-Parqmetern im Bereich ,Gruppe: Administratoren® werden lhre Rechte zur Daten-
sicherung und zur Anderung der Firmenstammdaten angezeigt.

I_Z_)a Administratoren standardmaRig alle Rechte haben, kénnen Sie in diesem Fenster keine
Anderungen vornehmen; es ist lediglich zur Anzeige gedacht.

9.2 Benutzer wechseln

rBenutzer wechseln &1 Uber ,,Optionen“, ,,Benutzer wech-
seln“ wechseln Sie den aktuellen
Benutzer ohne die Software zu

Aktueller Benutzer: Administrator

Benutzemame: [ Administrator ~| || beenden. Dafiir benétigen Sie
Passwort: das Passwort des neuen Be-
Werzeichris: C:AProgramDatabLF -5 oftwaredaLF-BAS 224K onten, nutzers.
| Kontenpfad wechseln | . . .
| | Sie konnen zusatzlich das Ver-
Kontenpaare durfen nicht gezpeichert werden zeichnis WeChseln (nur fur diesen
INFO: Das Fontenverzeichniz wird nur fur die aktuelle Anwendung gewechselt. Beim nachsten Programmstart) und fesﬂegen Ob

Start wird wieder das Werzeichniz aus den Parameterm genommen,

die Kontenpaare gespeichert
werden sollen.

DK, | Abbrechen
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stammdaten.

Firmenstammdaten

Im hellgrau unterlegten Feld
oben (hier: ALF AG) erscheinen
Ihr Namenseintrag und lhre
Kundennummer. Dieser Eintrag
kann nicht gedndert werden.

Sollte eine Anderung notwendig
sein, setzen Sie sich bitte mit
dem ALF-Support unter den
Telefon 07131/9065 -65 oder E-
Mail support@alfag.de in Ver-
bindung.

Uber ,Optionen® -

9.3

,Firmenstammdaten® erfassen oder dndern Sie die Firmen-

Firmenstammadaten

Firmen-Stammdaten

===

Lizenznehmereintrag # Hauptstelle ] Filialen 1

Ort

Strale

Land / Plz[Strazze]
Postfach

Land ¢ Plz[Postfach]

Leingarten

Ligbigstr. 23
74211

ALF AG

Rundenmammsr 7

Telefon
Telefax
E-Mail

Homepage

Abbrechen

I oK ||

| Hife

07131/9065-25

In den Eingabefeldern im Ordner ,,Lizenznehmereintrag“ fillen Sie die Felder ,Ort", ,StralRe,
etc. mit Ihren Daten. Diese werden abgespeichert, sobald Sie den Button ,OK* driicken und
erscheinen dann in der Kopfzeile der Ausdrucke.

Im Ordner ,Filialen“ erfassen
Sie gemall den Beschriftungen
der Eingabefelder Angaben zu
Ihren Filialen. Mit diesem Eintrag
kénnen Sie einen Berater der
entsprechenden Filiale zuordnen.

In den  Ausdrucken des
jeweiligen Beraters wird im
Druckkopf dann anstelle der
Zentrale die dem Berater zu-
geordnete Filiale ausgegeben.

Firmen-Stammdaten

==)

Lizenznehmereintrag / Hauptstelle  Filislen

Filiabezeichnung Hauptfiliale
ar

Stralle

M| Land/ Plz[Strasse)
| Postiach

Land / Plz[Pastfach]

Leingarten
Liebigstr. 23
74211

Telefon
Telefax
E-M ail
Homepage
Freifeld
Freifeld

(07131 /9065-25

J |

[ Hinzufiigen

Endem

]

Entfemen

J |

Felder leeren

Bezeichnung

Stragse

Liebigstr. 23

Plz

Abbrechen

oK Il

] | Hife

singaiten

Ort

Durch den Button ,,Hinzufiigen“ tragen Sie die Angaben zu |hrer Filiale (Bezeichnung, Stralle,
PLZ und Ort) in die Liste unten im Fenster ein.

Mit dem Button ,,Andern* kénnen Sie einen bereits erfassten Eintrag in der Liste unten dndern.
Markieren Sie diesen dazu, nehmen Sie dann oben in der Eingabemaske lhre Anderungen vor
und klicken Sie anschlieRend auf ,Andern“. Ihr Eintrag in der Liste wurde entsprechend
geandert. Der Button ,,Entfernen® entfernt den Eintrag aus der Liste.

Uber den Button ,,Felder leeren* I16schen Sie alle Eintrédge in der Eingabemaske. Die Liste
unten im Fenster wird dadurch nicht verandert.


mailto:support@alfag.de
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10 Modul B — Bundesbank

Das Modul B — Bundesbank Bundesbankumsatze fir einen gewahlten Zeitraum automatisch aus
dem VR-Bankenportal der DZ-Bank oder manuell aus einer Datei (TARGET2-Formate Swift
MT940/950, *.sta, *.swi, *.txt) und erstellt ein Einleseprotokoll.

Fur Target2 wurden in der Transition Period alle Heimatkonten
im Kontofiihrungssystem der Deutschen Bundesbank (KTO2)
auf die Target2-Gemeinschaftsplattform verlagert. ALF hat den
ta r‘ Import dieser Bundesbankkonten im ALF-BAS Modul Bundes-

g bank im Format Swift MT940/950 realisiert. Das Modul impor-
tiert Ihre Target2-Umsatzdaten bei der Bundesbank wahlweise
manuell aus einer Datei oder automatisch aus dem VR-Banken-

THI (UROETETIMS .. . . .
PATHENT STSTEH portal der DZ-Bank und Ubernimmt die Bewegungen wahlweise

ins ALF-BAS Konto oder Gegenkonto.

10.1Allgemeine Voraussetzungen

— e Sie besitzen ein Bundesbankkonto. Fir einen Target2-Import muss
in den Kontendaten (Meni ,Konto®, ,Kontendaten andern®) einmalig
die Target2-Nummer des Kontos erfasst werden.

Soll der Import automatisch erfolgen, bendtigen Sie ein
Bundesbankkonto bei der DZ-Bank.

Dieses muss fir den Online-Zugang freigeschaltet sein. Bitte prifen
Sie, ob die Anwendung ,Disponent-Online* zur Auswahl steht.

DZ BEANK Konten
Auf einen Blick
Darlehen/Fordermitiel
Konten
Schnellzugriff

BBK Konten

10.2Automatischer Import aus dem VR-Bankenportal
der DZ-Bank

Technischer Ablauf: Im automatisierten Import werden die Kontenumsatze vom DZ-Server ge-
holt. Mit Hilfe der Browserfernsteuerung wird die Funktion ,Download CSV-Datei“ aktiviert.

Dabei werden nur Daten vom DZ-Server gelesen, keine Veranderungen vorgenommen und kei-
ne Daten zu Drittservern Ubermittelt. Die Kommunikation erfolgt nur zwischen dem Arbeitsplatz
und dem DZ-Server.

ALF-BAS liest lediglich die Kontoumsatzdaten und speichert diese in eine lokale CSV-Datei.



1. Schritt:

Starten Sie ALF-BAS und 6ffnen
das zu bearbeitende Kontenpaar.
Wahlen Sie dann den Menupunkt
,Bundesbank (Modul B)“.

2. Schritt:

Wahlen Sie das Konto oder Ge-
genkonto, flr das die Bundes-
bankumsatze von der DZ-Bank
geholt und in ALF-BAS importiert
werden sollen.

Dieses Fenster wird Ubersprun-
gen, wenn der Import bereits ein-
mal durchgefuhrt wurde. Sie er-
reichen das Fenster aber aus
dem néachsten Dialog Uber den
»Zurick“-Button.

3. Schritt:

In diesem Fenster erfassen Sie
die flr den Import erforderlichen
Daten.

Fir numerische Konten erfassen
Sie im ersten Feld die Kontonum-
mer, fur Target2-Konten die BIC
der Bank.

Diese Eingabe wird fir den
nachsten Import Uber das Modul
Bundesbank gespeichert.
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Start Auswerten Module Zusitze Exh’as\ Optione
= 2= Andern = = = E
o= ' ) = 0 B
Meu  Speichern 1l Lischen Schnell-Import Import | DZ-Bank Bundesbank

Kontenpaar Import

(Modul ©)  (Modul B)
Online-Import

Bundesbank Umsatze Online holen Kontenpaar ext123456 / int654321

S5a)

Auswahl

sollen.

[[] Konto
K.ontonummer:
Bezeichhung:
Kontainhaber:
Bankleitzahl:
Wwiahng:
Urnzatze:

Letzter Impart:

Gesamtzaldo:

Abgleichsaldo:

It. Zeitraum C5W:
Letzter Abgleich:

ext] 23456
Testkonto
Testhank
112233 44
EUR

13
17.02.2005

nicht bekanrt

17225560 H

0.00

< Zuriick

Wwiahlen Sie bitte aus, flr welches Konto Umzatze Online bei der Bundesbank geholt und importiert werden

[[] Gegenkonto
Kontonummer: intE54321
Bezeichnung: Testgegenkonto
Fontoinhaber: Testhank
Bankleitzahl: 333 877 66
widhrung: EUR
Umszatze: 16
Letztar Impart: 17.02.2005

It. Zeitraum C5W:
Letzter Abgleich:

nicht bek annt

Gesamtzaldo: B58.494.60 5
Abgleichzaldo: 0.00
Weiter > ] [ Abbrechen

r

Bundesbank Umsatze Online holen Kentenpaar ext123436 / int634321

=5)

URL:

GEND-ID:

Passwart:

Zeitraum:

genaue Bundesbank-Ktalr:

ﬂ https: //app.vi-bankenportal de/dizponent_online, -

ﬂ Benutzer

H coiz3ams

Geben Sie bitte die D aten ein, die fiir den Online-import der Konto-Umsatze bendtigh werden. Bitte Uberpriifen
Sie den vorgeschlagenen Zeitraum. [ ersion Steuerdatei 3.10.0)

[ GEND-D speichem

[T Passwort speichem

ﬂ W

1002ms OO 2

=

bis: 1410205 0 2

“ollautomatische Steuerung

ﬂ [7] an Bankenportal bereits angemeldet

Intermet-Connection testen

[ < Zuriick ][

Weiter »

] [ Abbrechen ]

Im Feld ,URL" sollte der Link https://app.vr-bankenportal.de/disponent online/ stehen. Dieser

wird flr den automatischen Import mit Modul B benétigt und von ALF-BAS bereits eingetragen.
Fehlt der Link, rufen Sie bitte das VR-InfoForum auf, kopieren Sie den Link aus der Browser-
Eingabezeile und figen diesen hier ein.


https://app.vr-bankenportal.de/disponent_online/
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In ,GENO-ID“ und ,Passwort” erfassen Sie die Daten, mit denen Sie sich am VR-Bankenportal
anmelden. Sind Sie vor dem Import immer bereits am Bankenportal angemeldet, wahlen Sie ,an
Bankenportal bereits angemeldet®.

Wenn Sie ,GENO-ID speichern“ und ,Passwort speichern“ aktivieren, werden diese verschlus-
selt in einer separaten Datei abgespeichert. Es erfolgt keine zusatzliche Speicherung in der
ALF-BAS-Datenbank, in den Kontenpaaren oder sonstigen von ALF-BAS verwendeten Dateien.
Aus Sicherheitsgrinden sollten Sie diese Daten aber nicht abspeichern, sondern bei jedem
Import neu eingeben. Wahlen Sie den Zeitraum aus, fur den Sie die Daten abholen mdchten.

Bitte setzen Sie das Hakchen bei ,Vollautomatische Steuerung®, damit die Datenlibernahme von
ALF-BAS automatisch durchgeflihrt werden kann. Das Hakchen entfernen Sie bitte nur, wenn
der ALF-Support Sie dazu auffordert.

M |t <We|ter> Starten Sle den ALF-BAS Kontenabstimmung - DZ Bank Onlina - ot
Download der Daten Wenn der Seite -2- wurde geladen P
Download erfolgreich war, steht A
jetzt eine CSV-Datei fir den
Import der Kontenumsatze zur
Verfligung. Das Abholen der Um-
satze kann unter Umstanden et- |
was langer dauern, da das Ein-
wahlen in das Bankenportal Zeit WILLKOMMEN BEIM VR-BANKENPORTAL s
be nétigt - Das YR-BankenPortal ist ein exklusives Angebot fir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der
genossenschaftiichen FinanzGruppe.
Sind Sie am VR-BankenPortal
nOCh niCht angemeldet und ha- Falsche GENO-ID oder Passwort
ben im Fenster zuvor auch keine
eXiStierenden Anmeldedaten er— ‘E:;;[U”r,‘lﬁe\re;‘as VR-BankenPortal das erste Mal starten, sollten Sie sich Gber die Nutzungsbedingungen
fasst, werden jetzt GENO-ID und
Passwort abgefragt. o
« [ ’Wﬂ * B
4. Schritt f Umsatze Gbernehmen - Konto: 123456789 @1
. Buch. D aturn Yaluta PR AS-Art Betrag K G k.
Im nachsten 1.01.2001 02.01.2011 543 1568000 5 K st var Lbermah o 39::: . saenkente
: 11.01.2011  02.01.201 543 186000 5 K aldo vor Ubemanhme -
FenSter Sehen Sle 12012011 03.01.2011 533 32 H K gelesen Soll 98 54096
die einzelnen in 13002011 04.00.2011 432 1665423 5 K
. 14012011 05.01.2011 21 F543218 5 K gelesen Haben 54.581.43
der Im portd atei 14.01.2011  06.01.2011 886 5454822 H K T —. 4395953 5
14.01.2011  07.01.201 847 200000 5 K N
vorhandenen 14012011 D8.01.2011 938 123455 5 K Saldo nach Ubemahme 56.353.05 3
BUChungen Anfangzzaldo [Auszug)
Schlusssaldo [Auszug)
Auzzughr
Ist rechts unten
das Hakchen ge-
setzt, wird im
. Importdatei Konto: Test.cay Umsatze inzgesamt gelesen: 15 [7] Einleseprotokoll ausgeben

AnSChIUSS ein - Farmat: CsY - davon komekt verarbeitet: 8 @ Druckvorschau zeigen
E | n|esepl'0t0k0|| - letzter lmport: 08.10.2015 - davon falsche Kontonr.: 70 direkt auf den Drucker
e rstel |t - Buchungzzeitraum: - davon falzche W ahung: 1]

’ Importdatei Gegenkonta: - davon Konto: a[@ Buchungstext/Venwendungs-
< U be rne h men> - Format: - davon Gegenkonto: aueck ausgeben

. . . - letzter Import: - davon falzcher Zeitraum: 1]

IIeSt dle Daten Je - Buchungzzeitraum:
nach  vorheriger
Au SWahI |n das [ Ubemehmen ] [ Abbrechen
Konto oder Ge-

genkonto.
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10.3Manueller Import aus einer Datei

Mit dem Modul B — Bundesbank kénnen auch manuell Daten aus einer vorliegenden Datei

ubernommen werden.

Schnellwahl *
1. Schritt: Start Auswerten Module Zuséit/ Extras Option:
Starten Sie ALF-BAS und 6&ffnen Sie q};- = Andern j?-) = G =
das zu bearbeitende Kontenpaar. ; o i Y i
. . .. MNeu  Speichern il Léschen Schnell-Import Import | DZ-Bank Bundesbank
Wahlen Sie fir den manuellen Import (Modul 0)  (Modul B)
den Menu pun kt ” Im port“ . Kontenpaar Import Cnline-Import
2. Schritt: Konto 123436783 / Gegenkonto 987654321 =&
Einstellungen Impurl}
In den Einstellungen er- 7
fassen Sle dle grund- Auswahl Format fir den Import; Auswahl Format fur den Import
legenden Daten flir den |ASE”[,_.X,] =K: =R B
Import. _ .
Trennzeichen Trennzeichen
N . N [ - 8 i ]
Wahlen Sie zunachst
das Format u nd die Auswahl Kontonurmmer fur Import: Auvzwahl Kontonummer Fur [mpart:
zusatzlichen formatab- Kantonummer [123456783) H Kontonumme (387654321) (3 ]
hangigen Informatio-
nen Z B . daS Tren nzel_ | Zeitraum auswahlen [Buchungsdatum) ﬂ Zeitraum auswahlen [Buchungsdatum] ﬂ
chen. von 010205 o 2 o N -
fis: 15102005 =2 bis I -
Importdatei Konto: Importdatei Gegenkonto:
o hprogramdatahalf-softwarehall-bas324imparth Test tat
Durchsuchen
Urmsétze auch flir Gegenkonta sinlesen ﬂ Urmisatze auch flr Konta einlesen ﬂ
| ‘W eiter | | Abbrechen |

Far die einzelnen Importformate sind verschiedene Zusatzmodule erforderlich. Die Tabelle zeigt
die manuell einlesbaren Formate, deren Zusatzinfos und das jeweils erforderliche Modul:

Format Zusatzinfo
ASCII (*.txt) Trennzeichen
CAMT.053 kei

. eine

(*.xml)

CSV (*.CSV) Trennzeichen
'\,/JT94(1 . Schuldnersicht
(*.sta, *.swi)

F;rOﬁCiSh : Schuldnersicht
(*.pcc, *.swi)

Viewing .

(*.txt, *xml) Datei-Format
Target2 (*.sta,

* swi, *.txt) Schuldnersicht

Inhalt Zusatzinfo

i @)

C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben
C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben
* txt, *.xml

C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben

Modul erforderlich
Modul I - Import
Modul C - CAMT
Modul | - Import
Modul M - MT940
Modul M - MT940
Modul V - Viewing

Modul B - Bundesbank
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Im Bereich ,,Auswahl Kontonummer fir Import“ wahlen Sie, ob in der Importdatei Kontonummer,
IBAN oder TARGET2-Nummer enthalten ist. Fir ASCIlI und Viewing ist die Auswahl fest auf
.Kontonummer* gesetzt. Im Auswahlfeld sehen Sie je die erfasste IBAN, Konto- oder TARGET2-
Nummer. Wurde fur das Konto eine Nummer nicht erfasst, erfolgt die Anzeige ,(nicht erfasst)“.

Wahlen Sie dann den gewiinschten Zeitraum des zu importierenden Buchungsdatums. Uber
den <Suchen>-Button wahlen Sie die gewinschte Importdatei. Klicken Sie <Weiter>. Mit Modul
Komfort, kdnnen Sie wenn in der ausgewahlten Importdatei Buchungen fir Konto und
Gegenkonto enthalten sind, gleichzeitig die Umsatze flir beide Kontenseiten importieren.

Konto 123456789 / Gegenkonto 987654321 |

Einstellungen  Import

Eingelesen wird:  Konto 123456783 Gegenkonto 987654321
Importplad: c:hprogramdatatall-softwarehal-bas32himport',
|mportdatei: Testtat

Im nachsten Fenster sehen ImpatFamat. - ASCH

Trennzeichen ;

Sie die Eckdaten der ge- Deteigiiter 525 Byles

D ateidatum 11012011

Wéh Iten Im portdatei Buchungsdatur: von 02.01.2011 his 10.01.2011

Walutadatum: von 11.01.20171 bis 18.01.2011
Auzwahl

3. Schritt;

Letater Import:— 15.10.2015

Mit <Starten> werden die

Kontarummer AnzUmsatze Summe Soll Summe Haben Saldo|
- 123456789 7 -96.980.96 54 581 43 -42 399 53
Daten aUS der angegebe 987654321 [ 3321 84,868 41 84.835.20
nen Datei gelesen.
Starten | [ Ahbbrechen
Umsétze ibernshmen - Konto: 122456789 .
4' SCh rltt Buch. D atum Valuta FRAS-ALL Betrag Konto Gegenkanta
02012011 11.0.20m 543 156000 5 K
. 03002011 12.01.2011 3 B#AH K Saldo vor Ubsmshme BE.359.06 5
Im nachsten Fenster sehen o420 13m.2m 432 1666423 5 K gelesen Sal 96 980,96
. . . . 05.01.2011  14.00.201 e E543218 5 K
Sie die einzelnen in der 08012011 14.01.2001 838 B454E22 H K gelesen Haben 5459143
I m ortdate| Vorhandenen 07.01.2011 140201 847 200000 5 K Saldo eingelesen 4239953 5
08.01.2011  14.01.20M 938 12334585 5 K .
p Saldo nach Ubemnahme 12875859 5
Buchun gen. Anfangssaldo [Auszug)
Schlusssaldo [Auszug)
Auszught
Ist rechts unten das Hak-
chen gesetzt, wird ein
E In I ese p rOtO kO I I e rSte I It . Importdate K.onto: Testtat Urnsdtze insgesamt gelessn 13 [7] Eirlesepratokoll ausgeben
- Farmat, ASCIIANS - davon korekt verarbeitet: 7 @ Druckvorschau zeigen
- letzter Import: 15.10.2015 - davon falzche Kontonr.: [ direkt auf den Diucker
. . " - Buchungszeitraum: - davon falzches Trennz.: 1]
Ein Klick auf  <Uberneh- || | e tegerkonts . | Buchungstest Aermendings:
. . . . zweck ausgeben
men> Ubernimmt diese je - Fomt - davon Gegerkento 0
- letzter Import: - davon falzcher Zeitraum: 1}

nach vorheriger Auswahl in Buchmgezeiraum:
das Konto oder Ge-
genkonto.

[ Ubenehmen ]| Abbrechen

Zum Einlesen lhrer Umsatze werden weitere Zusatzmodule angeboten:

Modul C - CAMT: importiert Umsatze im CAMT.053-Format (in Konto & Gegenkonto)
Modul E - EBICS: importiert Umsatze tber EBICS (Chipkarte oder Sicherheitsdatei)
Modul H - HBCI: importiert Umsatze uber HBCI (chipTAN, optische TAN, pushTAN)
Modul | - Import: importiert Umsatze im CSV-, Textformat (fir Konto & Gegenkonto)
Modul M - MT940: importiert Umsatze im MT940-Format (fir Konto & Gegenkonto)
Modul O - Online: importiert Umsatze via Internet von DZ-Bank (fur Gegenkonto)

Modul V - Viewing: importiert Umsatze aus Fiducia Online-Viewing (fur Konto)
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11 Modul C — CAMT

Mit Modul C — CAMT ist der Import der Daten im Format CAMT.053 (*.xml) mdglich. Nachdem
Sie ein Kontenpaar angelegt haben, kénnen Sie einen Datenimport durchflihren.

Wichtig! Die aktuellen offenen Posten missen als Einzelbuchungen in ALF-BAS einflieRen.
Fassen Sie offene Posten zusammen, kdnnen die einzelnen Posten nicht abgeglichen werden.

1. Schritt:

Starten Sie ALF-BAS und offnen Sie das zu

bearbeitende Kontenpaar.

Wabhlen Sie den MenUpunkt ,Import*. iE

2. Schritt:

In den Einstellungen erfassen
Sie die grundlegenden Daten
fur den Import. Wahlen Sie
zuerst das Format.

Fir das CAMT-Format st
keine weitere Zusatzauswahl
erforderlich.

Fir die einzelnen Importforma-
te sind verschiedene Zusatz-
module erforderlich. Die
Tabelle zeigt eine Ubersicht
der manuell einlesbaren For-
mate, deren Zusatzinfos und
das erforderliche Modul:

Format Zusatzinfo

ASCII (*txt)

CAMT.053
(*xml)

CSV (*.CSV)

MT940

(*.sta, *.swi)
ProfiCash
(*.pcc, *.swi)
Viewing

(*.txt, *.xml)
Target2 (*.sta,
*.swi, *.txt)

keine

Schuldnersicht

Schuldnersicht

nlGilll

[ =4

Start

Schnellwahl ®

= Andern

Speichern 1T Lisschen Schnell-Import  Import

Kontenpaar

Auswerten

Module Optiore

Zusét/ Extras
= = =
) ¥ +0 +B
DZ-Bank Bundesbank
(Modul ©)  (Modul B)

Online-Import

Import

Konto 33394624 / Gegenkonto 1234556

S

Einstellungen \mpurll

v

Auswahl Format fur den Import;

[camT.053 ¢ )

Datei-Format

[roambFomat

Auswahl Kantonummer flir lrpart:

IB&M (DE07513300000033334624)

Zeitraum auswahlen [Buchungsdatum)

won . ==
bis I -E

Impartdate Fanta:
Fheamtl53_1 kml
Durchsuchen

Umsatze auch flir Gegenkonta einlesen

[ Weiter | [ Abbrechen

Suswahl Farmat fiir den Import
ASCI [ tat) i}

Trennzeichen

Auswahl Kontanummer fLir Impart

Kentonummer [1234556) a

Zeitraun auswahlen [Buchungsdatum] ﬂ

wor: — =B
bis: . B

Importdatel Gegenkanta:
D:ASourcetBASABAS_32hit_Ihan_Meutlmport

Durchsuchen

Umsétze such fir Konta sinlesen i ]

Trennzeichen

Trennzeichen

Datei-Format

Schuldnersicht

Inhalt Zusatzinfo

7@

* txt, *.xml

C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben

C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben

C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben

Modul erforderlich
Modul | - Import
Modul C - CAMT
Modul I - Import
Modul M - MT940
Modul M - MT940
Modul V - Viewing

Modul Bundesbank
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Im Bereich ,Auswahl Kontonummer fir Import® wahlen Sie, ob in der Importdatei die Konto-
nummer, IBAN oder TARGET2-Nummer enthalten ist. Im Auswahlfeld sehen Sie die jeweils
erfasste Kontonummer, IBAN oder TARGET2-Nummer. Wurde fir das Konto eine Nummer
nicht erfasst, erfolgt statt der Nummer die entsprechende Anzeige ,(nicht erfasst)"“.

Wenn in der Importdatei Umsatze zu verschiedenen Buchungsdaten enthalten sind, kénnen Sie
darunter den Zeitraum des Buchungsdatums eingrenzen. Dies ist sinnvoll wenn in der Liste
Buchungen zu einem bestimmten Buchungstag enthalten sind, und der komplette Buchungstag
schon importiert ist.

Uber den <Suchen>-Button wahlen Sie die gewiinschte Importdatei. Klicken Sie <Weiter>.

Mit Modul Komfort, kbnnen Sie wenn in der ausgewahlten Importdatei Buchungen fir Konto und
Gegenkonto enthalten sind, gleichzeitig die Umséatze flr beide Kontenseiten importieren.

3. Schritt: Kanto 33394624 / Gegenkonto 1234556 2
Einstellungen  Import

Eingelesen wird:  Konto 33334624 Gegenkonto 1234556

Im nachsten Fenster sehen gy

Sie die Eckdaten der ge- | mume e
wahlten Importdatei. Ducigihe  B0T0Byes

Dateidatum 28.01.2019
Buchungsdatum: 07.01.2019
Walutadatum wvon 04.01.2019 bis 07.01.2019

Bitte kontrollieren Sie die Bt

Date n Letzter Import:  19.03.2013
Kantonunrer Anz. Umsdtze Surarne Sall Summe Haben Saldo| W ahrung
DE07513900000033394624 4 60,00 0,00 6000 EUR

Mochten Sie  Korrekturen
vornehmen, klicken Sie auf
+Abbrechen“ und durchlaufen
die Schritte in der Ordner-
lasche ,Einstellungen® noch-
mals.

Mit <Starten> werden die
Daten aus der angegebenen

H Starten Abbrechen
Datei gelesen. [ I
Umsatze Gbernehmen - Konto: DEO7513900000033394624 =
14E-
4' SCh rltt' BuchDatum | Valuta PN At Eetrag Konto Gegenkonto
07.01.2019  04.01.2013 NDDT 200 5 K .
07.01.2019 04012019 NDDT 2m s K Salda vor Ubematme 50.00 S
07.01.2019  07.01.2019 NDDT 2800 5 K I Sall 0,00
gelesen Sol 2
Im naChSten FenSter Sehen 07.01.2019  07.01.2019 NDDT 2800 5 K I Hab o0
H 1 1 H gelzsen Haben .|
Sie die in der Importdatei
Salda eingelesen 60,00 5
Vorhandenen BUChungen' Salda nach Ubemahme 12000 5
Anfangssaldo [Auszug)
Schlusssaldo [Auszug]
Auszugr
Importdatei Kanta: camt053_1.xml Umsatze insgesamt gelesen; 4 [V Einleseprotokall ausgehan
- Format: CAMTOS3 - davon komek! verarbeitet 4 @ Druckvorschau zeigen
- letzter Import; 19.03.2019 - davon falzche Kontonr.: 0 ) direkt auf den Drucker
- Buchungszeitraum, - davon falzche Wahrung: 1]
Importdatei Gegenkonto: - davon Konte: 4 Ex;mr;gjstzzlé’::rwendungs—
- Format: - davon Gegenkonto:
- letzter Import - davon falscher Zeitraum: 0
- Buchungszeitraum:
Libernehmen l l Abbrechen
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Links oben werden alle zu importierenden Buchungen nach Buchungsdatum aufgelistet.
Aulerdem angegeben werden Valuta-Datum, PN (Primanota) Verrechnungsart (V-Art), Betrag,
Soll-/Haben-Kennung (S=Soll, H=Haben) sowie die Konten-/Gegenkonten-Kennung (K=Konto
oder G = Gegenkonto).

Rechts oben werden die spezifischen Daten fir das Konto und / oder Gegenkonto aufgelistet.
Neben dem Saldo der beiden Konten vor und nach der Ubernahme sehen Sie auch die Summe
der eingelesenen Salden sowie den Gesamtsaldo nach der Ubernahme.

Links unten werden die Importdateien der beiden Konten nochmals angegeben, das Format
sowie das letzte Importdatum der Daten. Rechts unten sehen Sie mogliche Warnungen.

Ist rechts unten das Hakchen gesetzt, wird ein Einleseprotokoll erstellt. Dieses Protokoll ist als
Dokumentation fur Ihre Akten gedacht. Es beinhaltet die Angaben zu dem betreffenden Konto
und der Importdatei mit der Anzahl der gelesenen, der importierten und der fehlerhaften Um-
satze. Wahlen Sie die Ausgabe in der Druckvorschau oder den sofortigen Ausdruck.

Soll der Buchungs- oder Verwendungszweck ausgegeben werden, markieren Sie bitte das
entsprechende Kéastchen. Hierfur benétigen Sie Modul K — Komfort.

Mit Klick auf ,Ubernehmen* links unten im Fenster, werden die Daten nun importiert und das
Einleseprotokoll, wenn markiert, ausgegeben. Die importierten Daten finden Sie in der
Ordnerlasche ,Konto® bzw. ,Gegenkonto® in der Listbox der offenen Posten.

Zum Einlesen lhrer Umsatze werden weitere Zusatzmodule angeboten:
Modul B - Bundesbank: Bundesbankumsatze via Internet von DZ-Bank (flir Gegenkonto)

Modul E - EBICS: importiert Umsatze Gber EBICS (Chipkarte oder Sicherheitsdatei)
Modul H - HBCI: importiert Umsatze tber HBCI (chipTAN, optische TAN, pushTAN)
Modul | - Import: importiert Umsatze im CSV-, Textformat (fir Konto & Gegenkonto)
Modul M - MT940: importiert Umsatze im MT940-Format (fir Konto & Gegenkonto)
Modul O - Online: importiert Umsatze via Internet von DZ-Bank (flir Gegenkonto)

Modul V - Viewing: importiert Umsatze aus Fiducia Online-Viewing (fiir Konto)
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12 Modul D - Disposition

ALF-BAS bietet die Moéglichkeit der Disposition bzw. Etatplanung z. B. flr eine Geldanlage.
Diese Funktion ist im Modul D — Disposition enthalten. Der Dispositionssaldo sagt aus, Uber
wie viel Geld das Institut zu einem bestimmten Termin tatsachlich verflgt.

Beispiel: Ich UGberweise heute einen Betrag, der erst in 3 Wochen fallig wird. Ich gebe also ein
spateres Ausfihrungsdatum an. Die Buchung hat dann das heutige Datum, aber das Wertstel-
lungsdatum ist erst in 3 Wochen. Erst dann wird der Betrag dem Konto belastet.

Es geht bei der Dispositionsplanung also darum, Buchungen mit spaterem Valuta/Wertstellungs-
Datum nicht zu berlcksichtigen. Diese Buchungen flieBen zwar in den Gesamtsaldo ein, die
Geldbewegung ist aber noch nicht erfolgt.

In ALF-BAS wirde diese Buchung aber schon heute bei der Berechnung des Gesamtsaldos
einflie®en. Bei der Dispositionsliste kann man das Datum angeben, bis zu welchem Valuta-
Datum die Buchungen berilcksichtigt werden. Wenn "Ausgabe der offenen Posten mit spaterem
Valuta" gewahlt wurde, werden die Buchungen mit spaterem Valuta-Datum ausgegeben. Der
Benutzer kann diese dann uberprifen.

Start Auswerten Module Zusitze Extras Optioner
%)2"})] i 1 ' Informationen Alle Aktionen { é
" n “ . g P . |EEEE ';__ o . AN
Uber ,Zusatze®, ,Disposition/ Etatplanung” 6ffnen Sie savesabacbasonts Tnfrmatonen im"’: :;';Iti Ospeater
. . g . « erstellen lgemein ' Informationen nur eiche lanung
den Dialog ,Dispositionssaldo ermitteln®. RS Modul D
Hier wird der Dispositionssaldo | Dispasitionssalde ermitteln e
Zum DISpOSItIOﬂSdatum ermit- Sie emitteln uber diesen Menupunkt eimen Dispozsitionszaldo [z.B. zur Etatplanung).
telt. Dabei ist das Valuta ent- Dazu wihlen Sie das Konto an, flir welches dieser Salda ermittelt werden zall und tragen
. daz gewiinzchte Datum ein. Zusétzlich konnen noch die zu erwartenden Tagezszalden [(Soll
scheidend. und Haben] fur daz angegebene Dizpogitionsdatunn erfazst werden,
Tipp: Ohne die Erfassung von Saldo ermitteln fir 9 Konto Gegenkanto
Valuta ist keine Disposition Ergebnis ausgeben @ Druckworschau zeigen direkt auf den Drucker
mOglICh. | Offene-Postenliste mit spaterem Valutadatum ausgeben

Buchungsstest Y erwendungzzweck ausgeben

Zur Ermittlung wird immer nur || Dieesfionsdatum B mnoms 5 -
ein Konto herangezogen. epssaliin Sl postzn £.300.00 FH
Tageszzaldo Habenposzten B.400,00 E

Wahlen Sie dieses mit den Op-
tionsfeldern ,Konto* oder ,Ge-

genkonto®. Die Ausgabe des || % es ] oo
Ergebnisses kann in der Druck-
vorschau oder direkt auf den |
Drucker erfolgen. -

Ermitteln || Abbrechen |

Dabei geben Sie die Ausgabe der offenen Posten mit spaterem Valuta aus, indem Sie ein
Hakchen in das Markierungsfeld setzen. Die Ausgabe bietet sich an, wenn Sie die Buchungen
mit spaterem Valuta-Datum Uberprifen mochten.

Buchungstext bzw. Verwendungszweck werden ebenfalls ausgegeben, wenn das
Markierungsfeld angewahlt wird. Geben Sie dann das Datum der Disposition vor.
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Die nachsten Felder stehen fir Planungen zur Verfigung. Hier tragen Sie Posten ein, die noch
gebucht werden, aber im Programm noch nicht erfasst bzw. eingelesen wurden. Die Erfassung
kann Uber die Soll- und Haben-Posten oder direkt Gber den Tagessaldo erfolgen. Bei Eingabe
der Soll- und Haben-Posten ermittelt ALF-BAS automatisch den Tagessaldo.

Nach Betatigen des ,Ermitteln“-Buttons berechnet ALF-BAS den Dispositionssaldo und gibt ein
Dispositionsprotokoll aus.

12.1Dispositionsprotokoll

Auf Wunsch wird eine Auflistung samtlicher offenen Posten mit Valuta nach dem
Dispositionsdatum angezeigt. Dazu muss allerdings das Kastchen ,Offene-Posten-Liste mit
spaterem Valuta ausgeben® markiert sein.

Der aktuelle Kontostand entspricht dem Gesamtsaldo. Hiervon werden alle Soll- und Haben-
Posten mit spaterem Valuta als das angegebene Dispositionsdatum subtrahiert. Dies ist dann
der Kontostand zum Dispositionsdatum. Die angenommenen Buchungen fur Soll und Haben der
Tagesumsatze werden in den nachsten Zeilen berlcksichtigt. Die Summe des ge-buchten
Kontostandes und des angenommenen Tagessaldo ergibt dann den Dispositionssaldo.

Ermittlung des Dispositionssaldos:

Aktueller Kontostand zum Dispositionsdatum

- Offene Posten Soll mit Valuta ab Folgetag des Dispositionsdatums
- Offene Posten Haben mit Valuta ab Folgetag des Dispositionsdatums

= Gebuchter Kontostand zum Dispositionsdatum
+ Vermuteter Tagessaldo Soll zum Dispositionsdatum

+ Vermuteter Tagessaldo Haben zum Dispositionsdatum

= Dispositionssaldo zum Ermittlungsdatum

ALF-BAS Kontenabstimmung ALF AG
Ermittlung des Dispositionssaldos Liebigstr. 23
Kontenpaar IBANZ | BLZ4 74211 Leingarten

Ermittlung des Dispositionssaldos

Kontonummer: 2 Dispositionsdatum: 18.08.2014

Altueller Kontostand zum 18.082014 80147585 5

- Offene Posten (Soll mit Valuts ab 15.08.2014 23.86900 5

- Offene Posten (Haben)mit Waluta ab 19.08 2014 0,00 23.56900 5

= Gebuchter Kontostand zum 18.08:2014 65 47BAE 5

Altueller Kontostand zum 18.082014 80147585 5

+angenommener Tagessaldo (Solljam 18.082014 1,005

+angenommener Tagessaldo (Heben)am 18.08.2014 1,00H

+angenommener Tagessaldo am 18.08.2014 0,00

Buchdstum ‘Valuta PMMN-art  Buchungstest Verwendungszweok Betrag(EUR)

19.08.2014 19.08.2014 456 AAAKKK G550 Verwendung 20.00000 5
AB4312343636FLE1Bespel

20.08.2014 20.08.2014 ] sa8 bbb 3.333.005

18.08.2014 22.08.2014 222 sa8 555 336,00 5
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13 Modul E - EBICS

Mit Modul E — EBICS ist der Import der Daten Gber EBICS mit Chipkarte oder Sicherheitsdatei
mdglich. Um das zu realisieren, erhalten Sie — im Modulpreis integriert — ALF-BanCo
Homebanking als Profi-Version sowie das ALF-BanCo EBICS-Modul. Nachdem Sie ein
Kontenpaar angelegt haben, kdnnen Sie einen EBICS-Datenimport durchfiihren.

Wichtig! Die aktuellen offenen Posten missen als Einzelbuchungen in ALF-BAS einflieRen.
Fassen Sie offene Posten zusammen, kénnen die einzelnen Posten nicht abgeglichen werden.

1. Schritt:

Start Auswerten Module Extras

Starten Sie ALF-BAS und &ffnen Sie das = o ek — = :
zu bearbeitende Kontenpaar. 5 ) = ¥
Wahlen Sie den Men[]punkt ,HBCI/EBICS Meu  Speichern ]m'L,jSEhEH Schnell-Import Import HBCIL/EBICS
(Modul H/E)*. vl Halc]

W

Kontenpaar Import

2. Schritt:

- « Benwtzer-Verwaltung ALF-Banco 7

ALF-BAS offnet jetzt die Home- Bott Wteon 7.5 Rigecchait AN
bankingsoﬂware ALF-BanCo. Bitte wahlen Sie den Benutzer und geben Sie gof. das zugehérige Passwort ein

Nach dem ersten Start missen

Sie in ALF-BanCo zunachst lhre o
Konten einrichten. Wie das funk- Benutzer Demo ] [
tioniert ist im ALF-BanCo Hand- [] Automatisch einleggen ten m
buch beschrieben.

lhre Fragen zur Einrichtung be-

antwortet der ALF-Support unter S—
Telefon 07131 906565 — [ ARraien

Beim nachsten Start sehen Sie dann nur noch das Fenster zur Erfassung der Benutzerdaten in
ALF-BanCo (Bild oben).

Wenn Sie in ALF-BAS unter ,,Optionen, Berater/Parameter® lhren ALF-BanCo Benutzernamen
und das Passwort hinterlegen (Bild unten), wird auch dieser Anmeldedialog Gbersprungen.

{ﬁn}ﬁlobale Einstellungen Parameter fur BENUTZER: Administrator
), Benutzerenyaltun
?@,GHUPPE'Admiistratoren .-’-\IIgemein] Erfa&&ung] .t’-‘«l:-gleich] .-’-\uswertung] Werzeichnisze  Impart
EVDrlage-Parameter
@Vorlage-ﬁechte
i nginistrator Importparameter Parameter letzter lmport w
|

Bezeichnung Importeinstellungen

B Parameter Draten werden impaortiert fiir Konta A

[ Rechte Eirleseformat Kanto ASCI [ tat) ~
-] [E,GFEUF'F'E: Gruppe der Berater

Trennzeichen Fonto . ~
EVDrlage-Parameter | T | Durchasuch
[ﬁ\r"nrlage-ﬁechte mpoartdater Fonto UrchsLchen...
= 8Musterberaler Augwahl Kontonummer Kantonurmrmer ~
I%j Parameter Eirlezeformat Gegenkonto ASCI [ at) e
@ Rechte Trennzeichen Gegenkonto ; w
Impartdatel Gegenkaonto | Durchsuchen. .
Auzwahl Kontonummer F.ontorummer -
&birage vor Ubemahme Sicherheitzabfrage zeigen
Eirlezeprotokall ausgeben
Importprotokoll in PDF-Format speichern | keine PDF-Liste erstellen -
ALF-Banco User [Modul E4H) abc

ALF-Banco Passwort (Madul E/H) 123
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3. Schritt:

In den Einstellungen erfassen Sie die grundlegenden Daten fir den Import. Wahlen Sie zuerst,
ob Sie HBCI- oder EBICS-Konten nutzen mdchten. Die im gewahlten Format vorhandenen
Konten werden in der Tabelle darunter angezeigt.

Wenn Sie die Umsatze einschranken mdochten, ist dies Uber die Datumseingrenzung maglich.

Konto 123436789 / Gegenkonto 987834321

Einstellungenl Impnrtl
[J] Gegenkonto
[JHECIK.onten anzeigen HEBCI-Kanten anzeigen
EBICS-Konten anzeigen EBICS-F.onten anzeigen
Kaonten [HECI/EBICS) Kanten [HECI/EBICS)
Faontonummer | F.ontonarme Banknarne Fontarummmer | K.antoname Banknarme
12345678 Girokonto Test-Bank
Zeitraum auswahlen [Euchungsdaturm) H Zeitraum auzwahlen [Buchungsdatum) ﬂ
vor: | mozozo =5~ o | =
bis: | tomzozo B=A bis | =
Wi Eiter Abbrechen
4. Schritt:
Im nachsten Fenster sehen Sie die Eckdaten des gewahlten Importkontos.
Konto 123 / Gegenkonto 123 *

Einstellungen  Impart I

Eingelesen wird:  FKonto 123 Gegenkonto 123
Importpfad: ALF-BAMCO

Importdater: ALF-BAMCO

ImportFarmat: HECI/EBICS

Dateigrabe:

D ateidatum:

Buchungsdaturn: won 06.17.2019 biz 29.11.2019

" alutadatum: wor 06.11.2019 biz 30.11.2019

Auzwahl: wor 01.11.2019 bie 30.11.2019

Letzter Import: 24.10.2019

Kontonummer |An2.Umséitze | Summe Snlll Summe Habenl Saldnl Wwahrung |
293939706 12 -2.268.95 1.203.00 -1.065.95 EUR

Mochten Sie Korrekturen vornehmen, klicken Sie auf ,Abbrechen“ und durchlaufen die Schritte
in der Ordnerlasche ,Einstellungen nochmals. Mit <Starten> werden die Daten eingelesen.
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5. Schritt:

Im nachsten Fenster sehen Sie die einzelnen vorhandenen Buchungen.

Umnsétze Gbernehmen - Konto: 293933706 *
Buch. D aturn Y aluta PN At Betrag Kantenpaar
06.11.2019  0611.2019 931 9401 S K. N
06.11.2019  06.11.2019 913 4517 5 K Salda vor Ubemahme 3807.392.1 3
11.11.2019  11.11.209 93 43244 5 K. gelesen Soll 226695
1211.2019  1211.2149 931 120300 H G
18.11.2019  18.11.2019 913 M872 5 K gelesen Haben 1.203.00
18.11.2019  18.11.2019 93 4497 S K. Saldo eingelesen 1.065.95 5
18.11.2019  18.11.219 913 58399 5 K. N
19.11.2019  19.11.2019 531 162 5 K Salda nach Ubemahme 3.808.45886 3
19.11.2019  19.11.2019 913 399 5 K. Anfangssaldo [Buszug)
2511.2019  2511.2149 913 27493 5 K.
29112019 29.11.2019 531 E45 5 K Schlusssaldo [Auszug)
2911.2019  3011.2M49 905 12,60 S K. Auszughs
Importdatei Kanko: ALF-BANCO Umzdtze insgezamt gelesen: 12 Einlezepratokoll ausgeben
- Farmat: HECI/EBICS - davan korrekt verarbeitet: 12 (@) Druckvorschau zeigen
- letzter Import: 24102119 - davon falzche Kontanr.: 0 (O direkt auf den Drucker
- Buchungzzeitraum; 01.11.2019- 30112019 - davon falgche Wahrung: 0
Importdatei Gegerkonta:  ALF-BAMCO - davon Eanta: 11 ] Buchungstest Afensendungs-
zmeck ausgeben
- Farmat: HBCI/ERICS - davon Gegenkgn[g: 1
- letzter Import: 24.10.2m3 - davon falscher Zeitraum; 0
- Buchungszeitraurm:

Links oben werden alle zu importierenden Buchungen nach Buchungsdatum aufgelistet. Dazu
sehen Sie Valuta-Datum, PN (Primanota)/Verrechnungsart (V-Art), Betrag, Soll-/Haben, Kon-
to/Gegenkonto. Rechts oben sehen Sie die Salden. Links stehen Infos zum Einlesekonto.

Ist rechts das Hakchen gesetzt, wird ein Einleseprotokoll als Dokumentation fir lhre Akten
erstellt. Wahlen Sie die Ausgabe in der Druckvorschau oder den sofortigen Ausdruck.

Fir die Ausgabe von Buchungs- oder Verwendungszweck bendétigen Sie Modul K — Komfort.

Mit Klick auf ,Ubernehmen* links unten im Fenster, werden die Daten nun importiert und das
Einleseprotokoll, wenn markiert, ausgegeben. Die importierten Daten finden Sie in der
Ordnerlasche ,Konto® bzw. ,Gegenkonto® in der Listbox der offenen Posten.

Zum Einlesen Ihrer Umsatze werden weitere Zusatzmodule angeboten:

Modul B - Bundesbank: Bundesbankumsatze via Internet von DZ-Bank (fiir Gegenkonto)

Modul C - CAMT: importiert Umsatze im CAMT.053-Format (in Konto & Gegenkonto)
Modul H - HBCI: importiert Umsatze uber HBCI (chipTAN, optische TAN, pushTAN)
Modul | - Import: importiert Umsatze im CSV-, Textformat (fir Konto & Gegenkonto)
Modul M - MT940: importiert Umsatze im MT940-Format (fir Konto & Gegenkonto)
Modul O - Online: importiert Umsatze via Internet von DZ-Bank (fur Gegenkonto)

Modul V - Viewing: importiert Umsatze aus Fiducia Online-Viewing (fiir Konto)
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14 Modul H - HBCI

Mit Modul H — HBCI ist der Import der Daten tGber HBCI mit chipTAN, optischer TAN, pushTAN
oder anderen aktuellen Sicherheitsverfahren méglich. Um das zu realisieren, erhalten Sie — im
Modulpreis integriet — ALF-BanCo Homebanking als Profi-Version. Nachdem Sie ein
Kontenpaar angelegt haben, kdnnen Sie einen HBCI-Datenimport durchfihren.

Wichtig! Die aktuellen offenen Posten missen als Einzelbuchungen in ALF-BAS einflieRen.
Fassen Sie offene Posten zusammen, kénnen die einzelnen Posten nicht abgeglichen werden.

1. Schritt:

Start Auswerten Module Extras
Starten Sie ALF-BAS und o6ffnen Sie das = = Bindern — = =
zu bearbeitende Kontenpaar. s = $J =
Wahlen Sie den MenUpunkt ,HBCI/EBICS Meu  Speichern ]m'L,jschen Schnell-Import Import HBCIL/EBICS
(Modul H/E)*. simoditat
Kontenpaar Import

2. Schritt:

- - Benutzer-Verwaltung ALF-Banco 7

Business-\iersion 7.6.1 Beta freigeschailtet fiir Anja Kniger

ALF-BAS offnet jetzt die Home-
bankingsoftware ALF-BanCo.
Nach dem ersten Start missen
Sie in ALF-BanCo zunéachst lhre

Bitte wahlen Sie den Benutzer und geben Sie ggf. das zugehdrige Passwort ein:

Benutzer

Konten einrichten. Wie das funk-
tioniert ist im ALF-BanCo Hand-
buch beschrieben.

lhre Fragen zur Einrichtung
beantwortet der ALF-Support
unter Telefon 07131 906565

[] Automatisch inloggen

Demo

v

Daten &ndemn

Ok | | Abbrechen |

Beim nachsten Start sehen Sie dann nur noch das Fenster zur Erfassung der Benutzerdaten in

ALF-BanCo (Bild oben).

Wenn Sie in ALF-BAS unter ,Optionen, Berater/Parameter” lhren ALF-BanCo Benutzernamen
und das Passwort hinterlegen (Bild unten), wird auch dieser Anmeldedialog Gibersprungen.

{ﬁn}ﬁlobale Einztellungen

@Eenutzewerwaltung

== GRUPPE: Adminiztratoren
EVDrlage-Parameter
@Vorlage-ﬁechte

- Administratar

Q% Pararneter

&) Rechte

-] [E,GFEUF'F'E: Gruppe der Berater
EVDrlage-Parameter

& Yorlage-Fiechte

Bezeichnung
Importparameter

Draten werden impaortiert fiir

Eirleseformat Konto
Trennzeichen Fonto

Importdatei Fonto

] 8Muslerberaler Auswahl Kontonumrmer
% Parameter Einlesefarmat Gegankonto
@ Fiechts Trennzeichen Gegenkonto

Impartdatel Gegenkaonto

Auzwahl Fontonummer

&birage vor Ubemahme
Eirlezeprotokall ausgeben
Importprotokoll in PDF-Format speichern
ALF-Banco User [Modul E4H)
ALF-Banco Pazswort (Modul E/H)

Parameter fur BENUTZER: Administrator
.-’-\IIgemein] Erfa&&ung] .t’-‘«l:-gleich] .-’-\uswertung] Werzeichnizze  Impart

Importeinstellungen

Parameter letzter lmport w
Kanta w
ASCI [ tat) ~
w

| Durchsuchen...
Fantanurmmer ~
ASCI [ ta) w
: “

| Durchsuchen...
Kantonummer ~

Sicherheitzabfrage zeigen

keine POF-Liste erstellen ~

abc
123
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3. Schritt:

In den Einstellungen erfassen Sie die grundlegenden Daten fir den Import. Wahlen Sie zuerst,
ob Sie HBCI- oder EBICS-Konten nutzen mdchten. Die im gewahlten Format vorhandenen
Konten werden in der Tabelle darunter angezeigt.

Wenn Sie die Umsatze einschranken mochten, ist dies Uber die Datumseingrenzung maglich.

Konto 123436789 / Gegenkonto 987834321

Einstellungen I Irnport |

HECI-Konten anzeigen
] EBICS -Konten anzeigen

Kaonten [HBCI/EBICS)

Faontonummer | F.ontonarme Banknarne

12345678 Girokonto Test-Bank

[ Zeiraum auswahlen [Buchungsdatumn)

WO I =

bis: I

g O

"WiEiter Abbrechen

4. Schritt:

[J] Gegenkonto

HECI-K.anten anzeigen

EBICS-Konten anzeigen

K.onten [HECIAERICS)

Fontarummmer | K.antoname Banknarme
Zeitraum auzwahlen [Buchungsdatum) ﬂ
WO I o =t
e =
bis: I L =

Im nachsten Fenster sehen Sie die Eckdaten des gewahlten Importkontos.

Konto 123/ Gegenkonte 123

Einstellungen  Import I

Eingelesen wird: Konto 123

Importpfad: ALF-BAMCO
Importdate: ALF-BAMCO
ImportFormat: HECI/EBICS
D ateigrobe:;
D ateidatum:

Buchungzdaturn; won 06.17.2019 biz 29.11.2019

Geagenkaonto 123

" alutadatun: wvor 08.11.2019 biz 30.11.2019

Auzwahl: o 07.11.2019 biz 30.11.2019

Letzter Import;  24.10.2019
Kontonurnrmer | Anz msatze | Summe Soll Summe Haben| Saldn| ‘wWihung |
293939706 12 -2.268.95 1.203,00 -1.065,95 EUR

Méchten Sie Korrekturen vornehmen, klicken Sie auf ,Abbrechen® und durchlaufen die Schritte
in der Ordnerlasche ,Einstellungen® nochmals. Mit <Starten> werden die Daten eingelesen.
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5. Schritt:

Im nachsten Fenster sehen Sie die einzelnen vorhandenen Buchungen.

Umnsétze Gbernehmen - Konto: 293933706 *
Buch. D aturn Y aluta PN At Betrag Kantenpaar
06.11.2019  0611.2019 931 9401 S K. N
06.11.2019  06.11.2019 913 4517 5 K Salda vor Ubemahme 3807.392.1 3
11.11.2019  11.11.209 93 43244 5 K. gelesen Soll 226695
1211.2019  1211.2149 931 120300 H G
18.11.2019  18.11.2019 913 M872 5 K gelesen Haben 1.203.00
18.11.2019  18.11.2019 93 4497 S K. Saldo eingelesen 1.065.95 5
18.11.2019  18.11.219 913 58399 5 K. N
19.11.2019  19.11.2019 531 162 5 K Salda nach Ubemahme 3.808.45886 3
19.11.2019  19.11.2019 913 399 5 K. Anfangssaldo [Buszug)
2511.2019  2511.2149 913 27493 5 K.
29112019 29.11.2019 531 E45 5 K Schlusssaldo [Auszug)
2911.2019  3011.2M49 905 12,60 S K. Auszughs
Importdatei Kanko: ALF-BANCO Umzdtze insgezamt gelesen: 12 Einlezepratokoll ausgeben
- Farmat: HECI/EBICS - davan korrekt verarbeitet: 12 (@) Druckvorschau zeigen
- letzter Import: 24102119 - davon falzche Kontanr.: 0 (O direkt auf den Drucker
- Buchungzzeitraum; 01.11.2019- 30112019 - davon falgche Wahrung: 0
Importdatei Gegerkonta:  ALF-BAMCO - davon Eanta: 11 ] Buchungstest Afensendungs-
zmeck ausgeben
- Farmat: HBCI/ERICS - davon Gegenkgn[g: 1
- letzter Import: 24.10.2m3 - davon falscher Zeitraum; 0
- Buchungszeitraurm:

Links oben werden alle zu importierenden Buchungen nach Buchungsdatum aufgelistet. Dazu
sehen Sie Valuta-Datum, PN (Primanota)/Verrechnungsart (V-Art), Betrag, Soll-/Haben, Kon-
to/Gegenkonto. Rechts oben sehen Sie die Salden. Links stehen Infos zum Einlesekonto.

Ist rechts das Hakchen gesetzt, wird ein Einleseprotokoll als Dokumentation fir lhre Akten
erstellt. Wahlen Sie die Ausgabe in der Druckvorschau oder den sofortigen Ausdruck.

Far die Ausgabe von Buchungs- oder Verwendungszweck benétigen Sie Modul K — Komfort.

Mit Klick auf ,Ubernehmen* links unten im Fenster, werden die Daten nun importiert und das
Einleseprotokoll, wenn markiert, ausgegeben. Die importierten Daten finden Sie in der
Ordnerlasche ,Konto® bzw. ,Gegenkonto® in der Listbox der offenen Posten.

Zum Einlesen Ihrer Umsatze werden weitere Zusatzmodule angeboten:

Modul B - Bundesbank: Bundesbankumsatze via Internet von DZ-Bank (fiir Gegenkonto)

Modul C - CAMT: importiert Umsatze im CAMT.053-Format (in Konto & Gegenkonto)
Modul E - EBICS: importiert Umsatze Uber EBICS (Chipkarte oder Sicherheitsdatei)
Modul | - Import: importiert Umsatze im CSV-, Textformat (fir Konto & Gegenkonto)
Modul M - MT940: importiert Umsatze im MT940-Format (fir Konto & Gegenkonto)
Modul O - Online: importiert Umsatze via Internet von DZ-Bank (fur Gegenkonto)

Modul V - Viewing: importiert Umsatze aus Fiducia Online-Viewing (fiir Konto)
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15 Modul | — Import

Nachdem Sie ein Konto bzw. Kontenpaar angelegt haben, kénnen Sie einen Datenimport
durchfihren. Wenn die zu tUbernehmenden offenen Posten in einer CSV-(Text) oder ASCII-
Datei vorliegen, missen Sie die offenen Posten nicht von Hand erfassen. Nutzen Sie das Modul
| — Import und importieren Sie die Daten lGber "Konto® und ,Umsatze einlesen®.

Die ASCII-Datei muss diesen Aufbau haben:

Konto: numerisch 15 Stellen

Buchungsdatum: TT.MM.JJ oder TT.MM.JJJJ

Valuta: TT.MM.JJ oder TT.MM.JJJJ

Primanota: numerisch 6 Stellen

Betrag: numerisch 10 Stellen, Komma, 2 Stellen
Erlaubte Trennzeichen: ; | ? @

1. Schritt: Schnelwahl | * 3¢

Starten Sie ALF-BAS und 6ffnen Sie Start Auswerten Madule Zusa Extras Optione

\

das zu bearbeitende Kontenpaar. = o = 3 = =
Wahlen Sie den MenUpunkt ,Import". o= i ) v 0 +B
Meu Speichern (i} Laschen | SchnellImport Import || DZ-Bank Bundeshank
Modul @)  (Modul B)
Kontenpaar Import Online-Import

2. Schritt:
In den Einstellungen [ Konto 123456789 / Gegenkonto 987654321 =)
erfassen S |e dle Einzstellungen CSVrFeIder] Imporl]
grundlegenden Da- Gegenkonto
ten fur den Import. _

Auswahl Farmat fur den Impart: Auswahl Format fiir den Impart:
Wihlen Sie 2U- [Aso ey - 8@ [csv presy) - 8@
nachst das Format Trennzeichen Trennzeichen
und die zusétzlichen L J L d
formatabhangigen ) )
I nform at|o nen 7 B Auzwahl Kontanurmmer fiir Import, Auzwahl Kontanummer fiir [mport
das Trennzeic’her.l ) Kantonummer (123456785 B [ Kontanummer (387854321) - B

[¥] Zeitraum auswahlen [Buchungsdatum) B [¥] Zeitraum auswahlen [Buchungsdatum) B

van. 10102015 B 2 van. 1010205 B 2
bis 121020158 o = bis 12102015 o =

Importdatei Konto: Importdatei Gegenkonta:

c\programdata’alf-softwarehalf-bas32\importh T est kst c:\programdata’alf-softwarehal-bas32\importh T est cav

[ Umsitze auch fiir Gegenkorto sinlesan B [ Ums&tze auch fir Konto einlesen B

[ wfeiter ] [ Abbrechen
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Fir die einzelnen Importformate sind verschiedene Zusatzmodule erforderlich. Die Tabelle zeigt
die manuell einlesbaren Formate, deren Zusatzinfos und das erforderliche Modul:

Format Zusatzinfo Inhalt Zusatzinfo Modul erforderlich
ASCII (*.txt) Trennzeichen 1?7 @ Modul | - Import
CAMT.053 keine ] Modul C - CAMT
(*.xml)

CSV (*.CSV) Trennzeichen 5 Modul | - Import
'(\fo:Q - Schuldnersicht  C=Haben D=Soll. C=Soll D=Haben Modul M - MT940
ProfiCash Schuldnersicht  C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben Modul M - MT940
(*.pcc, *.swi)

Viewing . . . .
(*.txt, * xm) Datei-Format Axt, * xml Modul V - Viewing
*Tz\:aef,zbgt)'sta’ Schuldnersicht  C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben Modul Bundesbank

Im Bereich ,Auswahl Kontonummer fir Import® wahlen Sie, ob in der Importdatei die
Kontonummer, IBAN oder TARGET2-Nummer enthalten ist. Fir ASCIl und Viewing ist die
Auswahl| fest auf ,Kontonummer® gesetzt. Im Auswahlfeld sehen Sie die jeweils erfasste
Kontonummer, IBAN oder TARGET2-Nummer. Wurde fiir das Konto eine Nummer nicht erfasst,
erfolgt statt der Nummer die entsprechende Anzeige ,(nicht erfasst)®.

Informationen zu den Formaten des Moduls | — Import:

® ASCII (*.txt): Beim ASCII/ANSI-Format wird in jeder Zeile eine komplette Kontenbewegung
dargestellt. Die einzelnen Datenfelder werden durch das vereinbarte Trennzeichen unterteilt.

® CSV (*.csv): Beim CSV-Format wird in jeder Zeile eine komplette Kontenbewegung
dargestellt. Die einzelnen Datenfelder werden durch das vereinbarte Trennzeichen unterteilt.
ALF-BAS ermittelt automatisch die Reihenfolge der Felder. Sollte dies nicht mdglich sein,
mussen Sie die Reihenfolge Uber den Tab <CSV-Format> einstellen.

Wenn in der Importdatei Umsatze zu verschiedenen Buchungsdaten enthalten sind, kénnen Sie
darunter den Zeitraum des Buchungsdatums eingrenzen. Dies ist sinnvoll wenn in der Liste
Buchungen zu einem bestimmten Buchungstag enthalten sind, und der komplette Buchungstag
schon importiert ist.

Uber den <Suchen>-Button wahlen Sie die gewiinschte Importdatei. Klicken Sie <Weiter>.

Mit Modul Komfort, kénnen Sie wenn in der ausgewahlten Importdatei Buchungen fur Konto und
Gegenkonto enthalten sind, gleichzeitig die Umséatze flr beide Kontenseiten importieren.
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3. Schritt: Kanto 123456789/ Gegenkonto 987634321 ——
Elnslellungsnm

Im néFhSten FenSter Sehen \En!v:g;l:ls:; e E'E{:iun;rzafn4d55?Z?Slf—sﬂllware\a\l—hasSZ\\mpnrt\ ek 534

Sie die Eckdaten der ge- | e o

wahlten Importdatei. Bitte i e

ko__ntrollleren' Sie die Daten. gj;:ﬂ:;";amm- ll'n”éfﬁrm tis 10.01 2011

MOChten S|e Korrektu ren X:I:Vt;ﬁtum: von 11.01.2011 bis 18.01.2011

vornehmen, klicken Sie auf Lotter mpost 15102015

»Abbrechen” und durchlau- || s Iwemee B bl smpramt - e

- 967654321 6 3221 04.950,41 54.635,20

fen die Schritte in der Ord

nerlasche ,Einstellungen®

nochmals.

Mit <Starten> werden die

Daten aus der angegebe-

nen Datei gelesen.

Starten | [ Abbrechen

4. Schritt: [ Umsaitze abernehmen - Konto: 123456789 —

Buch D atum Waluta FPRASAIL Betrag Konto Gegenkanta
3 02012011 1101 2011 543 TEEOOD § K ;

Im na.chs:ten Fenster Sehen_ 03012011 12012001 33 32AH K Saldo vor Ubemzhme 8635306 S
04012011 13.01.2011 432 1565423 5 K elesen So

Sie die in der Importdatel 05012011 14.01.2011 21 6543218 5 K aetesen 3ol FE0FE

vorhandenen Buchu ngen. 012011 14.01.2011 888 5454822 H K gelesen Haben 54.581.43
07012011 14.01.2011 847 200000 5 K T 4239957 §
08.01.2011  14.01.2011 998 1233455 5 K )

L' kS oben Werden a”e 2U Saldo nach Ubernahme 12875859 5

N Anfangssalda [fwszug)

importierenden Buchungen Sehsssalda [busaug]

nach Buchungsdatum auf- Auszugh

gelistet. AufRerdem ange-

geben werden Valuta-Da- _ ) , | .

N mportdater Konto: est tat mzatze inzgesamt gelesen: V| Einleseprotokall ausgeben
tu ml PN (Pn manOta) Ve r- - Format: ASCI/ANS] - davon korekt verarbeitet: T @ Druclfvurschau zagigen
reCh n u ng Sa rt (V_Art) , Be_ - :tzt:r Impart.: 15.10.2015 - javom :a:sc:e KTDntonl.: E direkt auf den Dicker

- Buchungszeitraun: - davon falsches Trennz..
trag, Soll-/Haben-Kennung || i cegerkone ~ daven Konto 7 [ Buchurgren emendings
(S=Soll, H=Haben) sowie }FTTE: t -Savonfafginkozm_o: E
- letzter Import: - davon falecher Zeitraurm:
die Konten-/Gegenkonten- || -suhurgeeiam
KeGnnungk(K? fonto Oder G [ Ubemehmen ] | Abbrechen |
= Gegenkonto).

Rechts oben werden die spezifischen Daten fur das Konto und / oder Gegenkonto aufgelistet.
Neben dem Saldo der beiden Konten vor und nach der Ubernahme sehen Sie auch die Summe
der eingelesenen Salden sowie den Gesamtsaldo nach der Ubernahme.

Links unten werden die Importdateien der beiden Konten nochmals angegeben, das Format
sowie das letzte Importdatum der Daten. Rechts unten sehen Sie mogliche Warnungen.

Ist rechts unten das Hakchen gesetzt, wird ein Einleseprotokoll erstellt. Dieses Protokoll ist als
Dokumentation fur lhre Akten gedacht. Es beinhaltet die Angaben zu dem betreffenden Konto
und der Importdatei mit der Anzahl der gelesenen, der importierten und der fehlerhaften Um-
satze. Wahlen Sie die Ausgabe in der Druckvorschau oder den sofortigen Ausdruck.

Soll der Buchungs- oder Verwendungszweck ausgegeben werden, markieren Sie bitte das
entsprechende Kastchen. Hierflr bendtigen Sie Modul K — Komfort.

Mit Klick auf ,Ubernehmen* links unten im Fenster, werden die Daten nun importiert und das
Einleseprotokoll, wenn markiert, ausgegeben. Die importierten Daten finden Sie in der
Ordnerlasche ,Konto* bzw. ,Gegenkonto® in der Listbox der offenen Posten.
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15.1CSV-Felder

Beim CSV-Format wird in jeder Zeile eine komplette Kontenbewegung dargestellt. Die einzelnen

Datenfelder werden durch das vereinbarte Trennzeichen unterteilt.

ALF-BAS ermittelt automatisch die Reihenfolge der Felder. Sollte dies nicht mdglich sein,
mussen Sie die Reihenfolge der Felder in der Ordnerlasche ,CSV-Felder“ einstellen.

Kanta 123456789 / Gegenkanto 987654321 X

Einstellurgen  CSW-Felder | Import |

ALF-BAS Kontenabstimmung erkennt die Felder automatisch anhand der Bezeichnungen in der ersten Zeile der CSY-Datei, Sollte diese
Zeile fehlen oder Felder nicht richti erkannt werden, haben Sie hier die Moglichkeit die Reihentolge der Felder auswahlen. Feld1 bis Feld10
sind als Platzhalter fiir nicht bencligte Felder gedacht!

Reihenfolge CSY-Felder flir : Konta 123456789 -2 |

Felder: Fieihentalge:

Feldname o Hr. | Feldname

Buchungsdatum 1 Kentonummer

‘wertstellungzdatum 2 Buchungstest

Frimanota = ﬂ ﬂ
Wenwendungsaweck

Betrag

‘wishiung

Sol/Haben

Feldl

Feld2

Feld3 -

Anzahl Kopfzsilen fincl. Oberschift) 1 Ubemehmen fiir Einstellungen Zuriicksetzen

wieiter | | Abbrechen

Zum Einlesen Ihrer Umsatze werden weitere Zusatzmodule angeboten:

Im oberen Teil geben
Sie das Konto an, fir
das die Reihenfolge
der CSV-Felder erstellt
wird.

Dann wahlen Sie die
enthaltenen Felder,
indem Sie links eins
markieren und Uber
den Pfeil nach rechts
in der Mitte in den
rechten Kasten
Ubernehmen. Mit den
Pfeilen nach oben
bzw. unten bringen Sie
die Felder in eine neue
Reihenfolge.

Wenn Felder und
Reihenfolge stimmen,
klicken Sie ,Weiter".

Modul B - Bundesbank: Bundesbankumsatze via Internet von DZ-Bank (fiir Gegenkonto)

Modul C - CAMT: importiert Umsatze im CAMT.053-Format (in Konto & Gegenkonto)
Modul E - EBICS: importiert Umsatze Gber EBICS (Chipkarte oder Sicherheitsdatei)
Modul H - HBCI: importiert Umsatze tber HBCI (chipTAN, optische TAN, pushTAN)
Modul M - MT940: importiert Umsatze im MT940-Format (fir Konto & Gegenkonto)
Modul O - Online: importiert Umsatze via Internet von DZ-Bank (fur Gegenkonto)

Modul V - Viewing: importiert Umsatze aus Fiducia Online-Viewing (fiir Konto)
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16 Modul K — Komfort

Das Modul K — Komfort beinhaltet viele kleinere und gréRere Funktionen, die die Arbeit mit ALF-
BAS komfortabler gestalten.

16.1Internes Verrechnungskonto

Mit Modul K — Komfort legen Sie interne Verrechnungskonten an.

Beim Erstellen eines neuen Kon-
tenpaares bestimmen Sie, ob alle
Buchungen in einem Konto geflhrt Standardkantenpaar

werden oder ob Sie ein internes @ Internes Vemechnungskonto h Buchungen nur in Kanto h
Konto und Gegenkonto fuhren.

Meues Kontenpaar erstellen

Wahlen Sie das Optionsfeld ,Internes Verrechnungskonto®, werden im unteren Teil des
Fensters die Bereiche Konto und Gegenkonto aktiviert.

Da es sich um ein internes Verrechnungskonto mit identischer IBAN bzw. Kontonummer
handelt, werden diese Daten automatisch auch im Gegenkonto gefiihrt. Der Anfangssaldo wird
ebenso ins Gegenkonto tibernommen, entsprechend im Soll oder Haben.

Markieren Sie das Feld ,Buchungen nur in Konto“, werden alle Soll- und Haben-Buchungen in
diesem Konto geflihrt. Der Bereich Gegenkonto ist fiir Eingaben gesperrt.

Neues Kontenpaar erstellen @
@ Standardkontenpaar
Internes Werechnungskonto Buchungen nur in Kanto
zustandiger Berater |Administrator - |
Fflichteingaben Filichteingaben
K.ontoart | Kontanummer + BLZ - | K.ontoart Kaontonummer + BLE -
K.antonummmer B arkleitzahl F.antonumnner Batkleitzahl
Inhaber Inhaber
K.ontoname K.ontoname
Anzeigename Anzeigename
Anfangzsaldo 0.0o E EUR | @ Sal Hahen Anfangzsalda 0.00 ELR Haben
Optionale Eingaben Optionale Eingaben
Land DE-Deutzchland [IBAN 22 Stellen, 8 Stelen BLZ, 105 + Land DE-Deutschland [IBAMN 22 Stellen, 8 Stellen BLZ, 105 w
IBAN BIC IBAN EBIC
TARGET2 TARGETZ
oK | | Abbrechen
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Das neue, interne Kontenpaar wird im Treeview mit diesem lcon gekennzeichnet: .--l

Beim Datenimport (Module M und 1) in ein internes Konto mit Gegenkonto werden
Sollbuchungen automatisch ins Konto, Haben-Buchungen ins Gegenkonto gebucht.

Beim Datenimport (Module M und 1) in ein internes Konto ohne Gegenkonto werden alle Soll-
und Haben-Buchungen direkt in dieses Konto ibernommen.

Der interne Abgleich priift auf Betrag und Valuta.
16.1.1 Interner Abgleich

Innerhalb eines Kontos, bspw. des Gegenkontos, gleichen Sie die Buchungen mittels des
internen Abgleichs ab.

Markieren Sie das gewilnschte Konto im Treeview. Im Start-Menl Uber ,Abgleich®,
#> .Intern” starten Sie den internen Abgleich fur dieses Kontenpaar. Wahlweise klicken Sie

mternIM ,Abgleichfenster” den Button ,Interner Abgleich®.

Der Dialog ,Interner Abgleich Kon- [ j,emer abgleich Kontenpaar -
tenpaar” wird geoffnet.

Auzwahl K.ontenzeite bei Intermnem Abgleich

Geben Sie hier zunachst an, auf @ Konto

welcher Kontenseite (Konto oder Gegenkanto

Gegenkonto) der interne Abgleich Optianen

erf0|9€‘n soll. 2 mehrdeutige Buchungen richt beachten
mehrdzutige Buchungen markieren

Vor dem automatischen Abglelch mehrdeutige Buchungen 1:1 loschen

kénnen Sie die Umsatze in Konto

und Gegenkonto auch intern (je Ahgleich lnter

Seite) abgleiChen' vor Abgleich Kontozeite intern abgleichen

Setzen Sie z. B. das Hakchen in
,vor Abgleich Kontoseite intern ab-
gleichen®, werden eventuelle Stor-

vaor Abgleich Gegenkontoseite intern abgleichen

Zuzatzliche Prifungen

nobuchungen im Konto vor dem Wal.ta
automatischen Abgleich von der Buchungstext
Software entfernt. Wepwendungzzweck

Protakall
Im Bereich ,zusatzliche Priifun- /1 Abgleichprotokoll ausgeben
gen“ wahlen Sie zusatzliche Pru- @ Druckvarschau zeigen
fungen wie Valuta, Buchungstext, direkt auf den Drucker ausgeben
Verwendungszweck, um mehr- BuchungstestVYervendungsaweck. ausgeben
deUtige BUChungen zu vermeiden. Abgleichpratokall inkluzive Liste der Offenen Posten

ok, | | bbrechen

Sie geben ein ,Abgleichprotokoll” als Druckvorschau oder direkt auf den Drucker aus, indem
Sie das Feld ,Abgleichprotokoll ausgeben® markieren und eines der Optionsfelder wahlen.
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16.2Zusatzliche Ausgaben

Das Modul K — Komfort bietet auch viele zusatzliche Listen und Ausgabeformen.

16.2.1 Abgleichprotokoll inkl. Liste Offene Posten

Vor dem Start des automatischen Abgleichs kdnnen

Sie die Ausgabe des Abgleichsprotokolls anwah

len.

Zusatzlich ist es hier jetzt auch moglich, gleichzeitig

die Ausgabe der Liste Offene Posten zu starten.

Frotakoll
[¥] Abgleichprotakall ausgeben
@ Druckvorschau zeigen
() direkt auf den Drucker ausgeben

[C1 Buchungstext®erwendungszweck ausgeben

Pratokall inklusiv Offene Posten _

16.2.2 Offene Posten mit Verwendungszweck

‘_ puswerten  Modue  zust Die Liste der ,Offenen Posten mit Verwendungszweck®

=<

v . .
= == = == Liste mit VWZ".

Offene Offene Posten Mehrdeutige Mehrdeutige
Posten mit VINZ Buchungen Bucha. mit VWZ

Listen fiir ein Kontenpaar

Im nachsten Fenster wahlen Sie, ob die Liste fur [
Konto und/oder Gegenkonto ausgegeben werden
soll sowie die Ausgabe in der Druckvorschau

oder direkt auf dem Drucker.

In der Standardliste ,Offene Posten” werden Kon-

to und Gegenkonto nebeneinander dargestellt.
der Liste ,Offene Posten mit Verwendungszwec

erfolgt die Ausgabe von Konto und Gegenkonto

nacheinander in zwei separaten Tabellen.

ALF-BAS Kontenabstimmung
OP-Liste mit Verwendungszweck
Kontenpaar IBANZ | BLZ4

OP-Liste mit Verwendungszweck Konto

IBAM: DEET1234558780000000002
Kaontonummer: 2

Bankleitzahl: 12345578

Bezeichnung: IBAM Testkonto

Kaontoinhaber ABC

Gesamtsaldo: BE.4T8HE 5
Soliposten: 35.478.55
Hebenposten: 0,00
Saldo Offena Posten: 3547855 5
Abgleichsaldo: 50.00000 5
letzter Abgleich: 19.08.2014
letzter Import:

Buchdatum ‘aluts PMMN-art  Buchungstesd

18.08.2014 18.08.2014 242424 ABCDEF1234567

18.08.2014 18.08.2014 363636 ABADEF1504567

18.08.2014 18.08.2014 34343 ABCDEF1254545

starten Sie unter ,Auswerten“ mit Klick auf ,Offene-Posten-

Liste OP

.
mit Verwendungszweck @

F.onto Gegenkonto
Optionen
Lr: @ Druckvorzchau zeigen

) dir

Fontoauzwahl

ekt auf den Drucker ausgeben

oK, ] [ Abbrechen

ALF AG
Liebigstr. 23
74211 Leingarten

IBAM: DE33123456720000000004
Fontonummer: 4
Bankleitzahl: 12345578
Bezeichnung: Kaontonummer Testhonio
Fontoinhaber DEF
Gesamtsaldo: 124.000,00H
Soliposten: 0,00
Habenposten: 74.000,00
Saldo Offene Posten: T4.00000H
Abgleichsaldo: 50.00000H
letzter Abgleich: 19.08.2014
letzter Import:
Verwendungszweck Betrag(EUR)
Verwendung 1.818,55 5
ABCDEF123455701Beispel
Verwendung 1.660,00 5
ABCES5EF455701Beispil
Verwendung 12.000,00 5
AB431234fffann01Baspel
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16.2.3

Start Auswerten N
v =

Die Liste

Zusd

= v

Offene Offene Posten Mehrdeutige  Mehrdeutige
Posten mit VWWZ Buchungen Buchg. mit VW2

Listen fiir ein Kontenpaar

-

- - -

In der Standardliste der ,Mehrdeutigen Buchungen*
werden Konto und Gegenkonto nebeneinander
dargestellt. In der Liste der ,Mehrdeutigen Buchun- || |
gen mit Verwendungszweck® erfolgt die Ausgabe |

von Konto und Gegenkonto untereinander.

ALF-BAS Kontenabstimmung
Liste aller mehrdeutigen Betrage
Kontenpaar IBANZ | BLF4

Mehrdeutige Buchungen mit Verwendungszweck

der ,Mehrdeutigen Buchungen mit Verwen-

dungszweck” starten Sie unter ,Auswerten” mit Klick auf
,Liste der mehrdeutigen Buchungen mit VWZ".

Liste aller mehrdeutigen Betrige Iﬂ

Optionen
@ Druckvorschau zeigen

() direkt auf den Drucker ausgeben

oK. | | abbrechen

ALF AG
Liebigstr. 23
74211 Leingarten

Liste aller mehrdeutigen Betrage mit Verwendungszweck

IBAM: DES&T123455780000000002
Kantonummer: 2
Bankleitzahl: 12345678
Bezeichnung: IBAM Testkonto
Kontoinhaber ABC
Gesamtsaldo: BE.4T7855 5
Sollposten: 35.478.65
Habenposten: 0,00
Saldo Offene Posten: 35478585 5
Abgleichsaldo: 50.00000 5
letzter Abgleich: 19.08.2014
letzter Import:
Buchdatum ‘Valuta PMV-art  Buchungstesdt
Kaonto:
18.08.2014 18.08.2014 34343 ABCDEF1254545
19.08.2014 19.08.2014 455 AAAKKHKIG95959
Gegenkonto:
19.08.2014
19.08.2014
19.08.2014 abc
19.08.2014
Start Auswerten Module Zusdtze Wiras
(T N
= - — ='-| - e
Offene Offene Posten Mehrdeutige Mehrdeutige  Letzter Letzter
Posten mit VWZ Buchungen Buchg. mit VYWZ Import Abaleich
Listen fiir ein Kontenpaar

IBAM: DE33123458T80000000004
Fontonummer: 4
Bankleitzahl: 12345678
Bezeichnung: Fontonummer Testkomo
Fontoinhaber DEF
Gesamtsaldo: 124.000,00 H
Sollposten: 0,00
Habenposten: T74.000,00
Saldo Offena Posten: 74.00000H
Abgleichsaldo: 50.00000H
letzter Abgleich: 19.08.2014
letzter Import:
Verwendungszwed: Betrag(EUR)
Versendung 12.000,00 5
AB431234fffggg01Bespel
Verwendung 2000000 5
AB4312343535FLE1Bespiel
20.00000H
12.000,00H
12.000,00H
def 20.00000H

16.2.4 Liste letzter Abgleich

Die Ausgabe des Abgleichprotokolls des
zuletzt durchgefiihrten Abgleichs, also eines
nachtraglichen Abgleichprotokolls (egal ob
automatisch oder manuell) starten Sie unter
»Auswerten® Uber ,Letzter Abgleich®.



ALF AG, Leingarten, Handbuch ALF-BAS KONTENABSTIMMUNG

Im nachsten Fenster sehen Sie die letzten Abgleiche. Wahlen Sie einen Abgleich durch

Anklicken der Zeile.

Auswahl Liste letzter Abgleich ﬁ
In der Tabelle sehen Sie die zuletzt durchgefiihiten Abgleiche.

Flicken Sie auf den Abgleich, den Sie auzdrucken mochben.
Abgleiche Fonta . Gegenkaonto .-
Abgleichvom19.082014
Salda var Abgleich g95.47855 5 G0.000.00 H
gelazcht Soll 40.000,00 000
gelazcht Haben 0,00 40.000,00
Saldo nach Abgleich g5.47855 5 G0.000,00 H
Abgleichzaldo vor Abgleich 10.000,00 5 10.000,00 H
Abgleichzaldo nach Abgleich 50.000,00 5 50.000,00 H
 arweler Abaleich durch Adrinistratar
Abagleich vorm 19.08.2014
Saldo vor Abgleich 60.000.00 S 60.000,00 H
gelazcht Soll 10.000.00 000
gelazcht Haben 0,00 10.000,00
Saldo nach Abgleich 60.000.00 S 60.000,00 H
Abgleichzaldo vor Abgleich 0,00 0.00
Abgleichzaldo nach Abgleich 10.000,00 5 10.000,00 H
Automatizcher &bgleich durch Administrator
bd ebrdeutige Umzatze wurden nicht beachtet,
zuzatzlich wurde berlicksichtigt.

l Abgleich Drucken ] [ Abbrechen l

Erst wenn Sie einen Abgleich gewahlt haben, kénnen Sie die Ausgabe Uber den Button ,Ab-

gleich Drucken® starten.

ALF-BAS Kontenabstimmung
Liste letzter Abgleich vom 19.08.2014

ALF AG
Liebigstr. 23

Kontenpaar IBANZ | BLZ4 74211 Leingarten
Nachtrigliches Abgleichprotokoll 19.08.2014
IBAM: DEET123456720000000002 IBAM: DE33123456720000000004
Kantonummer: 2 Kaontonummer: 4
Bankleitzahl: 12345678 Bankleitzahl: 12345578
Bezeichnung: IBAM Testkonto Bezeichnung: Kaontonummer Testhonio
Kontoinhaber ABC Kontoinhaber DEF
Gesamtsaldo: B5.4785H5 5 Gesamtsaldo: B5.4TBHEE S
Sollposten: 35.478,55 Soliposten: 0,00
Habenposten: 0,00 Habenposten: 10.000,00
Saldo Offene Posten: 35.47855 5 Saldo Offene Posten: 10.000,00H
Abgleichsaldo: 50.00000 5  Abgleichsaldo: 50.00000 H
Buchdatumn ‘aluts PMM-art Betrag(EUR) Buchdatum ‘aluts PMM-art Betrag(EUR)
19.08.2014 13.08.2014 123 10.000,00 5 19.08.2014 13.08.2014 123 5.000,00H
19.08.2014 13.08.2014 TEI 20.00000 5 19.08.2014 13.08.2014 123 5.000,00H
19.08.2014 13.08.2014 TEI 16.000,00 H
19.08.2014 13.08.2014 TEI 14.000,00 H



ALF AG, Leingarten, Handbuch ALF-BAS KONTENABSTIMMUNG

Start

Offene Offene Posten Mehrdeutige
Buchungen Buchg. mit VWZ Import Abgleich

Pasten mit VW2

Auswerten

Module ﬁ_
=M

- ]

= L 4
Mehrdeutige  Letzter

Extras

Letzter

16.2.5 Liste letzter Import

Die Ausgabe des Einleseprotokolls des zu-
letzt durchgefihrten Imports, also eines

= nachtraglichen Einleseprotokolls (egal tber

welche Importfunktion) starten Sie unter
LAuswerten“ mit Klick auf ,Letzter Import®.

Listen fir ein Kontenpaar

-

Im nachsten Fenster Auswahl Liste letzter Importe

sehen Sie die
letzten Importe.

Wahlen Sie einen

Impaorke
Import  durch  An- | finport vom 15.10.2015
klicken der Zeile. Impartart

Anzahl Umnzatze
Salda var Impart
gelezen Soll
geleszen Haben
Saldo eingelezen

Salda nach Impart

Import vom 08.10.201%
Importart

Anzahl Umnsatze

Salda war Impart

gelezen Soll

gelesen Haben

Saldo eingelesen

Saldo nach Import

In der Tabelle seken Sie die zuletzt durchagefiibrten Imparte.
Klicken Sie auf den Import, den Sie ausducken mdchten.

Import durch Administrator, eingelesen wurde nur auf der Kontoseite,

|

K.onta Geagenkaonta -
ey ASCI
g a
4239353 5 0,00
98.540.96 0.00
54.581.43 0.00
4335353 5 0.00

86.359.06 3 000 E
ASCI ASCI
7 I
0.00 0,00
96.980.96 0.00
54.581.43 0.00
4239353 5 0,00

4239353 5 0,00 =

Import Drucken [ Abbrechen ]

Erst wenn Sie einen Import gewahlt haben, kénnen Sie die Ausgabe Uber den Button ,Import

Drucken® starten.

ALF-BAS Kontenabstimmung
Liste letzter Import vom 20.08.2014
Kontenpaar IBANZ | BLZ4

Nachtragliches Einleseprotokoll

IBAM: DE&T123456780000000002
Kontonummer: 2

Bankleitzahl: 12345678

Bezeichnung: IBAM Testhonto

Kaontoinhaber ABC

Importformat:

gelesenea Sollposten: 0,00
gelesene Habenposten: 0,00
Saldo vor Impaort: B 47BBE S
gelesenerSaldo: 0,00
Saldo nach Import: BH.4T7855 5
Buchdstum Valuta PMM-art Betrag(EUR)

Gegenkonto:

ALF AG
Liebigstr. 23
74211 Leingarten

18.08.2014
IBAMN: DE33123458780000000004
Kontonummer: 4
Bankleitzahl: 12345678
Bezeichnung: Kaontonummer Testhonio
Kontoinhaber DEF
Impartformat:
gelesenea Sollposten: 0,00
gelesene Habenposten: 20.000,00
Saldo vor Impaort: 104.000,00H
gelesenarSaldo: 2000000 H
Saldo nach Import: 124.000,00 H
Buchdstum “aluta PMMN-art Betrag(EUR)

19.08.2014

2000000 H
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16.2.6 Liste Offene Posten Gesamt (liber alle Konten)

Start Auswerten Module Zusitze Extras
= =M => =N = (=
o - - — = - ‘ o -
Offene Offene Posten Mehrdeutige Mehrdeutige  Letzter Letzter

Posten it VWZ

Listen fiir ein Kontenpaar

Buchungen Buchg. mit VWZ Import Abgleich

Hilfe
|. | i
Kontenibersicht Offene Posten  Offene Posten

Gesamt Gesamt mit VW2
Listen fir mehrere Konten

Optionen
=V

Die ,Gesamtliste der offenen Posten Uber alle Konten® zeigt die offenen Posten aller Konten des
aktuellen Bearbeiters. Starten Sie die Ausgabe unter ,Auswerten mit Klick auf ,Offene Posten

Gesamt”.

Wahlweise kann der komplette Listenkopf ausgegeben
werden (Beispiel siehe Bild) oder nur der Gesamtsaldo.
Wahlbar ist aulRerdem ein Seitenvorschub bei jedem

Wechsel des Kontos.

Darunter wahlen Sie die Ausgabe in der Druckvorschau

oder direkt auf dem Drucker.

ALF-BAS Kontenabstimmung
Gesamtliste der offenen Posten

Liste der offenen Posten Konto: 123 /123

IBAM: DE21123456780000000123
Fontonummern: 123

Bankleitzahl: 123458678

Bersichnung: Intemes Testkonio

Kontoinhaber Tasthbank

Gesamtsaldo: 11.100,00 5
Soliposten: 11.100,00
Habenposten: 0,00
Saldo Offene Posten: 11.100.00 5
Abgleichsaldo: 0,00
letzter Abgleich: 20.08.2014
letzter Import: 20.08.2014
Buchdatum Valuta PHM-art Betrag(EUR)
01.03.2005 02.03.2006 9410 1500005
01.03.2005 02.03.2006 9410 2.000005
01.03.2005 02.03.2006 9410 2.500005
01.03.2005 02.03.2006 9410 300005
01.03.2005 02.03.2006 8410 1.000005
01.03.2005 02.03.2006 8410 1500005
01.03.2005 02.03.2006 9410 2.000005
01.03.2005 02.03.2006 9410 300005

Liste der offenen Posten Konto: 12345677 [ 12345678

|BAM: DE&T1234567800123458877
Kontonummer: 12345677

Bankleitzahl: 12345678

TARGETZ2: DEMARKPHAWVKDE2 22X
Bezeichnung:

Fontoinhaber

Gesamtsaldo:
Soliposten:
Habenposten:

Saldo Offene Posten:
Abgleichsaldo:
letrter Abgleich:
letzter Impaort:

Buchdatum Valuta
11.09.2013  11.09.2013
19.08.2014 19.08.2014
19.08.2014 13.08.2014

PNV -art
1
22
22

11.009.49800 5
11.002.598,00
0,00

11.002.59800 5

6.900,00 5
19.08.2014
05.11.2013

Betrag(EUR)
2600005
999.99300 5
5.893.99800 5

===

-
Gesamtliste der offenen Posten

[ kampletter K.opf [ bei Fomterwechsel neve Seite

Optionen
@ Druckvorschau zeigen

() direkt auf den Drucker ausgsben

[ ok | [ abbrechen |

ALF AG
Liebigstr. 23
74211 Leingarten

IBAM: DE211234556720000000123
Fontonurmmmer: 123

Bankleitzahl: 12345578

Bereichnung: Intemes Tesigegentonio
Kontoinhaber Testhank

Gesamtsaldo: 11.300,00 H
Sollposten: 0,00
Habenposten: 11.300,00
Saldo Offene Posten: 11.300,00 H
Abgleichsaldo: 0,00
letzter Abgleich: 20.08.2014
letzter Import: 20.08.2014
Buchdstumn “aluts PMV-art Betrag(EUR)
05.02.2010 11.02.2010 ELTE 200,00H
01.03.2006 02.03.2005 9410 1.500,00H
01.03.2006 02.03.20058 9410 2.00000H
01.03.2006 02.03.20058 9410 300,00H
01.03.2006 02.02.2008 2410 1.000,00H
01.03.2006 02.02.2008 2410 2.000,00H
01.03.2006 02.03.2005 9410 2.500,00H
01.03.2006 02.03.2008 9410 300,00H
01.03.2006 02.03.2005 9410 1.500,00H
IBAM: DEG0123456780012345678
Kontonummer: 0012345578

Bankleitzahl: 12345878

TARGET2: DEMARKPHAWKDE212xx
Bezeichnung:

Kontoinhaber

Gesamtsaldo: 11.009.438,00H
Sollposten: 0,00
Habenposten: 11.002.593,00
Saldo Offene Posten: 11.002.598.00H
Abgleichsaldo: 6.900,00H
letzter Abgleich: 19.08.2014
letzter Import: 05.11.2013
Buchdstum Waluta PMN-art Betrag(EUR)
056.02.2004 15.02.2004 22 1.003.79851 H
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16.2.7 Liste Offene Posten Gesamt mit Verwendungszweck

Start Auswerten Module FTusatze Extras Optionen Hilfe
TR W [ —————
== == == == - = == | == ==
Offene Offene Posten Mehrdeutige  Mehrdeutige  Letzter Letzter || Kontendbersicht Offene Posten Offene Posten
Posten mit VW2 Buchungen Buchg. mit VWZ Import Abgleich Gesamt Gesamt mit VWZ
Listen fiir ein Kontenpaar Listen fir mehrere Konten

Die ,Gesamtliste der offenen Posten lber alle Konten mit Verwendungszweck® zeigt die offenen
Posten aller Konten des aktuellen Bearbeiters inklusive Verwendungszweck. Starten Sie die
Ausgabe unter ,Auswerten® mit Klick auf ,Offene Posten Gesamt mit VWZ".

Wahlweise kann der komplette  Listenkopf [ ecamtiste der offenen Posten |
ausgegeben werden oder nur der Gesamtsaldo
(Beispiel siehe Bild).

[ kompletter K.opf [ bei Konterwechsel neus Seite

Wahlbar ist aullerdem ein Seitenvorschub bei jedem Optionen
Wechsel des Kontos. @ Druckvorschau zeigen

(0 direkt auf den Drucker ausgeben

Darunter wahlen Sie die Ausgabe in der Druck-

vorschau oder direkt auf dem Drucker. [ ok || abbrechen
ALF-BAS Kontenabstimmung ALF AG
Gesamtliste der offenen Posten mit Verwendungszweck Liebigstr. 23

74211 Leingarten

Liste der offenen Posten mit Verwendungszweck Konto: 123

Gesamtsaldo Konto: 5.300,005 Gesamtsaldo Gegenkonio: 5.500,00H
Buchdatum Valuta PMW-art  Buchungstesxt Verwendungszwed: Betrag(EUR)

01.03.2005 02.03.2005 8410 1.500,00 5
01.03.2005 02.03.2005 8410 300,00 5
01.03.2006 02.03.2005 8410 1.500,005
01.03.2005 02.03.2005 8410 2.000,005

Liste der offenen Posten mit Verwendungszweck Konto: 123

Gesamtsaldo Konto: 5.300,005 Gesamtsaldo Gegenkonio: 5.500,00H
Buchdatumn ‘aluta PMM-art  Buchungstesd Vervendungszweck Betrag(EUR)

05.02.2010 11.02.2010 100000700 ELTE 200,00H
01.03.2005 02.03.2005 8410 1.500,00H
01.03.2005 02.03.2005 8410 300,00 H
01.03.2005 02.03.2005 8410 2.000,00H
01.03.2005 02.03.2005 8410 1.500,00H

Liste der offenen Posten mit Verwendungszweck Konto: 12345677

Gesamtsaldo Monto: 11.009.49800 5 Gesamtsaldo Gegenkonio: 11.009.458 00H
Buchdatumn ‘aluta PMM-art  Buchungstesd Vervendungszweck Betrag(EUR)

11.09.2013 11.09.2013 1 2.600,005
19.08.2014 19.08.2014 22 8599.99300 5
19.08.2014 19.08.2014 22 5.8989.99300 5

Liste der offenen Posten mit Verwendungszweck Konto: 12345678

Gesamtsaldo Konto: 11.009.48800 5 Gesamtsaldo Gegenkonio: 11.009.498,00H
Buchdatum ‘aluta PMM-art  Buchungstest Vervendungszwedk Betrag(EUR)
06.02.2004 15.02.2004 22 1.003.78851H

Liste der offenen Posten mit Verwendungszweck Konto: 369369369

Gesamtsaldo Konto: 0,00 Gesamtsaldo Gegenkonio: 0,00
Buchdatum ‘aluta PMM-art  Buchungstest Vervendungszwedk Betrag(EUR)
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16.2.8 Sortierung der Offene-Posten-Liste

M|t MOduI K —Komfort haben Sle d|e MOgIlChkelt, dle rListederDﬁenen Posten ﬁﬂ
Liste ,Offene-Posten” nach folgenden Kriterien zu Optionen
Sortleren' @ Druckvorschau zeigen
n Sortierung Wie Kontentabe”e () direkt auf den Drucker ausgeben
u Valuta Sartierung
u BUChunngatum @ Saortierung wie Kontotabells
» Betrag aufsteigend und ©) Valuta
= Betrag absteigend. © Buchungsdatum
") Betrag aufsteigend
Unten sehen Sie ein Beispiel fur eine Sortierung nach ©) Betiag absteigend
Betrag.
[ ok || Abbrechen

ALF-BAS Kontenabstimmung ALF AG
Liste der offenen Posten Liebigstr. 23

Kontenpaar IBANZ | BLZ4 74211 Leingarten
Liste der offenen Posten - sortiert nach Betrag aufsteigend
IBAM: DEET123455780000000002 IBAM: DE33123455780000000004
Kontonummer: 2 Kontonummer: 4
Bankleitzahl: 12345678 Bankleitzahl: 12345678
Bezeichnung: IBAM Testkonto Bezeichnung: Kaontonummer Testkonio
Kontoinhaber ABC Kontoinhaber DEF
Gesamtsaldo: BE4TBEE 5 Gesamtsaldo: 124.000,00 H
Soliposten: 35.478 .55 Soliposten: Q.00
Habenposten: 0,00 Habenposten: T4.000,00
Saldo Offene Posten: 35478585 5 Saldo Offene Posten: 74.00000H
Abgleichsaldo: 50.00000 5  Abgleichsaldo: 50.00000H
letzter Abgleich: 19.08.2014 letzter Abgleich: 19.08.2014
letzter Import: letzter Import:

Buchdatumn “aluts PMN-art Betrag(EUR) Buchdatum “aluts PMN-art Betrag(EUR)
19.08.2014 19.08.2014 456 20000005 19.08.2014 19.08.2014 456 4.000,00H
18.08.2014 18.08.2014 34343 12.000,00 5 19.08.2014 15.08.2014 456 6.000,00H
18.08.2014 18.08.2014 242424 1.818,555 19.08.2014 12.000,00H
18.08.2014 18.08.2014 3636385 1.660,005 19.08.2014 12.000,00H

19.08.2014 20.00000H
19.08.2014 20.00000H
: 16.2.9 Ausgabe als PDF

Aktuelle Seite 1 von 4
Start Al e als Bilddatei A be als E-Mail d . . .

i el s i Mit Modul K — Komfort ist die Ausgabe von

> A = MM

Auswertungen als PDF und verschlisselte PDF

Nochwe feme bnden PO PDE . mgglich. Klicken Sie auf das entdprechende PDF-Icon.
Seitenauswahl - Ausgabe

16.2.10 Ausgabe als Bilddatei
Aliuele Seite tvon s Mit Modul K — Komfort ist die Ausgabe von Auswer-
tungen in den Bildformaten JPG, BMP, GIF, PNG und
TIFF das Speichern der aktuellen Seite in der Zwi-
schenablage mdglich. Sie starten die Ausgabe in der
Druckvorschau unter ,Ausgabe als Bilddatei und
wahlen dann aus den aufgelisteten Bildformaten.
Der Windows-Standarddialog zum Speichern von Dateien wird gedffnet. In der Zwischenablage
kann immer eine Seite gespeichert werden. Es wird immer die aktuelle Seite gespeichert.

Start Ausgabe als Bilddatei Ausgabe als E-Mail versenden
oy =3 .} . b
3P G RN BwP | [GTF [ TIFF| e
PG BMP PNG GIF TIFF | Zwischenablage
aktuelle Seite
Ausgabe als Bilddatei
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16.2.11 Ausgabe als E-Mail versenden

Modul K — Komfort ermdglicht auch den Versand der Auswertungen per E-Mail. Die Software
fugt die Berechnung automatisch als E-Mail-Anhang an, wahlweise als PDF, oder in den

Bildformaten JPG, BMP, GIF, PNG, TIFF. - -
Aktuelle Seite 1 von 4 ,
Sie starten die AUSgabe in der Druckvorschau Start Ausgabe als Bilddatei Ausgabe als E-Mail versenden
unter ,Ausgabe als E-Mail versenden“ und wahlen 7| Bl A A P
dann aus den aufgelisteten Formaten. l?/'k'l ".j’k' L:] o oo l'ﬁ Lﬂ

PDF PDF | JPG BMP PNG GIF TIFF

E-Mail = E-Mail Anhang

Von: [Mail:info @atfag.de 7]

LT | -

c @ - . . .
T Die gewahlte Datei wird erstellt und
sotogen: [ Aowering S = automatisch an die E-Mail angehangt.

16.3Weitere Funktionen

Das Modul K — Komfort bietet viele weitere Funktionen, die hier beschrieben werden.
16.3.1 Gruppierung von Buchungen vor manuellem Abgleich
Vor dem manuellen Abgleich kénnen Buchungen gruppiert werden. Die Gruppierung vereinfacht

den manuellen Abgleich.

So funktioniert die Gruppierung:

Wahlen Sie im Abgleichfenster einen Umsatz (in Konto oder Gegenkonto) und klicken Sie auf
den Button <Gruppierung> unter der Tabelle.

UbEfHICkI Kuntul Gegenkonto _ Abgleich H\stune] Bemerkung] Info Buchungstag/\u’alulal

Edspaten O Suchen Gegenkonto-Nr. 987654321 Edspaten  Q Suchen
Gesamtsaldo: 130.318.59 5 Gesamntsaldo: 04.801.93 H
Abagleichsaldo: 0o Abgleichsaldo: 0.0
Markierter Saldo 156000 s Markierter 5aldo: 0.00
Kontendifferenz mark. Saldo: 156000 H kontendifferenz mark. Saldor 166000 H
Buch. Dat Valuta Betrag Vemendungs... | PMASAt| Buchungstext | Bemer..| » Buch Valuta Betrag Werwendungszw. .. | PMAAt | Buchungstest | Bemerkung
o TN N | | T o won wE S e
O 040t 1301 15.654.23 S 432 [ 1em.11 07.00.11 3B2S 7EG
O 05011 140011 £H43218 § 321 [J 15011 06.01.11 16860,00 H 865

Der markierte Datensatz ist auch im Gruppierungsfenster markiert.

["Gruppierung fur Abgleich Gruppe: 1 - - |
Gegenkonto 987654321 Gruppierung
BuchD. | Valla | Belag VermZweck | PNAS | Bi~ BuchD.| walta | Betrag VewZweck | PNA/ | Buch [Mi|BuchD.| Vahta | Bewsg VermZweck |PNA/|  BuchTest
1seoo0f s | | s | [ENMESEREGRENCATRE R 6 1020111 110011 1.560,00 § 543
O 040111 13001 1588423 § 132 [ 160111 07.0111 B2 8 765
[0 060111 140101 6543218 § 321 [ 150111 060111 156000 H 865
O 070011 140111 200000 S 247 [ 170111 080111 1585423 H 443
O 080111 14011 1239855 S 298 [] 17011 100111 6543218 H 231
0 o0 12m 321 H 3 [ 180111 090111 987.00 H 231
[ 0BOTA1T 140111 5454822 H 288 O 180111 090111 123500 H 23
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Wabhlen Sie weitere Umséatze fir diese Gruppe:

T — — — oz |
Gegenkonto 987654321 Gruppierung

BuchD. | walts | Betag VeuZweck | PNAY | Bi s [BuchD.| Vahia | Betag | | VewZweck | PNA | Buch |Ni[BuchD.| Vawa | Betag | | VewZweck |PNA|  BuchTew |
02.01.11 5 563 O 160111 07.00.11 B2 S 755 1020111 01T 156000 § 543

O 040111 130011 1568423 S 432 O] 180111 07.00.11 B2 S 755 1180111 050111 15E0.00 H 855

O 050011 140011 6543218 S k2] [Hl ] ]

O 070011 14O 200000 S 847 O 170011 080111 1565423 H

O 080111 140011 12355 § e O 170101 100111 6543218 H

O oo 1zom B2 H 33 O 180111 030111 97,00 H 231

O GGOL1T 140U 5454822 H e [ 180111 030141 123500 H 231

SchlieRen Sie die Zuordnung zu dieser Gruppe ab, indem Sie <Ubernehmen> klicken. Die Uber-
nahme der gruppierten Umsatze als Markierung in der Abgleichseite ist nur mdglich, wenn die
markierten Salden in Konto und Gegenkonto Ubereinstimmen.

Fir die nachste Gruppierung markieren Sie im Abgleichfenster einen weiteren Datensatz und
klicken wieder <Gruppierung>.

Gruppierung fiir Abgleich Gruppe: 2 - - — B
Gegenkonto 987654321 Gruppierung
BuchD. | Valuta | Betag | | VewZweck | PNA [ B~ [BuchD.| Valwa | Berag | [ VewZweck | PNA | Buch [Ni BuchD.| Vawa | Bewag | | VewZweck |PNA/|  BuchTew |
[0 050111 14011 6543218 21 1 160111 07.01.11 B2 S5 765 1020011 11011 156000 5 543
[l 0RO 14011 200000 § 7 _ O 160111 07.011 321 S 765 1150111 050111 156000 H 865
[ 080t 14m11 123345 S 38
[ 170011 020111 1565423 H 443 2 120011 03011 2 H Ez2)
[l 060111 14011 5454322 H 288 [ 170011 100111 6543218 H 23
[ 1o 02011 156000 § 543 [ 180111 090111 987,00 H )
O 1ot o201 156000 S 543 [ 180111 090111 123500 H 20
O 130111 04M11 1585423 S 432
[l 140001 050011 6543218 S 2
[l 140001 07011 200000 § 7
[ 140111 08011 1233455 S 38 L
I
[l 140001 06011 5454322 H 288
Markieren Sie weitere Umséatze fir die nachste Gruppe.
| s e - — — =]
Gegenkonto 987654321 Gruppierung
| BuchD. | vas | Batsg | | vemZweck | PN | B~ N BuchD.| Valta | Bewag | | VewZweck |PNA|  BuchTed |
[l 050111 140011 6543218 § 21 1020111 1101 156000 § 543
[l o011 140011 200000 § 7 i 1150111 050111 156000 H 865
[0 080111 14m11 123345 S 98
[ 170011 020111 1565423 H 443 2 120011 03011 2 H Ez2)
[l 60111 1400111 5454322 H 8 [] 170111 100111 6543218 H 2 2 120011 03m.1 3\ H 33
[ 101 02011 156000 § 543 [ 180111 090111 987.00 H 23 2 16011 071 B2 S 765
0O 1o 2mi 15000 S 543 [ 180111 090111 123500 H 231 2 160011 07011 EHi 76
[0 130111 04m11 1585423 S 432
[1 140011 0500111 6543218 § 21
[l 140001 07011 200000 § 7
O 14mn S 398 L
I
0 140 H 288
[ 101 o2 H 543
0 1o on 5 543
O 130111 p4mn 5 432
[l 140011 05011 H 21
[l 140011 07011 H 7
[ 140011 08mN 5 938
z T T
[1 140011 060011 H e -
r n ] v < i el 0 v
[ B | BE425 000
B
L
Ein Klick auf <Ubernehmen> setzt die Markierungen fir alle Gruppen im Abgleichfenster.
Uberb\i:kl KUI’llUI Gegenkonto _ Abgleich I Histuriel Eemerkungl Info BuchungslagNalulaI
% Spalen Q) Suchen Gegenkonto-Nr. 987654321 g Spalten Q) Suchen
Gesamtsaldo: 130,318,589 5 Gesamtsaldo: 84.801.99 H
Abgleichsaldo: 000 Ahbgleichsaldo: 0,00
Markierter Salda: 1.49358 5 I arkierter S aldo: 1.493258 H
Fontendifferenz mark. Saldo: 0.00 Kaontenditferenz mark. Saldo: 0.00

O

¥ | Venwendungs

Betrag

5
I =T I

PR A=At

Buchungstext | Bemer..| =

PN -2t

Wenmendungszw.

Buchungstest

11.01.11 02.01.11 1.560,00 S 43
o T N | o o e
11.0111 020111 156000 S 543 1 170111 100111 E5.43218 H 231

Jetzt kann der manuelle Abgleich erfolgen.

Bemerkung
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16.3.2 Interner Abgleich in Konto und Gegenkonto vor automatischem Abgleich

Vor dem automatischen Abgleich kénnen Sie die Umsatze in [

. . . . == Automatischer Abgleich Kontenpaar
Konto und Gegenkonto auch intern (je Seite) abgleichen.
Optionen

@ mehrdeutige Buchungen nicht beachten

Setzen Sie z. B. das Hakchen in ,vor Abgleich Kontoseite
intern abgleichen®, werden eventuell vorhandene Stornobu-
chungen im Konto vor dem automatischen Abgleich von der
Software entfernt.

mehrdeutige Buchungen markieren
mehrdeutige Buchungen 1:1 laschen
Abgleich Intern

wor Abgleich Kontoseite intern abgleichen

wor Abgleich Gegenkontoseite intern abgleichen

16.3.3 Abgleich liber Buchungstext und Verwendungszweck

Mit Modul K - Komfort ist auch der Abgleich Uber den  Zusatzliche Priffungen
Buchungstext und / oder den Verwendungszweck maglich. Valuta

Buchungstest _
Yenuendungszweck, _

16.3.4 Gesamtanzeige in Abgleichfenster

Unter den Abgleichlisten sehen Sie den Button ,Gesamtanzeige®. Die Gesamtanzeige zeigt alle
Buchungen Kontos bzw. Gegenkontos Ubersichtlich in einem separaten Fenster. Hier kbnnen
Sie manuell (mit Mausklick auf die Zeile) Umsatze markieren und diese Markierung Uber den
Button ,Auswahl Gbernehmen® in die Liste der Abgleichseite Gbertragen.

[ Alle Buchungen I.iz-,l-‘
Buch. Datum Waluta Prim -t Betrag Buchungstext YWenwendungszweck
05.10.2015 0E.10.2015 a 111,11 H A00000/00/ GUTSCHRIFT
05.10.2015 0E.10.2015 a 400,00 H A00000/00/ GUTSCHRIFT
05.10.2015 0E.10.2015 a 200,00 S A00000/00/ BELASTUNG
05.10.2015 0E.10.2015 a 8.000,00 S /000004004 BELASTUMG
05.10.2015 0E.10.2015 a 55,23 S A00310/027 BELASTUMG
05.10.2015 0E.10.2015 a 32.000,00 H 222222 Test
05.10.2015 0E.10.2015 a 32.000,00 H 222222 Test2
05.10.2015 0E.10.2015 1] 12.000,00 H 1234a Test
05.10.2015 0E.10.2015 0 12.000,00 H 12340 Test
05.10.2015 0E.10.2015 1] 12.000,00 H 1234 Test
05.10.2015 0E.10.2015 0 5.000,00 H 24544 Beispiel
05.10.2015 0E.10.2015 1] 10.000,00 H Test 123456
05.10.2015 0E.10.2015 1] 10.000.00 H Test2 123456
05.10.2015 0E.10.2015 a 8.888.00 H 2354354 Buchung syz
05.10.2015 0E.10.2015 1] 4.400.00 H BB7577 Buchung syz
05.10.2015 0E.10.2015 a 3.636.36 H 4E4E6464 Buchung syz
05.10.2015 0E.10.2015 1] B3.69 H SEBEEEES Buchung syz
05.10.2015 0E.10.2015 a 36.009.36 H 4EE5E7EES Buchung syz
05.10.2015 0E.10.2015 1] 1.996.31 H 4E5E4 Buchung =yz

4 (11} 3
< Auswahl ibemehmen l | < zuriick
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16.3.5 Import beider Kontoseiten in einer Datei

Importdatei Konto: Wenn in der ausgewahlten Importdatei Buchun-
" Ducheuchen | 9en fur Konto und Gegenkonto enthalten sind,

) N _ werden die Umsatze fur beide Kontenseiten im-

] Unsze auch i Gegerkonlo sicsen ol @ portiert. Dies ist nicht beim Schnellimport moglich.

Screlwanl | % 16.3.6 Sammelimport
Start Auswerten Module Zusatze Extras Optionen Hilfe

Der ,Sammelimport® ermdglicht mit ei-

nem Startbefehl den Import von Konten-

bewegungen des gleichen Importformats

fur mehrere Konten, z. B. fir:

2 findern = = = = = =
’ ¥ 0 6 | ¥C IV IM
Neu  Speichen (f |gschen || Schnel-import Import || DZ-Bank Bundesbank §Sammel Sammel Sammel

(Modul ©)  (Modul B) CSV  Viewing MT240
Kontenpaar Import Online-Import = i

i‘:lll

® mehrere beliebige Konten im CSV-Format (Modul | — Import erforderlich)
® mehrere Konten aus Fiducia Online-Viewing (Modul V — Viewing erforderlich)
® mehrere Konten im Profi-Cash-Format (Modul M — MT940 erforderlich)

Starten Sie den gewlinschten Sammel-Import mit Klick auf das entsprechende Icon.

Im erSten FenSter rSammeIimpor‘t csv Lér

Wah Ien Sle d e In den Tabellen zehen Sie alle zur Verfligung stehenden K.onten und Gegenkonten. Treffen Sie die Auswahl der Konten, die beim 5 ammelimport
Konten fur d ie d ie einbezogen werden sollen. Bitte beachten Sie, dass in der Importdatei, die K.ontonurmmer in der 5 palteniiberschirift enthalten sein muss!

- ’ . Zur Info; ausgewahite Konten wurden bereitz bei einem Sammelimport C5W ausgewahlt.
Umsatze im ge-

Wahlten Format ge- Kaonto letzter Import Gegenkonto letzter Import
. . : 123456789 15.10.2015 987654321
meinsam importiert £xF1 22456 [Tastkants ) 17.02.2005 iE54321 (T estaegenkants ) 17.02.2005
werden sollen. [] intern 123 flntemes Testkanto ) 17.02.2005 [] intern 123 (Intemes Testkonto ) 17.02.2005
[ M-intern (Intern | [] B-extern [Extern )
H H [ testB3000 (Testkonto | 17.02.2005 [] 987654321 [T estgegenkonta | 17.02.2005
Einmal im Fenster [ ¥123456a (12345678 | [ z123456h (867873799 )

Sammelimport ge-
wahlte Konten wer-
den beim nachsten || aue auswahien | [ Keine suswahien gewdhit 2 [ Alle suswahlen | [ Keine auswahlen | gewshlt: 2
Aufruf des Sam- | .. _

mellmorts aUtoma- C:AProgramDatataLF-Softwarebal F-BAS 325 mporth T est. cav

tisch fir den Import

| t Abbrech
vorgeschlagen. [ et ] [ abbechen
Sammelimport &J
Die Ubersicht im || _tmet)
A Eingelesen wird:  Sammelimpart
naChSten FenSter Impartpfad: C:\ProgramD ata' A LF-5 oftwarehALF-BAS 324 mport'
Zelgt d |e Edeaten Importdatei: Testcaw
R ImpartFormat CSY
der gewahlten Kon-
Dateigrabe: 793 Bytes
ten und deren Um- Dateidatum:  11.01.2011
] Buchungsdatura: von 11.01.2011 bis 18.01.2011
satze . Y alutadatum: wvon 02.01.2017 bis 10.01. 2011
Prifen Sie die Da- Auswah
. . Letzler Import:
ten und klicken Sie i _
Kaontonummer Anz.Umsdtze Summe Sol Summe Haben Saldo ki
auf <Starten>, um 123456789/387654321 15 -38,507.38 139,449,384 40.842.45
123456789/957654321 15 -98.607.38 129.449,54 40.842.46

die Daten einzu-
lesen.

Starten ] | Abbiechen
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Sammelimport - Umsatze Gbernehmen @
Im nachsten Fenster
. . . Euch.D atum Waluta PR A&t Betrag - Kanta Gegerkonta  *
sehen Sie die ein- gm0 123456789 .. 967654320
. 110201 020l 2o 543 156000 5 K Ry — ETE Al
zelnen in den Im- 11012011 02.01.2001 543 156000 5 K gelesenSoIIp TR 6
portdateien vorhan- 12012007 03012001 33 {2 H K selasen Haben LB [ ENGEN [
anam man 42 156542 5 K e cogeen e
denen Buchungen. e T o e o e Saldo nach Import 130.31859 S 84.801,99 H|=
1401201 07.01 2001 647 200000 5 K
14012001 08012001 333 1233456 § K 126769 .| | 9B7EOAIA ..
1E0L2011 DE.D1 2011 oes TEE0m H G Saldo wor Import 172.25560 H E58.434.60 5
Ist rechts unten das : 1. 56, gelesen 5ol 3B.540,95 5 8642 5
Hakch R E T a NS 1E gelesen Haben 5458143 H B4.8BB.A H
akchen gesetzt, L L - T Saldo singelesen 4395953 § 84.801.39 H
ird i A hi : 1. Uy Galdn nach Imnet 198 29R N7 H RTARRT 5 T
WIr m nscniuss 17012001 1001201 b 6543218 H G
: : 18 2m1 nant 2m1 231 @I H 5T Import Protakol
ein Einleseprotokoll
erSte"t Irnportdate Test.csv Umzatze verarbeitet: 15 [¥] Einleseprotakaoll auzgeben
- Format: C5Y @ Druckvorschau zeigen
() direkt auf den Drucker
<Ubernehmen> liest
A A X B BuchungstextAenwendungs-
die Daten in die aweck ausgeben
gewahlten  Konten
bzw. Gegenkonten
ein. [ Obermehmen ] [ Abbrechen

16.3.7 Schnellimport

Start Auswerten *ﬂule Fusatze Extras Optionen Hilfe

= Andern - . = = = = =
: ) ¥ +0 +B ¥C IV M
Neu Speichern ([} Laschen | Schnel-Import Import || DZ-Bank Bundesbank | Sammel Sammel Sammel
(Modul @)  (Modul B) CSV Viewing MT240
Kontenpaar Import Online-Import Sammel-Import

I;E::lllll

Uber das Schnellimport-lcon starten Sie den letzten angewahlten Import ohne Aufruf des
Importfensters.

Diese Funktion ist nur moglich, wenn immer wieder der gleiche Import fir Konto und
Gegenkonto gleichzeitig durchgefuhrt wird.

Der gewilinschte Import muss vorher mindestens bereits einmal erfolgreich durchgefuhrt sein.
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import durchfihren.

17 Modul M - MT940

Mit Modul M — MT940 ist der Import der Daten im MT940-Format sowie im Profi-Cash-Format
(*.sta, *.swi) mdglich. Nachdem Sie ein Kontenpaar angelegt haben, kénnen Sie einen Daten-

Wichtig! Die aktuellen offenen Posten missen als Einzelbuchungen in ALF-BAS einflieRen.
Fassen Sie offene Posten zusammen, kénnen die einzelnen Posten nicht abgeglichen werden.

1. Schritt: Schnellwahl | *| 5¢

Start Auswerten Module Zusét/ Extras Optiong
Starten Sie ALF-BAS und 6ffnen Sie das zu = = =S E =
bearbeitende Kontenpaar. = Sheem | &3 & 0O B

Wabhlen Sie den MenUpunkt ,Import*.

Neu

Speichern 1 Lisschen Schnell-Import  Import

DZ-Bank Bundesbank
(Modul @)  (Modul B)

Kontenpaar Import Online-Import
2. Schritt: [ konto 122456789 / Gegenkonto 987634321 |
Einstelungen Impnrl}
. v
In den Einstellungen erfassen
Sie die grundlegenden Daten Auswahl Format fir den Import; Ausv\./ah\ Format fiir dg,.q\mpm
fUr den |mp0r‘t_ Wéhlen Sie |MT84U[.sta, i) " ﬂ |Prof|Cash[.pcc, swi) '| H
erSt daS Format u nd d |e Schuldnersicht Schuldnersicht
zusatzlichen  formatabhan- — I — .
g Ig en Informationen s die Auswshl Kontonummer fir Import Auswahl Kontonummer fir mport
Schuldnersicht. Kortonummes (123456763) - A [Kontonummer [357554321) - #H
] Zeitrenum auswihlen [Buchungsdatum) (3 ] ] Zetraum auswaklen [Buchungsdatur] i ]
. . . e wo1ems =2 ven i0102ms = X
Fur die einzelnen Importfor- be [ rzwan B - by [ ramms B -
mate sind verschiedene Zu-
Satzm Od u I e e rfo rd erl i Ch . D ie chprogramdatabalf-softwarehal-bas 324import Test. sta c:hprogramdatahali-softwaret alf-bas32vimparth Test. poc
. . - . Durchsuchen [ Durchsuchen |
Tabelle zeigt eine Ubersicht
d e r m a n u e I I ei n Ies bare n Urnzatze auch fiir Gegenkanto einlesen ﬂ Umzatze auch flir Konto einlesen H
Formate, deren Zusatzinfos e
und das erforderliche Modul:
Format Zusatzinfo Inhalt Zusatzinfo Modul erforderlich
ASCII (*.txt) Trennzeichen 7?7 @ Modul | - Import
CAMT.053 .
(*.xml) keine - Modul C - CAMT
CSV (*.CSV) Trennzeichen - Modul | - Import
MT940 . _ _ _ _
(*.sta, *.swi) Schuldnersicht C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben Modul M - MT940
. 5o
ProfiCash :
(*.pcc, *.swi) Schuldnersicht C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben Modul M - MT940
. 5 a
Viewin . —
- *g Datei-Format * txt, *.xml Modul V - Viewin
(*.txt, *.xml)
Target2 (*.sta,

*.swi, *.txt)

Schuldnersicht

C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben

Modul Bundesbank
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Im Bereich ,Auswahl Kontonummer fir Import® wahlen Sie, ob in der Importdatei die Konto-
nummer, IBAN oder TARGET2-Nummer enthalten ist. Im Auswahlfeld sehen Sie die jeweils
erfasste Kontonummer, IBAN oder TARGET2-Nummer. Wurde fir das Konto eine Nummer
nicht erfasst, erfolgt statt der Nummer die entsprechende Anzeige ,(nicht erfasst)“.

Informationen zu den Formaten des Moduls M — MT940:

® MT 940 (*.sta): Das MT940-Format besitzt einen standardisierten Aufbau. Es besteht ledig-
lich die Moglichkeit die Kontensichtweise zu verandern.

® ProfiCash (*.pcc): Das PCC-Format besitzt einen standardisierten Aufbau. Es besteht
lediglich die Mdglichkeit die Kontensichtweise zu verandern.

Das MT940-Format ist ein standardisiertes Format fir Kontoauszugsinformationen. Das Profi-
Cash-Format ist ein standardisiertes Format flir Umsatze, das vor allem von Genossenschafts-
banken verwendet wird. Sie kdnnen Uber diese Formate Daten wahlweise in Konto und Gegen-
konto einlesen.

Wenn in der Importdatei Umsatze zu verschiedenen Buchungsdaten enthalten sind, kdnnen Sie
darunter den Zeitraum des Buchungsdatums eingrenzen. Dies ist sinnvoll wenn in der Liste
Buchungen zu einem bestimmten Buchungstag enthalten sind, und der komplette Buchungstag
schon importiert ist.

Uber den <Suchen>-Button wahlen Sie die gewiinschte Importdatei. Klicken Sie <Weiter>.

Mit Modul Komfort, kénnen Sie wenn in der ausgewahlten Importdatei Buchungen fur Konto und
Gegenkonto enthalten sind, gleichzeitig die Umsatze flr beide Kontenseiten importieren.

3. Schritt: Konto 123456789 / Gegenkonta 987654321 =
Einstellungen  Import
= Eingelesen wird Konto 123456769 Gegenkorto 987654321
Im naChSten FenSter Se- Ingzi?l:::dh " C.O\r;'z:lgramDala\ALF-Sullware\.’\LF-BASSZ\Impurl\ Faemene
hen Sie die Eckdaten der e ot
gewahlten Importdatei. bt S

Dateidatum: 11.01.2011
Buchungsdatum: 11.01.2003

Bitte kontrollieren Sie die | s =0

Auswahl

Daten. Letzter Impart: 1910 2015

Kontorummer Anz. Umsatze Summe Soll Summe Haben! Saldo| W
123456769 2 500,00 1.000,00 500,00 EUR

Mochten Sle Korrekturen 9B7E54321 2 -1.000,00 500,00 500,00 EUR
vornehmen, klicken Sie
auf  ,Abbrechen“ und
durchlaufen die Schritte in
der Ordnerlasche ,Ein-
stellungen® nochmals.

Mit <Starten> werden die
Daten aus der angegebe-
nen Datei gelesen. e [
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4. Schritt: Unmsatze Gbernehmen - Konto: 123456789 o E3 |
Buch.Datum Valuta PRA-ArE Betrag Konta Gegenkanta
A - 11.01.2003  03.01.2003 B555 1.00000 H K .
Im nachsten Fenster se 11012003 03012003 6555 000§ K Saldo vor Lbemahme 13031853 3
hen Sie die in der Import- gelesen Sal 50000
datel VOI’handenen Bu_ gelesen Haben 1.000,00
Ch unaen Saldo eingelesen 500,00 H
g ) Saldo nach Uberrahme 12387853 5
Anfangssaldo [Auzzug) FF4412 8
Schlussealdo [Auszug) T.24412 5
Auszughr 251
| Irnport Pratalkoll
Importdatei Kaonto: Test.sta Umsatze insgesamt gelesen 2 [V Einleseprotokoll ausgeben
- Format; MT 340 - davon komekt verarbeitet: 2 @ Dmckvorschau zeigen
- letzter Import: 19.10.2015 - dawon falsche Kontonr.: 1] direkt auf den Dcker
- Buchungszeitraum: - davon falsche ‘Wahrung: o
Importdate Gegenkonto:  Test_Viewing.bxt - davon Kanto: 2 ] Buchungstext/Verwendungs-
aweck ausgeben
- Format: ASCIAANS] - davon Gegenkonto il
- letzter Import; 19.10.2M5 - davon falscher Zeitraum: 1]
- Buchungezeitraun:
[ Ubernehmen ] ‘ Aibbrechen ‘

Links oben werden alle zu importierenden Buchungen nach Buchungsdatum aufgelistet.
Auflerdem angegeben werden Valuta-Datum, PN (Primanota) Verrechnungsart (V-Art), Betrag,
Soll-/Haben-Kennung (S=Soll, H=Haben) sowie die Konten-/Gegenkonten-Kennung (K=Konto
oder G = Gegenkonto).

Rechts oben werden die spezifischen Daten fur das Konto und / oder Gegenkonto aufgelistet.
Neben dem Saldo der beiden Konten vor und nach der Ubernahme sehen Sie auch die Summe
der eingelesenen Salden sowie den Gesamtsaldo nach der Ubernahme.

Links unten werden die Importdateien der beiden Konten nochmals angegeben, das Format
sowie das letzte Importdatum der Daten. Rechts unten sehen Sie mdgliche Warnungen.

Ist rechts unten das Hakchen gesetzt, wird ein Einleseprotokoll erstellt. Dieses Protokoll ist als
Dokumentation fir |hre Akten gedacht. Es beinhaltet die Angaben zu dem betreffenden Konto
und der Importdatei mit der Anzahl der gelesenen, der importierten und der fehlerhaften Um-
satze. Wahlen Sie die Ausgabe in der Druckvorschau oder den sofortigen Ausdruck.

Soll der Buchungs- oder Verwendungszweck ausgegeben werden, markieren Sie bitte das
entsprechende Kastchen. Hierflr benétigen Sie Modul K — Komfort.

Mit Klick auf ,Ubernehmen* links unten im Fenster, werden die Daten nun importiert und das
Einleseprotokoll, wenn markiert, ausgegeben. Die importierten Daten finden Sie in der
Ordnerlasche ,Konto® bzw. ,Gegenkonto® in der Listbox der offenen Posten.

Zum Einlesen lhrer Umsatze werden weitere Zusatzmodule angeboten:
Modul B - Bundesbank: Bundesbankumsatze via Internet von DZ-Bank (flir Gegenkonto)

Modul C - CAMT: importiert Umsatze im CAMT.053-Format (in Konto & Gegenkonto)
Modul E - EBICS: importiert Umsatze Uber EBICS (Chipkarte oder Sicherheitsdatei)
Modul H - HBCI: importiert Umsatze uber HBCI (chipTAN, optische TAN, pushTAN)
Modul | - Import: importiert Umsatze im CSV-, Textformat (fir Konto & Gegenkonto)
Modul O - Online: importiert Umsatze via Internet von DZ-Bank (flir Gegenkonto)

Modul V - Viewing: importiert Umsatze aus Fiducia Online-Viewing (fur Konto)
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18 Modul O — Online

Das Modul O — Online ermdglicht das Importieren der Umsatzdaten fur einen gewahlten
Zeitraum via Internet aus dem VR-Bankenportal der DZ-Bank. Diese Umsatzdaten werden in
ALF-BAS wahlweise in Konto oder Gegenkonto importiert.

18.1Technischer Ablauf

Voraussetzung: Sie besitzen ein DZ-Bank-Konto. Dieses Konto muss fir den Online-Zugang
freigeschaltet sein. Bitte Uberprifen Sie, ob die Anwendung ,Disponent-Online“ zur Auswahl
steht. Die Kontenumsatze werden vom DZ-Server geholt. Mit Hilfe der Browserfernsteuerung
wird die Funktion ,Download CSV-Datei“ aktiviert. Dabei werden die gleichen Schritte wie beim
manuellen Weg durchgefihrt.

Es werden nur Daten vom DZ-Server gelesen, keine Daten geschrieben oder zu Drittservern
Ubermittelt. Die Kommunikation erfolgt nur zwischen dem Arbeitsplatz und dem DZ-Server. ALF-
BAS liest lediglich die Kontoumsatzdaten und speichert diese in eine lokale CSV-Datei.

18.2Vorgehensweise
1. Schrritt: § ,
Start Auswerten Module Zusatze \Extras Optiorn
Starten Sie ALF-BAS und off- = - - = -
nen das zu bearbeitende Kon- = = ind - = = =
qr- i 2 ¥ 0 +B

tenpaar.
Wahlen Sie dann den Meni-
punkt ,DZ-Bank (Modul O)“.

Meu  Speichern [y Léschen Schnel-Import Import || DZ-Bank  Bundesbank
(Modul @) (Modul B)

Kontenpaar Impart Online-Impart
2. Schritt: [ DZ-Bank Umsitze Cnline holen Kontenpaar 123436789 / 987624321 &y
Wahlen Sie das Konto oder Auswahl
Gegenkonto, fur daS dle ‘Wwiahlen Sie bitte aus, fur welches Konto Umsatze Online bei der DZ-Bank geholt und impartiert werden sollen.
Umsatze von der DZ-Bank
geholt und in ALF-BAS |[ oo Gogenkonto
importiert werden sollen.
K.antanurmmer: 123456789 Fantonummer: 987ER43
Dieses Fenster wird Uber- Bezeichnung: Bezeichnung:
sprungen, wenn der Import || onsirhaber Kentoinhaber:
bereits einmal durchgefiihrt Bankleitzahl 123 456 78 Barkleitzahl B7E 543 21
wurde. Sie erreichen das Wihung EUR wihnung EUR
F?nSter aper a.l.JS dem Uz 8tze: 23 Urnzatze: 7
naCh__Ste“n DIaIOg Uber den Letzter [mport; 19.10.2015 Letzter [mport; 19.10.2M5
»Zurtick’-Button. It. Zeitraum C5Y: It. Zeitraum CSY:
Letzter Abgleich:  nicht bekannt Letzter Abgleich:  nicht bekannt
Gesamtsaldo: 13031853 5 Gesantzaldo: 84.801.93 H
Abgleichzalda: 0,00 Abgleichsalda: 0,00
< Zurick ' eiber | | Abbrechen
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r ~
DZ-Bank Umsatze Online holen Kontenpaar 123456789 / 987654321 @

3. Schritt;

Geben Sie bitte die Daten ein, die fur den Online-Impart der Konto-Umsatze benatigh werden. Bitte Uberpriifen
Sie den vorgeschlagenen Zeitraum. [Wersion Steuerdater 3.10.0)

In diesem Fenster erfassen Internet-Connection testen
Sie die fir den Import er-
forderlichen Daten.

genaue FtoMr bei der DZ-Bank: ﬂ 123456789

URL: ﬂ https:/¢app.vr-bankenportal deddisponent_onlines -
Im ersten Feld erfa.ssen Sie || senon T
die Kontonummer bei der DZ-
Bank. [7] GEMOAD speichem

Pazzwort: ﬂ xxxxxxxx

Diese Eingabe wird fir den
nachsten Import (ber das

Modul Online gespeichert. Zeiraum: gl ___  5:
big: o = s

[¥]Vallautomatizche Steuerung [l 7] an Bankenportal bereits angemeldet

[T Passwort speichern

[ < Zuriick ][ Weiter > l [ Abbrechen ]

%

Im Feld ,URL® sollte der Link https://app.vr-bankenportal.de/disponent online/ stehen. Dieser
wird fur den automatischen Import mit Modul O benétigt und von ALF-BAS bereits eingetragen.
Fehlt der Link, rufen Sie bitte das VR-InfoForum auf, kopieren Sie den Link aus der Browser-
Eingabezeile und fiigen diesen hier ein.

In ,GENO-ID“ und ,Passwort” erfassen Sie die Daten, mit denen Sie sich am VR-Bankenportal
anmelden. Sind Sie vor dem Import immer bereits am Bankenportal angemeldet, wahlen Sie ,an
Bankenportal bereits angemeldet®.

Wenn Sie ,GENO-ID speichern“ und ,Passwort speichern“ aktivieren, werden diese verschlus-
selt in einer separaten Datei abgespeichert. Es erfolgt keine zusatzliche Speicherung in der
ALF-BAS-Datenbank, in den Kontenpaaren oder sonstigen von ALF-BAS verwendeten Dateien.
Aus Sicherheitsgriinden sollten Sie diese Daten aber nicht abspeichern, sondern bei jedem
Import neu eingeben.

Wahlen Sie den Zeitraum aus, fir den Sie die Daten abholen mdéchten.
Bitte setzen Sie das Hakchen bei ,Vollautomatische Steuerung®, damit die Datenlibernahme von

ALF-BAS automatisch durchgefuhrt werden kann. Das Hakchen entfernen Sie bitte nur, wenn
der ALF-Support Sie dazu auffordert.

ALF-BAS Kontenabstimmung - DZ Bank Online - =)

Mit <Weiter> starten Sie den Down- || s 2w ——
load der Daten. Wenn der Download
erfolgreich war, steht jetzt eine CSV-
Datei flr den Import der Kontenum-
satze zur Verfiugung. Das Abholen
der Umsatze kann unter Umstanden |
etwas langer dauern, da das Ein-

wahlen in das Bankenportal Zeit be- WILLKOMEN BEIM VR.BANKENPORTAL
n Otlgt . Sﬂa:j;;ﬁ:ﬁ:;:z:r\‘l;tn::;:t\;sp\:s Angebotfirr Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der

Sind Sie am VR-BankenPortal noch Er—

nicht angemeldet und haben im

FenSter Zuvor aUCh kelne eXIStIe- Bevor Sie das VR-BankenPortal das erste Mal starten, sollten Sie sich Uber die Nuzungsbedingungen
renden Anmeldedaten erfasst, wer-

den jetzt GENO-ID und Passwort

Passwort A

abgefragt. e -
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4, Schritt:

Im nachsten Fenster se-
hen Sie die einzelnen in
der Importdatei vorhand-
enen Buchungen.

Ist rechts unten das Hak-
chen gesetzt, wird im An-
schluss ein Einlesepro-
tokoll erstellt.

Umsitze ibemehmen - Konto: 123456789 e
Buch.D atum Waluta PMASA Betrag Konto Gegenkonto
.0m.2omt 0201201 543 1.560,00 S K .
M0.2011 0201201 543 156000 5 K Saldo vor [Jbemahme 4230253 5
12012011 03.00.2011 333 A H K gelesen Sal 98,540,595
13m.z20i1 04.0.20m 432 1565423 5 K
14012011 05002011 321 543218 5 K gelesen Haben 54.561.43
14012011 060120011 oas 5454822 H K Saldo eingelesen 4295953 5
140.2011  07.01.2011 247 200000 S K "
140120011 08012011 e 12335 5 K Saldo nach Ubermshme B5.353.06 3
Anfangssaldo [Auszug)
Schlusszaldo [Auszug)
Auzzughln
Importdated Konta: Test.cav Ums&tze insgesamt gelesen: 15 [7] Einleseprotakal ausgeben
- Format; 5y - davon komekt verarbeitet: 8 @ Druckvorschau zeigen
- letzter Import 08102015 - davon falsche Kontonr. T direkt auf den Ducker
- Buchungszeitraum: - davon falsche Wahiung: 1]
Importdatei Gegenkanta: - davon Kanta: a Buchungstexterwendungs-
2weck auzgeben
- Format - davon Gegenkonto: 1]
- letzter Impart: - davon falscher Zeitraum: 0
- Buchungszeitraum
Ubemehmen ] ‘ Abbrechen

<Ubernehmen> liest die Daten je nach vorheriger Auswahl in das Konto oder Gegenkonto.

Zum Einlesen lhrer Umsatze werden weitere Zusatzmodule angeboten:

Modul B - Bundesbank:
Modul C - CAMT:
Modul E - EBICS:
Modul H - HBCI:

Modul | - Import:

Modul M - MT940:
Modul V - Viewing:

Bundesbankumsatze via Internet von DZ-Bank (flir Gegenkonto)
importiert Umsatze im CAMT.053-Format (in Konto & Gegenkonto)
importiert Umsatze Uber EBICS (Chipkarte oder Sicherheitsdatei)
importiert Umsatze uber HBCI (chipTAN, optische TAN, pushTAN)
importiert Umsatze im CSV-, Textformat (fir Konto & Gegenkonto)

importiert Umsatze im MT940-Format (fir Konto & Gegenkonto)

importiert Umsatze aus Fiducia Online-Viewing (fir Konto)



ALF AG, Leingarten, Handbuch ALF-BAS KONTENABSTIMMUNG _

19 Modul V - Viewing

Das Modul V — Viewing importiert die Umsatze fir einen gewahlten Zeitraum aus dem Fiducia
Online-Viewing ins Konto oder wahlweise Gegenkonto Ihres ALF-BAS fiir den Kontenabgleich.

19.1Voraussetzung fur Modul V

Genossenschaftliche Finanz Gruppe
== == WOlksbanken Raiffeisenbanken

Sie haben Zugang zu den FiduciaGAD-LDMS-Listen im
FiduciaGAD Online-Viewing.

Modul Viewing setzt die Archivierungssoftware LDMS und
die Liste Eingangsprotokollierung-Eingangsprotokoll\Be-
wegungsdaten (L02742) voraus. Beides ist bei Fiducia/
GAD-Banken Standard.

19.2Importdatei erstellen

v%
FIDUCIA GAD

MFEIERFARREN Offnen Sie das Archivierungssystem LDMS.
Wahlen Sie die Liste Eingangsprotokollierung - Eingangsprotokol\Bewegungsdaten (L02742).
Speichern Sie die Textdatei im Verzeichnis <ALFBAS-ImportPfad>\kontoumsaetze.txt
Wichtig: Bitte achten Sie beim Erstellen der LDMS-Liste darauf, dass keine Markierungen fir

Teile der Liste gesetzt sind. Es muss immer die ganze LDMS-Liste gespeichert werden. Sonst
ist eventuell das Konto, das in ALF-BAS eingelesen werden soll, nicht vorhanden.

19.3Vorgehensweise
1. Schritt: Schnelwahl | * $¢
Start Auswerten Module Zusét/ Exiras Optiore
Starten Sie ALF-BAS und o6ffnen Sie das zu = " = = B =
bearbeitende Kontenpaar. : sidm | $9 ¥ 40 ¥B
Wahlen Sle den Menupunkt ,,|mp0|"t“. MNeu  Speichern ]m'Lﬁschen schnel-Import  Import &iﬁj%‘) B;q:si‘r;?k
Kontenpaar Import Online-Import
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2. Schritt: [ Konto 123456789 / Gegenkonto 987654321 =)
Einstelungen | Inpert |

In den Einstellungen erfas- v

sen Sie die grundlegenden suswai Fams i den nport vt Format s e Ingort

Daten fur den Import. Wah- Vieving 14, 2 B | [soire (i |

len Sie erst das Format und DateiFomat Tiennzeichen

die zusatzlichen formatab- [Foma 7]
hangigen Informationen, die
Schuldnersicht.

Auzwahl Kantonummer flir lmpart: Auvzwahl Kantanummer flir lmpart:

Kontonummer [123456789) a8 Kontonummer (987E54321) a

Fir die einzelnen Importfor-

V| Zeitraum auswahlen [Buchungsdatum) H Zeitraum auswahlen [Buchungsdatum) H

mate sind verschiedene Zu- wn [T BT O S I
satzmodule erforderlich. bix 2iems o - B [ ___ &=
Die Tabe”e Zeigt eine Uber_ c'\;rng;amd:ta\a\F—sﬂllwale\alf—hasBZ\\mpnn\Test_V\ewingtxt -
sicht der manuell einlesba- | puchictin | E—
ren Formate, deren Zusatz_ Urns&tze auch fiir Gegenkonto einlesen H Urnsétze auch fiir Konta einlesen H
infos und das jeweils erfor-
derliche Modul: —_——)
Format Zusatzinfo Inhalt Zusatzinfo Modul erforderlich
ASCII (*.txt) Trennzeichen 1?7 @ Modul | - Import
GRS keine ] Modul C - CAMT
(*.xml)
CSV (*.CSV) Trennzeichen 5 Modul | - Import
MT940 . _ _ _ _
(*.sta, *.swi) Schuldnersicht C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben Modul M - MT940
i Schuldnersicht  C=Haben D=Soll. C=Soll D=Haben Modul M - MT940
(*.pcc, *.swi)
Viewing . . " .
(*.txt, *.xml) Datei-Format Axt, *.xml Modul V - Viewing
*Ti\:aeiztitjsta’ Schuldnersicht  C=Haben D=Soll, C=Soll D=Haben Modul Bundesbank

Im Bereich ,Auswahl Kontonummer fir Import* wahlen Sie, ob in der Importdatei die Konto-
nummer, IBAN oder TARGET2-Nummer enthalten ist. Fir ASCII und Viewing ist die Auswahl
fest auf ,Kontonummer* gesetzt. Im Auswahlfeld sehen Sie die jeweils erfasste Kontonummer,
IBAN oder TARGET2-Nummer. Wurde flir das Konto eine Nummer nicht erfasst, erfolgt statt der
Nummer die entsprechende Anzeige ,(nicht erfasst)“.

Wenn in der Importdatei Umsatze zu verschiedenen Buchungsdaten enthalten sind, kdnnen Sie
darunter den Zeitraum des Buchungsdatums eingrenzen. Dies ist sinnvoll wenn in der Liste
Buchungen zu einem bestimmten Buchungstag enthalten sind, und der komplette Buchungstag
schon importiert ist.

Uber den <Suchen>-Button wahlen Sie die gewlinschte Importdatei. Klicken Sie <Weiter>.

Mit Modul Komfort, kénnen Sie wenn in der ausgewahlten Importdatei Buchungen fur Konto und
Gegenkonto enthalten sind, gleichzeitig die Umsatze flr beide Kontenseiten importieren.
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3. Schritt:

| m n aCh Sten Fe n Ster se- Konto 123456789 / Gegenkonto 987654321 (|
hen Sie die Eckdaten der || ensingen gt
g eWa h Iten I m po rtd atel " E’v::gn?tlzfs:; e E'O\;tlon;rEaar:’::IsaEtZf:\l-snllware\a\l-ha532\impﬂrt\ pegenkanto SETESASE

Importdatei Test_Miewing tst

ImpartFormat; “Wiewing

Bitte kontrollieren Sie die
D ateigrole; 2137 Bytes
Daten. Daleidatum. ~ 10.05.2010

Buchungsdatum: 05.05.2010
Walutadatum: 0505200
Auzwahl

Mochten Sie Korrekturen Letzter Import: 12.10.2015
Vornehmen, klicken Sie Kontonummer Anz. Umsdtze Summe 5ol Summe Haben Saldo W
123456783 4 -121,90 73,24 E09,34

auf  ,Abbrechen“ und
durchlaufen die Schritte in
der Ordnerlasche ,Ein-
stellungen® nochmals.

Mit <Starten> werden die
Daten aus der angegebe-
nen Datei gelesen.

Starten I l Ahbrechen
4_ Sch ritt: Umsatze iibernehmen - Konto: 123456789 @
Buch.Datum Waluta PH A&t Betrag Karto Gegenkarto
A - 05.05.2010  05.05.2010 0412 24 H K -
Im nachsten Fenster se 05.05.2010  05.052010 0412 15005 K Selda vor Ubemahime 1031853 5
hen Sie die in der Im port_ 06052000 05052010 1z MWIE G K o 121,90
. 05.05.2010  05.05.20010 0412 BES 5K
datei vorhandenen Bu- geesen Haben .
Saldo eingelezen E09.34 H
chungen. -
Saldo nach Ubernahme 12970925 §
Anfangssaldo [buszug)
Schluzssaldo [Auszug)
Alszughn
Importdatei Konto: Test_Wiewing bt Umsétze insgesamt gelesen: 4 Einleseprotokall susgshen
- Foimat. Wiewing - dawon komekt verarbeitst 4 @ Druckvorschau zeigen
- letzter Import: 19.10.2015 - davon falsche Kontanr, 0 ) direkt auf den Drucker
- Buchungszeitraum: - davon falsche Wahrung, o
|mportdatei Gegenkanto  davon Kont: 4F Buchungstext\enwendungs-
2weck ausgeben
- Fommat. - davon Gegenkonto:
- letzter Inpark - davon falscher Zesitraum 0
- Buchungszeitraum:
Ubernghmen ] I Abbrechen

Links oben werden alle zu importierenden Buchungen nach Buchungsdatum aufgelistet.
Auflerdem angegeben werden Valuta-Datum, PN (Primanota) Verrechnungsart (V-Art), Betrag,
Soll-/Haben-Kennung (S=Soll, H=Haben) sowie die Konten-/Gegenkonten-Kennung (K=Konto
oder G = Gegenkonto).

Rechts oben werden die spezifischen Daten fir das Konto und / oder Gegenkonto aufgelistet.
Neben dem Saldo der beiden Konten vor und nach der Ubernahme sehen Sie auch die Summe
der eingelesenen Salden sowie den Gesamtsaldo nach der Ubernahme.
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Links unten werden die Importdateien der beiden Konten nochmals angegeben, das Format
sowie das letzte Importdatum der Daten. Rechts unten sehen Sie mogliche Warnungen.

Ist rechts unten das Hakchen gesetzt, wird ein Einleseprotokoll erstellt. Dieses Protokoll ist als
Dokumentation fur Ihre Akten gedacht. Es beinhaltet die Angaben zu dem betreffenden Konto
und der Importdatei mit der Anzahl der gelesenen, der importierten und der fehlerhaften Um-
satze. Wahlen Sie die Ausgabe in der Druckvorschau oder den sofortigen Ausdruck.

Soll der Buchungs- oder Verwendungszweck ausgegeben werden, markieren Sie bitte das
entsprechende Kéastchen. Hierfur benétigen Sie Modul K — Komfort.

Mit Klick auf ,Ubernehmen* links unten im Fenster, werden die Daten nun importiert und das
Einleseprotokoll, wenn markiert, ausgegeben. Die importierten Daten finden Sie in der
Ordnerlasche ,Konto® bzw. ,Gegenkonto® in der Listbox der offenen Posten.

Zum Einlesen lhrer Umsatze werden weitere Zusatzmodule angeboten:
Modul B - Bundesbank: Bundesbankumsatze via Internet von DZ-Bank (flir Gegenkonto)

Modul C - CAMT: importiert Umsatze im CAMT.053-Format (in Konto & Gegenkonto)
Modul E - EBICS: importiert Umsatze tber EBICS (Chipkarte oder Sicherheitsdatei)
Modul H - HBCI: importiert Umsatze uber HBCI (chipTAN, optische TAN, pushTAN)
Modul I - Import: importiert Umsatze im CSV-, Textformat (fir Konto & Gegenkonto)
Modul M - MT940: importiert Umsatze im MT940-Format (fir Konto & Gegenkonto)

Modul O - Online: importiert Umsatze via Internet von DZ-Bank (fur Gegenkonto)
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