Das ist neu in der ALF-VVW Vertragsverwaltung Version 1.20

Neue Ebene in der Baumansicht (Treeview)

Ubersicht Links sehen Sie die Vertrage des gewahlten Vertragsnehmers. Diese
* Zaharias Zsitung “| Anzeige ist jetzt nach Vertragsarten strukturiert moglich (Bild links).
Q Bank Sie sehen alphabetisch alle Vertragsarten und darunter die

Girokonto Vertréige.

Kreditcar Nach derp Update.ist die Anzeige [ Extras I

automatisch auf die neue Struktur
Bausparverirag o . . .
_ umgestellt. Sie dndern diese Einstellung Gber * / P
@ Wertpapierdepot “ “«
0 Darshensvertag »Extras” und ,Benutzer / Parameter”. In der Benutzer/ Freischaltung
Ordnerlasche , Aligemein“ (Bild unten) Parameter
F Id . . . . . i
@ resoe wihlen Sie unten die Baumansicht mit 2 Parameter | Freischaltung
0 Kie Leasingvertiag Ebenen (Anzeige Vertragsnehmer und Vertrag wie bisher) oder 3
9 Sparkento Ebenen (neue Anzeige mit Vertragsnehmer, Kategorie und Vertrag).
Tagesgeld
Sonstiges Bankgeschatt Parameter
e Dokumente Benuzer D icherung T FreEr jen Proxy Log-Dateien Allgemein
Mietvertrag
 Infofenster
‘ Alle Informationsfenster wieder anzeigen ‘
e Sonstiges Dokument - Pachtvertrag
0 Heiratsurkunde - 04.05.2006 I Datenptad
o Testament - Amtliches Testament ‘ Datenpfad andem ‘
o Testament - Eigenhandiges Testament
-  Tabreiter
0 Kommunikation [ Symbole anzeigen wenn Daten in den Tabreitern eingetragen sind
o Mitgliedschaften
0 Medien  Baumansicht
. 3 Ebenenin der Baumansicht igen (Verfragsneh - Kategorie - Vertrag) ~
Q Versicherungen |2 Ebenen in der Baumansicht anzeigen (\Vertragsnehmer - Verirag
. o Lebensversicherung - Credit Life AG 3 Ebenen in der Baumansicht anzeigen (\ gsnehmer - Kz
H_—__Y v
< > Speichern | Abbrechen

o Kommunikation

-----Qm;aﬁ.en Klicken Sie auf das Minus-Icon vor einer Vertragsart (Bild links), wird der Bereich
0 Vore geschlossen (Bild rechts). Das bietet mehr Ubersichtlichkeit.
9 Sportstucio - Big Muscles Klicken Sie auf das Plus-lcon (Bild rechts), wird der o Kommunikation
e Sportstudio Bereich wieder gedffnet. figiedschaften

e Saonstige Mitgliedschaft o Medien
o Medien
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In der 3-Ebenen-Anzeige (Vertragsnehmer, Kategorie und Vertrag) gibt es eine neue Vertragsiibersicht fir jede
Vertragsart. Klicken Sie links im Treeview auf den Text einer Vertragskategorie, sehen Sie rechts die Ubersicht
aller Vertrage dieser Vertragskategorie (Bild unten). Die Reihenfolge entspricht der Reihenfolge im Treeview
links. Sie konnen diese Reihenfolge in diesem Fenster oder im Treeview beliebig dndern. Doppel-klicken Sie
rechts einen Vertrag, 6ffnen Sie damit die Erfassung dieses Vertrags.

ALF-VVWW Vertragsverwaltung, 1.10 (R3) - Mandant-Version (Aktueller Benutzer: Administrator)

Start Extras Hilfe

o+ N Y
i &£ i+ @+ ¥ B B X
Gesamfliste | Vertragsnehmer  Vertra Vertrag Speichem Terminibersicht  Temmin-  Auswerten Beenden
ausfiihriich | Schnellerfassung erinnerungen
Offnen Neu Speichem Termine
Ubersicht Versicherungen [#,  (Anzahl: 20)
ommE
(03 ervemenichenngPrvachian K z H B
Krankenversicherung Privat Zahnzusatzversicherung Hafipflichtversicherung Privat Berufsunfahigkeitsversicherung
0 Krankenversicherung Privat Méxchen .
Krankenversicherung Privat Max
0 Krankenversicherung Gesetzlich Maria
0 Krankenzusatzversicherung Maria

Q Krankenversicherung Ausland

e Zahnzusatzversicherung

Krankenversicherung Privat Rechtsschutzversicherung

Unfallversicherung Privat

Rentenversicherung Privat

Q

@

XYZ Versicherungen

Krankenversicherung Privat Maxchen
e Rechtsschuizversicherung
Q@ v
P, — K R L R
ung Gesetzlich R
e Gebéiudeversicherung g Lebensversicherung Rentenversicherung Fondsgebunden
Krankenversicherung Gesetzlich Maria LVM-Rechisschutzversicherungs-AG XYZ Versicherungen Rentenversicherung Fondsgebunden Max
0 Haftpflichiversicherung Privat
° Unfallversicherung Privat
o Lebensversicherung - XYZ Versicherunger, K H L R
o Lebensversicherung - CreditLife AG Krankenzusatzversicherung Hausratversicherung Lebensversicherung Rentenversicherung Fondsgebunden
Krankenzusatzversicherung Maria CreditLife AG Rentenversicherung Fondsgebunden Maria
o Lebensversicherung - XYZ Versicherunger,
e Rentenversicherung Privat K G L S
; Max g Austand Gebsudeversicherung Lebensversicherung Sonstige Versicherung

= e Rentenversicherung Fondsgebunden Mari

- e Sonstige Versicherung

° Versorgung und Abgaben

Neu

osehen Sie kénnen die Reihenfolge der Elemente per Drag & Drop (Ziehen und Ablegen) verandem. Was istDrag & Diop?

Die Vertragskategorien kdnnen Sie jetzt wie die Vertrage selbst beliebig
umbenennen. Es gibt dafiir zwei Moglichkeiten. Variante 1: Klicken Sie
links im Treeview mit der rechten Maustaste auf die Vertragskategorie
Verregsiategor smenaen ...’/| und wahlen dann ,Vertragskategorie umbenennen” (Bild links).

Variante 2: In der Vertragsiibersicht der 3-Ebenen-Anzeige klicken Sie
auf der blaue Icon (Bild unten).

ew - |
Baumansicht leeren

Kran - -
Verschieben ...

Vertrag umbenennen ...

Vertragszuordnung dndern ...

Ubersicht Versicherungen E: (Anzahl: 20)
— -~
den Fallen er. | @ eneew ‘
In beiden Fallen er- 0 K
i ia neue Krankenversicherung Privat Max Hier haben Sie die Mdglichkeit, eine eigene Bezeichnung fiir die
fassen Sie die neue i Krank Verragskategorie einzugeben. Diese wird dann in der Ansicht der
BezeiChnUng Und -------- 0 Krankenversicherung Privat Maxchen Kranks Baumstruktur verwendet
irken dann  anf o Krankenversicherung Gesetzlich Maria
klicken dann auf .
“ T R 0 Kiank versich Mari Bezeichnung: Alle unsere Mersicherungen
”Ok (B||d I'EChtS). rankenzusatzversicherung Maria
-------- 0 Krankenversicherung Ausland K Ok | Abbrechen
I — Krank
Die Vertragskategorie hat jetzt in allen

Ubersicht = Alle unsere Versicherungen [#]

Bereichen den neuen Namen (Bild links).

. ~
------ ° Alle unsere Versicherungen [easem"

Krankenversicherung Privat Max
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Folgende Vertragsarten wurden neu in ALF-VVW aufgenommen:

e Dokumente

o Impfbuch Impfausweis - Impfpass - Impfungen
Kommunikation
Webdienste - E-Mail Mailanbieter - Webservice - Webhosting - Webspace - Cloudanbieter - Server - Hosting

- Servermiete - Providerkosten - Internetdomain - Virtual Private Network (VPN)

€ Mitgliedschaften

. Bahncard - Bus - Monatskarte - Offentlicher Nahverkehr - Offentliche Verkehrsmittel -
0 Mobilitatsvertrag OPNV - Personennahverkehr - Schwebebahn - Stadtbahn - Stralkenbahn - U-Bahn - Zug

e Versicherungen

Reiserucktrittsversicherung - Reiseabbruchversicherung - Reisegepackversicherung -

e Reiseversicherung Reisekostenversicherung - Reisekostenzusatzversicherung -
Reisekrankenversicherung

Versorgung und Abgaben

Hundesteuer Hundemarke - Gemeindesteuer - Orliche Steuer

Fiir die Family und Mandant-Version ist ALF-VVW ab Version 1.20 auch als USB-Version verfiigbar. Im Down-
loadbereich der ALF-VVW-Homepage wahlen Sie, ob Sie jetzt die Software direkt auf dem PC oder auf einem
USB-Stick nutzen mdchten. Sie kdnnen bei Bedarf wechseln. Fiir die beiden Varianten gibt es jeweils eine
unterschiedliche Installationsroutine. Wenn Sie ALF-VVW nicht an standig wechselnden PCs nutzen,
empfehlen wir fiir eine schnellere Programmgeschwindigkeit statt der Installation auf USB-Stick die lokale
Installation auf dem PC.

WICHTIG: Bei der Installation der Software ALF-VVW auf einem USB-Stick empfehlen wir unbedingt eine
regelmaRBige Sicherung lhrer Daten auf ein anderes Medium, z. B. PC oder externe Festplatte. Ist der USB-
Stick defekt, gibt esi. d. R. keine Méglichkeit der Datenwiederherstellung.

Sie mochten lhre vorhandene ALF-VVW-Version auf einem USB-Stick installieren? Das ist fur jede bestehende
Lizenz einer Family-Version oder Mandant-Version moglich. So gehen Sie vor:

. Offnen Sie ALF-VVW auf dem PC und erstellen Sie unter ,Extras” eine Datensicherung. SchlieBen Sie VVW.
. Offnen Sie die Homepage https://vvw.alf-banco.de/

1
2
3. Klicken Sie im Meni auf ,,Download” und downloaden Sie das USB-Setup.

4. Installieren Sie das USB-Setup auf dem USB-Stick. Offnen Sie ALF-VVW auf dem USB-Stick.

5. Offnen Sie die Freischaltung unter ,Extras” und ,Freischaltung”.

6. Verwenden Sie lhren vorhandenen Lizenzschliissel der Family- oder Mandant-Version fiir die Freischaltung.
7

. Loschen Sie die ALF-VVW-Version auf dem PC. Tipp: Nutzen Sie fiir das Entfernen der Software die
Windows-Funktion ,,Programme hinzufligen oder entfernen”. Eine Lizenz der Family-Version berechtigt zur
Nutzung der Software auf zwei Gerdten/Sticks, aber eine Nutzung auf zwei Medien erzeugt einen unter-
schiedlichen Datenbestand. Die Mandant-Version ist auch auf einem Terminalserver lauffahig.


https://vvw.alf-banco.de/
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Ein hiufiger Anwenderwunsch war die gleichzeitige Zuordnung mehrerer Dokumente. Offnen Sie dafiir bitte
den Windows-Explorer und markieren Sie die Dokumente (z. B. mit gedrlickter Strg-Taste). Schieben Sie dann

die markierten Dokumente mit drag & drop (verschieben mit gedriickter Maustaste) in den Dokumentbereich
in VVW, in dem Sie die Dokumente einfligen mdchten (Bild unten).

@ Mobilverirag L’:

Basisdaten Telefonnummem Ansprechpariner Kommunikation Dokumente Termine Notizen

Dokumente:
| | B - | WW Dokumente
Datei Start Freigeben Ansicht 4 o
8 Ausschneiden = - | B8 Offnen ~ Alles auswahlen
[ ¢« B X = 1% B @
w.. Pfad kopieren - Bearbeiten - Nichts auswahlen
An Schnellzugriff Kopieren Einfiigen _ Verschieben Kopieren Loschen Umbenennen  Meuer Eigenschaften
. ETeR [7] Verkniipfung einfiigen e o o G o &) Verlauf £ Auswahl umkehren
Zwischenablage Organisieren Heu Gffnen Auswihlen
« “ 4 || DieserPC » Lokaler Datentrager (D:) » VVW Dokumente v o 2 "VUW Dekumente" durchsuchen
Vorlage A Name Anderungsdatum Typ GroBe
o Creative Cloud Files Rechnung Februar.pdf 23.08.2021 13:50 Adobe Acrobat D... 176 KB
Rechnung Januar.pdf 23.08.2021 13:49 Adobe Acrobat D... 176 KB
& OneDrive Rechnung Marz pdf 23.08.2021 13:50 Adobe Acrobat D... 176 KB
[ Dieser PC
Die Dokumente werden jetzt nacheinander eingefiigt. ALF-VYW Vertragsverwaltung

Das gibt lhnen die Moglichkeit, zu jedem Dokument die
passende Dokumentbezeichnung und wenn gewiinscht auch
Bemerkung zu erfassen.

o Es werden nun 3 Dateien nacheinander abgearbeitet,

Dokumentenbezeichnung Rechnung Februarf@r s d

 Dateizuordnung

Dokumente:
Rechnung Februar

Rechnung Februar Rechnung Februarpdf

[ Bemerkung -

Dokumentenbezeichnung e

Dokumente

. Rechnung Februar Rechnung Februar.pdf

Rechnung Januar Rechnung Januar.pdf

Dokument zuordnen

Dokumentenbezeichnung ‘Rechnung M| —

7 Dateizuordnung

Rechnung Marz pdf x Datei zuordnen Scannen Datei anzeigen
Erfassen Sie fur

jedes Dokument ~ Bemerkung
mindestens die
Bezeichnung
und klicken Sie
dann , Ok"“.

ok -———— Abbrechen
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Basisdaten Telefonnummerm Ansprechparner Kommunikation Dokumente Termine MNotizen

Alle drei Dokumente sind danach im Rechnung Februar

Bereich ,Dokumente” dieses Vertrags

vorhanden Rechnung Januar

Rechnung Marz

Das Verzeichnis fur Ihre ALF-VVW-Daten kdnnen Sie dndern.

Dokumente

Rechnung Februar.pdf
Rechnung Januar.pdf

Rechnung Marz. pdf

Start Extras |_

Offnen Sie dafiir die Parameter unter , Extras” und ,Benutzer / Parameter®. ¢ / “o

Parameter

Benutzer Datensicherung Terminerinnerungen Proxy Log-Dateien Allgemein

" Infofenster
Alle Informationsfenster wieder anzeigen
 Datenpfad
Datenpfad andem e
 Tabreiter

Symbole anzeigen wenn Daten in den Tabreitern eingetragen sind

— Baumansicht

3 Ebenen in der Baumansicht anzeigen (Verragsnehmer - Kategorie - Vertrag) ~

| Speichern | Abbrechen

Benutzer/ Freischaltung
Parameter

Parameter Freischaltung

Wahlen Sie die Ordnerlasche ,Allge-
mein und klicken Sie auf ,Datenpfad
andern” (Bild links).

Vor der Anderung des Datenpfades
wird eine Datensicherung empfohlen.

ALF-VVW Vertragsverwaltung

Vor der Anderung des Datenpfades wird eine Datensicherung
empfohlen.

Machten Sie zuvor eine Datensicherung durchfihren?

Klicken Sie im Willkommensfenster des Assistenten auf ,,Weiter” (Bild unten).

ALF-VVW Vertragsverwaltung Datenpfadanderungsassistent

Datenpfad dndern

Schritt 1 von 3

Willkommen beim Assistenten fiir die Anderung des

Datenpfades

Ihre Daten von ALF-VVW Vertragsverwaltung werden bisher unter dem Pfad "DAALF-WVVW" abgelegt Dieser Assistent flhrt Sie

durch den Prozess zur Anderung dieses Pfades.

Bitte beachten Sie, falls Sie den Datenpfad auf einen USB-Stick verschieben, leidet die Ausfilhrungsgeschwindigkeit des

Programms.

Die einzelnen Optionen wahlen Sie bitte auf den nachfolgenden Seiten.

Zurick Weiter Abbrechen
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Bitte beachten Sie: Eine Anderung des Dateiverzeichnisses kann in Zukunft den Support erschweren. Haben Sie
sich gegen das Andern des Datenpfades entschieden, klicken Sie einfach auf ,Abbrechen”.

Im zweiten Fenster des Assistenten (Bild unten) sehen Sie oben Ihr bisheriges Datenverzeichnis. Darunter
wahlen Sie das neue Datenverzeichnis Gber den Button ,Durchsuchen” und klicken ,,Weiter”. Das Verzeichnis
muss bereits existieren. Gegebenenfalls legen Sie es bitte tiber ,Durchsuchen” oder im Windows Explorer an.

ALF-VVW Vertragsverwaltung Datenpfadanderungsassistent

Datenpfad andern Schritt 2 von 3

Bisheriger Datenpfad

DAALF-VWVW

Neuer Datenpfad

Bitte wahlen Sie den neuen Datenpfad.

|D:\\.'"\."'WDaten| Durchsuchen ..

Zurick Weiter Abbrechen

Die Daten werden umkopiert und das alte Datenverzeichnis wird geldscht. Klicken Sie ,Fertigstellen”.

ALF-VVW Vertragsverwaltung Datenpfadanderungsassistent

Datenpfad andern Schritt 3 von 3

Neuer Datenpfad wird erstellt

ALF-VVW Vertragsverwaltung

Losche Verzeichnis: DAVALF-VVW

Glackwunsch, der Datenpfad wurde erfolgreich umgestellt,
Der Assistent wird nun beendet.

Zurick Weiter Fertigstellen
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7~ Das Nachrichtensystem 6ffnen Sie Gber den Menibereich ,Extras” mit Klick auf ,,Nachrichten...”.

|

Nachrichten Die neuen und gelesenen Nach_ Mitteilungen von ALF zu lhrem ALF-VWW Vertragsverwaltung

wALFVWW  richten werden angezeigt (Bild
Nachrichten rechts). g Nachrichten zu ALF-VVW

. . . . . . v [ Neue Mitteilungen
Wabhlen Sie eine Nachricht und klicken Sie [0 <Keine vorhanden>

unten auf den Button ,Nachricht im Browser v (2 Bereits gelesene Mitteilungen
anzeigen”, wird die Nachricht in lhrem = 03002021 Tesinachichl
Internetbrowser angezeigt. ‘

I Kurzbeschreibung

ALF-VVW prift einmal am Tag beim Beschreinung der Nachricht
Programmstart automatisch, ob neue
Nachrichten vorhanden sind.

MNachrichtim Browser anzeigen

SchlieBen

In der Mandant-Version kdnnen Sie nun die Zuordnung der Mandanten (Vertragsnehmer) zu den Benutzern
(Mitarbeiter) wahlen. Start | Extras | Hife

/
Offnen Sie dafiir in , Extras” T + — . /
; B | £ 2 S0k S
den Punkt ,,Mandantenzu- ¢ P = = : ™M

Benutzer/ Freischaltung Importaus  Daten Daten Vertragszuordnung Mandantenzuordnung  Machrichten
Ordnung andern”. Parameter ALF-BanCo  sichemn wiederherstellen andem andem zu ALF-WWW
Parameter Freischaltung Datenimport Datensicherung Zuordnung MNachrichten

ALF-WVW Vertragsverwaltung Mandantenzuordnungsassistent

Vertragsnehmer (Mandant) einem Benutzer zuordnen Schritt 1 von 2

Willkommen bei der Anderung der Mandatenzuordnung

Hier konnen Sie einen bereits erfassten Vertragsnehmer (Mandanten) einem Benutzer zuordnen.
Info: Standardmafig wird ein neuer Verragsnehmer dem Benutzer zugeordnet welcher ihn erstellt hat

Hierdurch konnen Sie den efassten Benutzern lhre Mandanten fir die Sie zustandig sind zuordnen.

In der Benutzerverwaltung (Menipunkt Extras - Benutzer/Parameter - Benutzer andern) kann der Administrator jedem Benutzer das Recht
erteilen, alle erfassten Verragsnehmer oder nur seine eigenen Verragsnehmer (Mandanten) zu sehen und zu bearbeiten.

Bitte klicken Sie auf "Weiter" um mit dem Anderungsvorgang zu beginnen.

Zuriick VWeiter Abbrechen

Klicken Sie im Willkommensfenster des Assistenten auf ,Weiter” (Bild oben).
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Im nachsten Fenster (Bild unten) sehen Sie links alle Vertragsnehmer (Mandanten) und rechts die Benutzer,
denen diese zugeordnet sind. Wahlen Sie rechts die Benutzer, die neu zugeordnet werden sollen.

ALF-VWW Vertragsverwaltung Mandantenzuordnungsassistent

Vertragsnehmer (Mandant) einem Benutzer zuordnen Schritt 2 von 2

Vertragsnehmer

Wahlen Sie bitte rechts in jeder Zeile, welchem Benutzer der Vertragsnehmer (Mandant) zugeordnet sein soll.

Vertragsnehmer (Mandanten) Anzahl (6) C

~
Bernd Banco Import Administrator ~
Peter Perso Administrator ~

& Administrator

Zaharias Zeitung
& Thea Tester
Allee 12 —
Herr Albert ALLE 77546 Heilbronn Administrator ~
Stromio & Gasio Allee 12 Administrator v

88747 Heilbronn

RN Ne N RNe Ne

Zurick Weiter Fertigstellen

{ Parameter X =

In der Benutzerverwaltung legen Sie |
u. a. fest, Welche Daten der Benutzer Benutzer Datensicherung Terminerinnerungen Proxy Log-Dateien Allgemein

sehen darf. Sie andern diese Einstel- Adminisiraior N —
lung Uber ,Extras” und ,Benutzer / e B
Parameter” in der Ordnerlasche F—  Fioschen
»,Benutzer”.
Benutzemame: [Thea Tester |
Wahlen Sie den Benutzer und klicken
Sie ,,Ausgewdhlten Benutzer dndern”. Passwort | |
Ist das Hakchen bei ,,Benutzer darf Passwort wiederholen | |
alle Vertragsnehmer einsehen nicht
gesetzt (Bild rechts), sind fir den || Rechts
Benutzer nur die Vertragsnehmer ) Benizer derfDatensicherungen durchfiren
. .. . [1 Benutzer darf Datenwiederherstellungen durchfuhren
sichtbar, die ihm in der Mandanten- J-—" ] Benutzer darfale Vertagsnehmer sinsehen [l £

zuordnung zugeordnet wurden oder
die vom Benutzer selbst angelegt

Wenn dieses Recht nicht angewahltist. sieht der Benutzer nur die von ihm
| Ok angelegten Vertragsnehmer.
wurden.

Info:
Die Zuordnung zum Benutzer wird automatisch bei der Neuanlage voergenommen

oder kann iiber den Meniipunkt "Extras - Zuordnung - Mandatenzuordnung anderm”
geandertwerden

Ubrigens sehen Sie jederzeit in der

obersten Zeile, mit welchem
Benutzer Sie im PrOgramm ALF-VVW Vertragsverwaltung, 1.10 (R3) - Mandant-Version (Aktueller Benutzer: Administrator)
angemeldet sind (Bild rechts). | Stan || Exvas | Hille




