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Das ist neu in der ALF-VVW Vertragsverwaltung Version 3.00 

 

Notfalldokumentation 

 
Im Notfall benötigen Sie und eventuell Ihre Vertrauenspersonen schnellen Zugang zu allen wichtigen Informa-
tionen und Dokumenten. Diese Notfalldokumentation richten Sie einmal ein und haben damit einen schnellen 
Zugriff auf alle aktuellen wichtigen Daten. Dafür ist die Notfalldokumentation natürlich auch druckbar. 
 
 

 
 
Den Assistenten zur Erstellung einer Notfalldokumentation starten Sie über das Startmenü mit Klick auf 
„Notfalldokumentation ausgeben". 
 

 
 
Im ersten Fenster wird die Notfalldokumentation erläutert. Bitte klicken Sie dann auf den Button "Weiter". 
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Im zweiten Fenster vergeben Sie den Namen für die Notfalldokumentation. 
 
 

 
 
Hier wählen Sie Zusatzinformationen. 
 
Wird das ALF-VVW-Programmicon mit ausgegeben, ist es leichter findbar. 
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Sie können die VVW-Anmeldedaten im Klartext ausgeben oder eine Passwortbeschreibung. 
 
Dazu können Kontaktinformationen des Softwareherstellers ausgegeben werden, damit die ALF AG 
Unterstützung bieten kann. 
 
 

 
 
 
In diesem Fenster wählen Sie die Verträge, deren Daten in der Dokumentation ausgegeben werden. 
 
In der Auswahl oben sind dafür auch die einzelnen Kategorien wählbar. 
 
Standardmäßig sind alle vorhandenen Verträge gewählt.  
 
 
 

 
Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf ein Checkfeld klicken, können Sie die 
Häkchen bei allen Zeilen entfernen oder setzen. 
 
 

 
 
Mit Klick auf das Häkchen vor einem Vertrag entfernen Sie das Häkchen. 
 
Ist das Häkchen entfernt, werden die Daten dieses Vertrags nicht ausgegeben. 
 
Sie können so Ihre Notfalldokumentation auf die wichtigsten Verträge beschränken. 
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Mit Klick auf "Fertigstellen" startet die Zusammenstellung der Notfalldokumentation. 
 

 
  
  
 
Vor der Ausgabe wählen Sie Hochformat oder Querformat. 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
Das Sammeln der Daten benötigt Zeit.  
Im Fenster sehen Sie den Fortschritt. 
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Die Ausgabe der Notfalldokumentation erfolgt zuerst am Bildschirm. 
 
 
 

 
 
 
In der Druckvorschau können Sie die Notfalldokumentation dann ausdrucken oder als PDF speichern. 
 
Dabei haben Sie die Wahl, das PDF ohne oder mit Passwort zu speichern. 
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Dokumente archivieren 

 
Bei einigen Verträgen können die Dokumentenordner mit der Zeit sehr voll und unübersichtlich sein. Wenn Sie 
alte Dokumente archivieren, schaffen Sie damit wieder Übersichtlichkeit für die aktuellen Dokumente.  

 

Ein Klick auf die drei Punkte rechts in der Zeile 
eines Dokuments öffnet das Fenster zur 
Archivierung. 

Klicken Sie auf "Ja", wird das aktuell gewählte 
Dokument archiviert. 

 

 

Das Dokument wurde in das Archiv verschoben. Sie sehen das in der Zeile ganz unten. 

 

Mit Klick auf "hier" öffnen Sie das Archiv. Möchten Sie Dokumente wieder in die Standardliste übernehmen, 
setzen Sie das Häkchen davor und klicken Sie links unten auf den Button "Dokumente wiederherstellen". 
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Horizontaler Splitter in der Gesamtliste 

 

 
Der neue horizontale Splitter (Teiler) in der Gesamtliste ermöglicht eine Anpassung der Inhalte der Gesamtliste 
in der Höhe. 
 

 

Schieben Sie diesen z. B. nach oben, sehen Sie weniger Vertragsnehmer auf einen Blick, aber dafür mehr 
Verträge und Versicherungen des aktuell gewählten Vertragsnehmers. 
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Neues Feld "Gemarkung" in "Grundsteuer" 

 
In der Vertragsart "Grundsteuer" wurde ein neues Erfassungsfeld "Gemarkung" eingefügt. 
 

 
 
 
 

Dokumente extern speichern, z. B. für E-Mail-Versand 

 
Im Fenster "Dokumente zuordnen" gibt es den neuen Button "Datei speichern unter". Damit können Sie 
gespeicherte Dokumente extern auf Ihrer Festplatte speichern, um diese z. B. per E-Mail zu versenden. 
 

 
 

Datenbankinformationen 

 
Im Menübereich "Hilfe" gibt es jetzt den neuen Menüpunkt "Datenbankinformationen". 
 
 

 
 
 
Dort sehen Sie Informationen zu der von Ihnen verwendeten Datenbank, die eventuell vom ALF-Support 
benötigt werden. 
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Neue Vertragsarten 

 
Die Kategorie „Betreuung“ wurde umbenannt in „Bildung und Betreuung".  
 
Die Kfz-Versicherung wurde erweitert um E-Auto / E-Scooter / E-Bike.  
 
Folgende Vertragsarten wurden neu aufgenommen: 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



Das ist neu in ALF-VVW Vertragsverwaltung Version 3.00  Seite 10 

 

ALF AG     Liebigstr. 23     74211 Leingarten     Fon 07131 90650    E-Mail info@alfag.de    www.alfag.de 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Nur für Business-Version: 
 

 

 
 
 
 

Nur für Business-Version: Brutto- oder Nettobeträge  

Die Auswahl zwischen Brutto und Netto sowie des zutreffenden Mehrwertsteuersatzes ist nur in der Business-
Version möglich (und in der Demoversion, da hier alle Inhalte integriert sind). 
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Hinter jedem Betragsfeld gibt es dann, ob Brutto oder Netto gewählt 
wurde (Bild oben). 

Ein Klick auf den Button öffnet die Auswahl der verfügbaren 
Bruttovarianten (Mehrwertsteuersätze) und des Nettobetrags (Bild 
rechts). 

 

 

 

Die gewünschten Mehrwert-
steuersätze erfassen Sie im 
Menüpunkt "Extras" und 
"Benutzer/Parameter" in der 
Ordnerlasche "Mehrwertsteuer-
sätze. 

 

 

 

 

 

 

Mischung Brutto und Netto in der Preisentwicklung 

Haben Sie in einem Vertrag Brutto- und Nettobeträge erfasst, kann diese Mischung in der Preisentwicklung 
nicht korrekt dargestellt werden. Es gibt deshalb einen Hinweis in der 1. Zeile. 
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Mischung Brutto und Netto in der Auswertung 

 

 

 

Haben Sie in einem Vertrag Brutto- und 
Nettobeträge erfasst, werden Sie vor 
einer Auswertung darauf hingewiesen 
und erhalten die Möglichkeit, die Beträge 
durch eine Umrechnung einheitlich zu 
gestalten (Bild rechts). 

 

 

In der Tabellenüberschrift sehen Sie, ob in 
der Spalte Brutto- oder Nettobeträge 
enthalten sind (Bild unten). 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sie haben Fragen zu diesen Neuerungen? Bitte schreiben Sie eine E-Mail an support@alfag.de 

 


