Das ist neu in der ALF-VVW Vertragsverwaltung Version 3.00

Im Notfall benétigen Sie und eventuell Ihre Vertrauenspersonen schnellen Zugang zu allen wichtigen Informa-
tionen und Dokumenten. Diese Notfalldokumentation richten Sie einmal ein und haben damit einen schnellen
Zugriff auf alle aktuellen wichtigen Daten. Dafiir ist die Notfalldokumentation natirlich auch druckbar.

Schnelwahl: i+ =+ +

| Stat | Kommunkation = Exras | Hilfe /
. o+ ® -® A b b /
: X ¢+ # I B B B = B
Gesamtliste Vertragsnehmer Verirag Vertrag Speichern  Terminibersicht ~ Termin- Auswerten | Daten des aktuellen | Notfalldokumentation
ausfihrlich | Schnellerfassung erinnerungen Vertrags ausgeben ausgeben
Offnen Neu Speichern Termine Auswertungen

Den Assistenten zur Erstellung einer Notfalldokumentation starten Sie Uber das Startmeni mit Klick auf
»Notfalldokumentation ausgeben".

ALF-VVW Vertragsverwaltung - Assistent

Erstellung einer Notfalldokumentation Schritt 1 von 5

Willkommen

Auf den nachsten Seiten konnen Sie eine Noffalldokumentation erstellen.

In dieser Dokumentation sind alle eingegebenen Daten der ausgewahlten Vertrage enthalten. Zusatzlich konnen noch
Informationen zum Speicherort bzw. Programmstart von ALF-VWVW Verragsverwaltung ausgegeben werden.

Sinn der Noffalldokumentation ist, alle eingegebenen Verragsdaten im Notfall weiteren Personen zuganglich zu machen.

Sie kannen in der Druckvorschau dann auswahlen ob sie diese in Papierform ausdrucken mdchten oder in einer zentralen
PDF-Datei ablegen mochten.

Bitte klicken Sie auf "Weiter", um mit dem Vorgang zu starten.

<< Zurlick Abbrechen

Im ersten Fenster wird die Notfalldokumentation erldutert. Bitte klicken Sie dann auf den Button "Weiter".
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ALF-VVW Vertragsverwaltung - Assistent

Erstellung einer Notfalldokumentation Schritt 2 von 5

Titel vergeben

Hier konnen Sie den Titel der zu erstellenden Dokumentation vergeben.

Notfalldokumentation fiir Max Musted]

<< Zuriick Weiter >> Abbrechen

Im zweiten Fenster vergeben Sie den Namen fiir die Notfalldokumentation.

ALF-VVW Vertragsverwaltung - Assistent

Erstellung einer Notfalldokumentation Schritt 3 von 5

Zusatzinformationen aufnehmen?

Bitte wahlen Sie welche Zusatzinformationen in die Dokumentation aufgenommen werden sollen.
@ Programmicon und -speicherort von ALF-VVW aufnehmen

@ Anmeldedaten ausgeben

(O Passwortin Klarschrift aufnehmen

© Passwort nicht aufnehmen, dafiir folgende Passwortbeschreibung (Password-Hint)

Geburtsjahr+Hausnummer Elter|

B Kontaktinformationen des Programmherstellers (ALF AG) fir Hilfestellungen aufnehmen

<< Zurlick Weiter > Abbrechen

Hier wahlen Sie Zusatzinformationen.

Wird das ALF-VVW-Programmicon mit ausgegeben, ist es leichter findbar.
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Sie kdnnen die VWVW-Anmeldedaten im Klartext ausgeben oder eine Passwortbeschreibung.
Dazu koénnen Kontaktinformationen des Softwareherstellers ausgegeben werden, damit die ALF AG

Unterstlitzung bieten kann.

ALF-VVW Vertragsverwaltung - Assistent

Erstellung einer Notfalldokumentation Schritt 4 von 5

Anzeigefilter Kategorien:  Alle anzeigen ~

Welche Vertrage sollen ausgegeben werden?

Verlrége Anzahl (118)
(D Kreditkarte | |

® Girokonto
() Bausparvertrag
() Darlehensvertrag

© sparkonto

<< Zurick Abbrechen

In diesem Fenster wahlen Sie die Vertrage, deren Daten in der Dokumentation ausgegeben werden.
In der Auswahl oben sind dafiir auch die einzelnen Kategorien wahlbar.

StandardmaRig sind alle vorhandenen Vertrage gewabhlt.

Alle Eintrége anwahlen
Alle Eintrage abwahlen Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf ein Checkfeld klicken, kénnen Sie die

Hakchen bei allen Zeilen entfernen oder setzen.

® Girokonto

Mit Klick auf das Hakchen vor einem Vertrag entfernen Sie das Hakchen.
Ist das Hakchen entfernt, werden die Daten dieses Vertrags nicht ausgegeben.

Sie kdnnen so lhre Notfalldokumentation auf die wichtigsten Vertrage beschranken.



Das ist neu in ALF-VVW Vertragsverwaltung Version 3.00 Seite 4

ALF-VVW Vertragsverwaltung - Assistent

Erstellung einer Notfalldokumentation Schritt 5 von 5

Auswertung starten

Bitte beachten Sie. die ausgew3ihlten Vertrage werden nun nacheinander am Bildschirm geladen und
abgearbeitet

Dies kann einige Augenblicke dauem.

Klicken Sie auf "Fertigstellen”. um die Ausgabe zu starten.

<< Zuriick Weiter >> Ferigstellen

Mit Klick auf "Fertigstellen" startet die Zusammenstellung der Notfalldokumentation.

Ausrichtung

[«] D Hochformat
@] @ Querformat

Vor der Ausgabe wahlen Sie Hochformat oder Querformat.

ALF-VVW Vertragsverwaltung

Sammle Vertragsdaten 8 von 118 Das Sammeln der Daten bendétigt Zeit.
Im Fenster sehen Sie den Fortschritt.

Abbrechen J
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ALF-VYWW Vertragsverwaltung

Notfalldokumentation Max Muster

Programmicon und -speicherort

Uber dieses Programmicon kann ALF-\AAY Vertragsverwaltung aufgerufen/gestartet werden.

ALF-Y Sertragsverwaltung ist in diesem Yerzeichnis installiett "C:AProgram Files (x3680ALF-SoftwareVALF-VSWW2" und kann alternativ
durch Doppelklick auf die Datei "Alfviw2 exe” gestartet werden.

Anmeldedaten
Im Anmeldedialog van ALF-%AAWY Vertragsvenwaltung den Benutzer "Administrator” verwenden.
Herstellerinformationen

Um Hilfestellung zum Programm zu erhalten, kannen Sie sich auch an den Hersteller der Software wenden.
Die Hilfestelluny per E-Mail-Anfrage ist kostenlos. Der telefonische Support ist kostenpflichtig. Hierzu russ vorab im Shop ein "Sopport-
Rickruf" gebucht werden.

ALF AG
Liebigstralie 23
FA21 Leingarten

E-Mail: support@alfag.de

Hornepage: wan alfag. de
Shap fir den Support-Rickruf: wee alfag. defsewdshop!

Die Ausgabe der Notfalldokumentation erfolgt zuerst am Bildschirm.

Druckvorschau (R32)
Aktuelle Seite 2 von 4
Start Ausgabe als Bilddatei

K « > M & BD BRABAB S 0 X

Erste  Vorherige Néachste Letzte Drucken PDF  PDF Eine | Zwei Drei Vier Auto 124 9% Fenster
Seite Seite Seite Seite Seite | Seiten Seiten  Seiten Grofe Schliefien
Seitenauswahl Ausgal Ansicht Zoom

Hierarchie Sejten

Aktualisieren

Zusatzfunktionen

=@ Notfalldokumentation Max Muster

@ Programmican und -speicherort

- Anmeldedaten

(B Herstellerinformationen

(@ Vertragsnehmer Herr Dr. Theo Tiger
B Vertragsdaten fiir Generalvollmacht

«

ALF-VWW Vertragsverwaltung

In der Druckvorschau kénnen Sie die Notfalldokumentation dann ausdrucken oder als PDF speichern.

Dabei haben Sie die Wahl, das PDF ohne oder mit Passwort zu speichern.
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Bei einigen Vertragen kdnnen die Dokumentenordner mit der Zeit sehr voll und unibersichtlich sein. Wenn Sie
alte Dokumente archivieren, schaffen Sie damit wieder Ubersichtlichkeit fiir die aktuellen Dokumente.

Dokument in das Dokumentenarchiv ibernehmen?

. Mdchten Sie das Dokumentin das Dokumentenarchiv ibernehmen?

Das Dokument wird danach in der Standardliste ausgeblendet, um die Ein KIICk an dle drei Punkte reChtS in der Zeile

Ubersichtlichkeitzu erhghen. eines Dokuments offnet das Fenster zur

Am unteren Rand der Liste wird danach eine Information eingeblendet, iber die Sie ivi
das Dokumentenarchiv anzeigen kénnen und ggf. Dokumente aus dem Archiv wieder ArChIVIerUng.
in die Standardliste zurlickfilhren kénnen.

Klicken Sie auf "Ja", wird das aktuell gewahlte
Dokument archiviert.

Ja Nein

] Diesen Dialog nicht mehr anzeigen.

Basisdaten Ansprechparnner Kommunikation Dokumente Termine Preisentwicklung MNotizen

Dokumente Anzahl (3)
. Brief ABC ABC_2000.docx Info aus 2000
. Brief ABC ABC_2020.docx Info aus 2020
. Brief ABC ABC_2022 docx Info aus 2022

E3 Es befindet sich zusatzlich 1 Dokument im Archiv. Um das Archiv einzusehen klicken Sie bitte  <higrs ——i———————

MNeues Dokument zuordnen Zuordnung andernfansehen Zuordnung loschen

Das Dokument wurde in das Archiv verschoben. Sie sehen das in der Zeile ganz unten.

Dokumentenarchiv (des aktuell geladenen Vertrags)

s  Hier sehen Sie die archivierten Dokumente des akiuell geladenen Vertrags. Diese Dokumente sind in der Standardliste ausgeblendet.
Um Dokumente aus dem Archiv wieder in die Standardliste aufzunehmen, setzen Sie bitte den Haken vor den entsprechenden Dokumenten und klicken Sie dann auf "Dokumente
wiederherstellen”
Dokumentenarchiv Anzahl (1)
D archiviert am: 28.01.2026 Info aus Brief Info_ABC_2024 docx Info aus 2024
Dokumente wiederherstellen  sm— Dokumente ansehen Dokumente [0schen
Ok

Mit Klick auf "hier" 6ffnen Sie das Archiv. Méchten Sie Dokumente wieder in die Standardliste bernehmen,
setzen Sie das Hakchen davor und klicken Sie links unten auf den Button "Dokumente wiederherstellen".
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Das ist neu in ALF-VVW Vertragsverwaltung Version 3.00
Gesamtliste
Vertragsnehmer Anzahl (5)
[ d E-Mail: lisa@leo.de
- Wasserstelle 2
Frau Lisa Leo Fon: 01234223344
x 12345 Savanne Mobil: (1112233445566
[ ] F I P | P th Oaseb E-Mail: paul@panther.de
amilie Paul Panther Fon: 01234668899
x 12345 Savanne Mobil: 0122233445566
[ 4 E-Mail: theo@tiger.de
Herr Dr. Theo Tiger e Fon: 0123456769
x g 12345 Savanne Mobil: 1234987654321
-
Verragsnehmer laden [ Meuen Verragsnehmer anlegen Vertragsnehmer loschen 1
|
Vertrage und Versicherungen Anzahl (118)
: 0 Mobilitatsvertrag e osen 00 EUR
- o Automobilclub ADAC Kosten 95,00 EUR
- - Kosten 24,00 EUR
_ Neue Zeltung Meue Muster-Zeitung monatlich
B : = Dsch I-M
- Zeitschrift DechungolVerag Kosten 000 EUR

Der neue horizontale Splitter (Teiler) in der Gesamtliste ermoglicht eine Anpassung der Inhalte der Gesamtliste

in der Héhe.
Gesamtliste

Vertragsnehmer Anzahl (5)

[ J E-Mail: theo@tiger.de

- Dschungelpfad 6
@ Herr Dr. Theo Tiger i Fon: 0123456789
Vertragsnehmer laden Neuen Vertragsnehmer anlegen Verragsnehmer loschen

Vertrége und Versicherungen Anzahl (118)

-
e Sportstudio

9 Sonstige Mitgliedschaft

0 Mobilitatsvertrag Roler

o Automobilclub ADAC
Neue Zeitung Neue Muster Zeitung
Zeitschrift v

Kosten 69,00 EUR

Kosten 44,00 EUR

Kosten (.00 EUR

Kosten 96,00 EUR

Kosten 24,00 EUR
monatlich

Kosten 0,00 EUR

Schieben Sie diesen z. B. nach oben, sehen Sie weniger Vertragsnehmer auf einen Blick, aber dafiir mehr

Vertrage und Versicherungen des aktuell gewahlten Vertragsnehmers.
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Neues Feld "Gemarkung" in "Grundsteuer"

In der Vertragsart "Grundsteuer" wurde ein neues Erfassungsfeld "Gemarkung" eingefiigt.

Strake * Musterweg 6 G Musterstadt ——
Postleitzahl 12345 Flurstiick 24124
ort M rstadt Buchungs-/ i ABC123

Aktenzeichen Finanzamt 123/2026

Dokumente extern speichern, z. B. fiir E-Mail-Versand

Im Fenster "Dokumente zuordnen" gibt es den neuen Button "Datei speichern unter". Damit kdnnen Sie
gespeicherte Dokumente extern auf Ihrer Festplatte speichern, um diese z. B. per E-Mail zu versenden.

e

Dokument zuordnen X
Dokumentenbezeichnung Abrechnung 2025
— Dateizuordnung  [H /
Datei zuordnen Scannen /
Abrechnung_2025pdf . -
Datei anzeigen Datei speichern unter
— Zusatzliche Informationen
LR ]
Die Abrechung fir das Jahr 2025 -
v
Ok ] Abbrechen

Datenbankinformationen

Im Mentbereich "Hilfe" gibt es jetzt den neuen Menlpunkt "Datenbankinformationen".

 Stat  Kommunkaton  Extas | Hife | 7
[ s © (Osrem 8 ¥ =  @AFWWininene ®
@ Updateinfo im Intermet @ System - erweitert e @ ALF-BanCo im Intemet
Handbuch  Aufneue Erganzende Datenbank- Verbindungen . Femwartung
igen Version prifen Software @ Produkt ~ infomationen  testen .ALFAG"‘“"V '7"‘_7

Dort sehen Sie Informationen zu der von lhnen verwendeten Datenbank, die eventuell vom ALF-Support
benotigt werden.

ALF AG Liebigstr. 23 74211 Leingarten  Fon 07131 90650 E-Mail info@alfag.de www.alfag.de
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Die Kategorie ,,Betreuung” wurde umbenannt in ,Bildung und Betreuung".

Die Kfz-Versicherung wurde erweitert um E-Auto / E-Scooter / E-Bike.

Folgende Vertragsarten wurden neu aufgenommen:

° Bildung und Betreuung

9 Berufsausbildungsvertrag (Auszubildender)
Betreuungsvertrag

Heimvertrag (Bewohner)

Pflegevertrag

Schulbildungsvertrag
Schulvertrag
Studienvertrag

Weiterbildung

O 000096 0

Sonstiger Bildungsvertrag

v
=]
=
E
E|
]
2
—t
o

e Behindertenparkausweis
9 Schwerbehindertenausweis
€ Migliedschaften
o Lieferabo
° Versicherungen

o Betnebliche Altersvorsorge (Arbeitnehmer)

0 Haftpflichtversicherung Haus- und Grundbesitzer

Duale Ausbildung - Bildungsvertrag - Berufsbildungsgesetz - Azubi

Kinderbetreuung - Kindentagesstatte - Kita - Krippe - Kindergarten -
Kinderkrippe - Hort - Kernzeitbetreuung - Schule - Tageseltern -
Tagesmutter - Tagespflege - Behindertenarbeit - Seniorenbetreuung

Heimverrag - Plegeheim - Kurzzeitpflege - Betreutes Wohnen -
Seniorenwohnen - Eigenanteil

Pflegedienst - Eigenanteil - ambulante Plege - hausliche
Krankenpflege - Grundpflege -hauswinschafiliche Versorgung -
hausliche Betreuung - 24-Stunden-Pflege - Dauerpflege -

Berufskolleg - Berufsfachschule - Fachschule - vollzeitschulische
Berufsausbildung - Bildungsverrag

Schulgebuhr - Privatschule - Internatsgebuhr - Hort - Bildungsvertrag

Hochschule - Universitat - Immatrikulation - Studiengebuhr -
Bildungsvertrag

Bildungsvertrag - Seminar - Onlineseminar - Abendschule - Kurs -
Sprachkurs - Sprachschule - VHS (Volkshochschule) - Workshop -
Umschulung - Bildungsgutschein

Freie Erfassung - Bildung - Lernen - Studieren

Behindertenparkausweis

Behindertenausweis - Schwer-in-Ordnung-Ausweis

Abo-Commerce - Brotchenabo - Blumenabo - Kosmetikabo - Beauty
Box - Tierfutterabo -Kochbox

bAV - Direktversicherung - Direktzusage - Pensionszusage -
Pensionsfonds - Pensionskasse - Unterstitzungskasse - VBL
(Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander) - ZVK

Haus- und Grundbesitzerhaftpflichtversicherung - Bauherrenhaftpflicht -
Verkehrssicherungspflichten - Vermieterhaftpflicht - Heizaltank -
Photovaltaikanlage
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Haftpflichtversicherung Tierhalter

Heilpraktikerversicherung

Pflegezusatzversicherung

Photovoltaikversicherung

Sterbeversicherung

©Q 00 © 0 0

Tierkrankenversicherung
e Versorgung und Abgaben
G Einkommensteuer
(i) Pnotovoitaik

e Servicevertrag

Nur fiir Business-Version:

o Firma

Haustierhaftpflicht - Tierhalterhaftpflicht - Pferdehaftpflicht -
Hundehaftpflicht- Landeshundegesetz

Heilpraktiker - Heilpraktiker fir Physiotherapie - Heilpraktiker fiir
Psychotherapie - Homoopathie - Osteopathie - Traditionelle
Chinesische Medizin (TCM) - alternative Heilmethoden

Pflegekostenversicherung - Plegekostenzusatzversicherung -
Pflegerentenversicherung - Plegetagegeldversicherung - Plege-Bahr

PV-Versicherung - Spezialversicherung fir Solaranlagen -

Erragsausfall - Feuer - Unwetter - Diebstahl - Tierbisse -
Betreiber-Haftpflichtversicherung

Sterbekasse - Sterbegeldversicherung - Bestatiungsvorsorge

Haustierkrankenversicherung - Hundekrankenwversicherung -
Katzenkrankenversicherung - Pferdekrankenversicherung -
OP-Versicherung

Finanzamt - Steuerdaten - ELSTER - Identifikationsnummer - Abrufcode
- Kirchensteuer - Besitzsteuer - KAP - Freistellungsaufirag

Solareinspeisung - Einspeiseverrag - Netzbetreiber - EEG

Wartung - Instandhaltung - Dienstleistung - Auto - Heizung - Oltank -
Feuerloscher - Rauchmelder - Solaranlage - Photovoltaik - Drainage -
Winterdienst- Gariner

Duale Ausbildung - Bildungsvertrag - Berufsbildungsgesetz - Azubi

9 Berufsausbildungsvertrag (Arbeitgeber)

Die Auswahl zwischen Brutto und Netto sowie des zutreffenden Mehrwertsteuersatzes ist nur in der Business-
Version moglich (und in der Demoversion, da hier alle Inhalte integriert sind).

Mitgliedschaft ist aktuell/laufend v
Zahlungsintervall monatlich v
Zahlbetrag EUR 2500 Brutto
Zahlungsart ‘Ubemeisung » |
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. . . . Auswahl Brutto/Netto '
Hinter jedem Betragsfeld gibt es dann, ob Brutto oder Netto gewahlit
wurde (Bild oben). Brutto (19.00%)
Ein Klick auf den Button offnet die Auswahl der verfiigbaren | Brutto (7.00%)
Bruttovarianten (Mehrwertsteuersdtze) und des Nettobetrags (Bild
rechts). Netto

Parameter
Benutzer Datensicherung Datensicherheit Termine Proxy Log-Dateien Allgemein Mehrwertsteuersatze

Die hier eingetragenen Mehrwertsteuersatze konnen bei der Eingabe uber Netto/Brutto ausgewahlt werden.
‘ Bitte beachten Sie, in den Vertragen bereits erfasste Bruttobetrage missen nach hier vorgenommenen
Anderungen nochmals aktualisiert werden.

| Die gewiinschten Mehrwert-
steuersatze erfassen Sie im

i n n
19~0(1°’° Neuen Steuersatz eintragen I’?/Ienupunkt EXtrfS . und
Il % Benutzer/Parameter" in der
Ausgewahlten Steuersatz andern
1 2 Ordnerlasche "Mehrwertsteuer-
Ausgewahlten Steuersatz [6schen sitze.

[ Speichermn ] Abbrechen

Mischung Brutto und Netto in der Preisentwicklung

Haben Sie in einem Vertrag Brutto- und Nettobetrdge erfasst, kann diese Mischung in der Preisentwicklung
nicht korrekt dargestellt werden. Es gibt deshalb einen Hinweis in der 1. Zeile.

Streaming [#] zuletzt geandert 12.01.2026

D Termine * Preisentwicklung  Notizen

A Die Ubersicht enthalt erfasste Netto- und Brutiobetrige. Es erfolgt keine Umrechnung. — i

. 124,00 EUR (Brutto 19,00%)

. 104,20 EUR (Netto)

Preisentwicklung

giittig ab: 12.012026

gultig ab: 12.01.2026

Anzahl (2)

Preissenkung: monatlich -6.60 EUR / jahrlich -79.20 EUR-> 1597%

£,
8y

[ Neuen Preis eintragen

Grafische Darstellung

12.01.2026

Preis andem

Preis laschen
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Mischung Brutto und Netto in der Auswertung

Haben Sie in einem Vertrag Brutto- und
Nettobetrage erfasst, werden Sie vor
einer Auswertung darauf hingewiesen
und erhalten die Moglichkeit, die Betrage
durch eine Umrechnung einheitlich zu
gestalten (Bild rechts).

In der Tabellentiberschrift sehen Sie, ob in
der Spalte Brutto- oder Nettobetrdge
enthalten sind (Bild unten).

ALFAVVW Vertragsverwaltung

Ausgabe Kostenibersicht - Gemischte betrage

Seite 12

Fur den Vertragsnehmer Anita Auswertung wurden sowoh| Netto- als auch Bruttobetrage erfasst
Dadurch wurde die Summierung der Kosten nicht mehr simmen.

Daher kdnnen Sie hier festlegen ob und ggf. wie alle Betrage fiir die Auswertung umgerechnet

werden sollen,

O Keine Umrechnung
O AufNettobetrage umrechnen
O AufBruttobetrage (19.00 %) umrechnen

O AufBrutiobetrage (7.00 %) umrechnen

[J Fir alle Personen iibermehmen

Ok

Kostenibersicht pro Monat

® .
75 Anita Auswertung

Vertrag Vertragsinformationen
Automobiciub

Streaming

Surnme

Zahlungsart Zahlungsinterval
Ubereisung monatich
Barzahlung vierteljihrich

Betrag (netto}  Kosten monatlich

21,1 ELR 21,01 ELR
104,20 ELR 3473 ELR
55,74 EUR



